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Zadania
zawodowe:

Dodatkowe
zadania
zawodowe:

Goniec
962105

Odpowiada za odbieranie i terminowe dostarczanie przesytek,
dokumentow i pism wewngatrz organizacji, do urzedéw, firm i do oséb
fizycznych; planuje rozktad dnia pracy; prowadzi ewidencje
dostarczanych przesytek.

« planowanie rozktadu dnia i trasy w zakresie kolejnosci
doreczania przesytek, dokumentdéw i pism;

« odbieranie przesytek, dokumentéw i pism od nadawcdéw lub z
wyznaczonych punktéw dystrybucji;

« dostarczanie przesytek, dokumentéw i pism do urzedéw, firm i
0s6b fizycznych na wyznaczonym terenie, w tym dostarczanie
przesytek, dokumentoéw i pism w ramach jednego podmiotu
(poczta wewnetrzna);

« prowadzenie ewidencji dostarczonych przesytek, dokumentow i
pism
w formie elektronicznej lub papierowej z wykorzystaniem
odpowiednich drukdéw lub sprzetu elektronicznego;

« wykorzystywanie map i/lub urzgdzen elektronicznych, m.in.
komputera, telefonu, nawigacji GPS itp.;

« przestrzeganie przepiséw bhp, ochrony ppoz. i ochrony
srodowiska wymaganych na stanowisku pracy.

+ wystawianie awizo w przypadku niezastania odbiorcy przesytki;
* naliczanie optat za przesytke.



