Powiatowy Urzad Pracy
‘- dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego

URZAD PRACY

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 32/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego

z dnia 18.08.2025

Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego

w sprawie przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

PODSTAWA PRAWNA:

- Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

- Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

- Rozporzagdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis;

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej;

- Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu

informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.



Rozdziat |
Postanowienia ogdélne

§1
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Staroscie — oznacza Staroste Warszawskiego Zachodniego;

2. Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktdérej mowa w art. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

3. Absolwencie CIS — absolwent centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art.
2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

4. Absolwencie KIS — absolwent klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

5. Opiekunie — oznacza to poszukujgcego prace niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej o
ktorym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia;

6. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

7. Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez prezesa Gitébwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”. Wysokos¢
przecietnego wynagrodzenia Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego przyjmuje na dzieh zawarcia umowy z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem;

8. Umowie - oznacza to umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej zawartg pomiedzy Starostg a bezrobotnym, absolwentem CIS,

absolwentem KIS lub opiekunem.

§ 2

1. Starosta moze przyzna¢ z Funduszu Pracy bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS i opiekunowi jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz 6-krotno$S¢ przeciethego wynagrodzenia obowigzujgcego

w dniu zawarcia umowy.



Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu
przepisow rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzgdzenia;
Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie umowy cywilno-prawnej, zawartej
pomiedzy Starostg a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub
opiekunem na pismie pod rygorem niewaznosci.

Zapisy Regulaminu stosuje sie odpowiednio w przypadku przyznawania
wnioskodawcy jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
PLUS.

§3

Whioski o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach pomocy de minimis, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci opiniowane
i rozpatrywane sg nie p6zniej niz do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
Ocena formalna wniosku oraz opinia Doradcy klienta indywidualnego
przedstawiane sg Staroscie.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.
§4

Starosta rozpatruje Whnioski o przyznanie jednorazowo s$rodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy de minimis, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci

zgodnie z miejscem zamieszkania na terenie Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

§5

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem prawidtowego wykonania umowy okreslonej

w § 2 ust. 3 — ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.



1.

Rozdziat Il

Warunki przyznawania srodkow

§6

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podjgc

dziatalnos¢ gospodarczg moze ztozy¢ do Starosty wilasciwego ze wzgledu na

miejsce zamieszkania wniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy de minimis w tym na pokrycie

kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej

dziatalnosSci.

Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkdbw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej w ramach pomocy de minimis zawiera nastepujgce informacje

dotyczace bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

9)
10)

imie i nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL, jezeli zostat nadany;

kwote wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, jakie
zostang poniesione w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od daty
podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania, a takze
wskazanie dziatan organizacyjnych na rzecz podjecia dziatalnosci,
dotyczgcych w szczegolnosci pozyskania lokalu, uzyskania niezbednych
pozwoleh oraz odbycia szkolen;

szczegotowg specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach wnioskowanych
srodkéw przeznaczonych w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych,
maszyn, urzgdzen, narzedzi, osprzetu, oprogramowania, wyposazenia
koniecznego do podjecia dziatalno$ci gospodarczej oraz pokrycie kosztow
pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej;

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow o ktorej mowa
w § 15 ust. 1;

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

podpis.



1.

§7

Do wniosku o przyznanie jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej w ramach pomocy de minimis bezrobotny, dotgcza nastepujgce

informacje oraz oswiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie

fatszywych oswiadczen o tym, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

akceptuje warunki okreslone w Regulaminie Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego w sprawie przyznawania jednorazowo
Ssrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

przyjmuje do wiadomosci, ze Staroscie przystuguje prawo do sprawdzenia
wiarygodnosci danych zamieszczonych we wniosku oraz zobowigzaniu
do przedtozenia na zyczenie niezbednych dokumentow;

nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art 187 Ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie pozostawat w okresie zawieszania
dziatalnosci gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje
w okresie zawieszania wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie ztozyt wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej do
innego starosty;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie;

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
skladania fatszywych zeznan Ilub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzednia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

wykorzysta przyznane $rodki zgodnie z przeznaczeniem;



11)

12)

13)

14)

15)

16)

nie podejmie zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

nie byt karany sgdownie ani administracyjnie za przestepstwo lub wykroczenie
uniemozliwiajgce podjecie dziatalnosci, na zatozenie ktérej wnioskuje
0 przyznanie jednorazowo srodkow;

zobowigzuje sie do podjecia dziatalnosci gospodarczej jako osoba fizyczna
zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow oraz ustawag
zdnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informaciji dla Przedsiebiorcy, a takze zobowigzuje sie
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
ma swiadomos¢, ze przyznane srodki z Funduszu Pracy, stanowig pomoc
de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831
zdnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia;

spetnienia warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r., gdyz w ciggu 3 minionych lat nie
korzystat/a ze srodkéw pomocy przyznawanej beneficjentom przekraczajgcych
kwote 300 000 EUR;

nie posiada niesptaconych zobowigzan w stosunku do Urzedu Skarbowego
i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z tytutu wczesniej prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej;

2. Do wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkdw na podjecie dziatalnoSci

gospodarczej w ramach pomocy de minimis opiekun dotgcza oswiadczenia,

o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-4 oraz pkt 7-16.

3. Do wniosku o przyznanie jednorazowo s$rodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej w ramach pomocy de minimis absolwent CIS lub absolwent KIS

dotgcza oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-6 , pkt 7 oraz pkt 9-16.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy sie o pomoc

de minimis dotgcza dodatkowo:

1)

Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakg otrzymat w okresie

o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo oswiadczenie



o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej.

§8

1. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ziozy¢
bezrobotny ktory na dzieh ztozenia wniosku:

1) spetnia warunki, o ktérych mowaw § 7 ust. 11 4;

2) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, a Starosta dysponuje
Ssrodkami na jego sfinansowanie;

2. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze ztozyé
opiekun, ktory:
1) spetnia, warunki okreslone w § 7 ust. 2 oraz § 7 ust. 4.
2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszania
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
3) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, a Starosta dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie.
3. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢
absolwent CIS lub absolwent KIS ktory:

1) spetnia warunki okreslone w § 7 ust. 3 oraz ust. 4.

2) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony, a Starosta dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie.

4. Osobami wytgczonymi z uprawnien do srodkéw sg osoby, ktore:

1) z tytulu wczesniej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej majg
niesptacone zobowigzania w stosunku do Urzedu Skarbowego i Zaktadu
Ubezpieczeh Spotecznych;

2) nie sg w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatalnosci gospodarczej
ti. nie posiadajg niezbednych kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia
planowanej dziatalnosci.

§9

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do

jego rozpatrzenia dokumentow.



. W przypadku nieuwzglednienia wniosku podawana jest przyczyna odmowy.
§10

. Wysokosc¢ srodkow jest uzalezniona od uzasadnienia koniecznosci poniesienia
naktadow finansowych.

. Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
srodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig pomoc
de minimis.

. Przekazanie srodkéw przez Staroste nastepuje po podpisaniu umowy na konto
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna nie wczesniej
jednak niz przed dniem ustanowienia zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 15
niniejszego regulaminu.

. Wydatkowanie srodkow powinno nastgpi¢ w terminie okreslonym w umowie,
w okresie do 30 dnia od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, nie wczesniej
jednak niz od dnia nastepnego po dniu wptywu srodkéw na konto wnioskodawcy,
zgodnie z przeznaczeniem $rodkdéw otrzymanych przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

. Pratnosci przelewem lub kartg ptatnicza muszg by¢é dokonywane z rachunku
bankowego nalezgcego do wnioskodawcy. Nalezy dotgczy¢é potwierdzenie
dokonania transakcji.

. Udokumentowanie i rozliczenie przyznanych srodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej dokumentowane bedzie na podstawie rachunkéw i faktur
w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Dopuszcza
sie dokonywanie zakupow poza granicami Polski. W tym przypadku konieczne
jest dostarczenie faktur irachunkédw w kwotach brutto w oryginale oraz
ttumaczenie przysiegte tych dokumentéw. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia
przysiegtego ponosi bezrobotny, absolwent CiS, absolwent KIS, opiekun.
Przeliczenie warto$ci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato
w oparciu o ogtoszony przez Narodowy Bank Polski sredni kurs walut z dnia
dokonania zakupu (oznaczonego na dowodzie zakupu) — wyjgtek stanowi
potwierdzenie dokonania ptatnosci z przeliczong kwotg.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ przeznaczone na zakup
towarow nowych i uzywanych. W przypadku zakupu towaréw uzywanych
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do
dostarczenia m.in.: umowy kupna — sprzedazy, faktur, rachunkéw. Warto$¢
zakupionych towaréw uzywanych musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej, ale

jednoczesnie wartos¢ kazdej zakupionej pojedynczej sztuki musi przekraczac
8



1000 zt. Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun we
wniosku uzasadnia potrzebe zakupu uzywanego sprzetu/rzeczy dokumentujgc
koszt zakupu nowego oraz uzywanego sprzetu/rzeczy o takich samych lub
podobnych parametrach. Od dokonanej umowy kupna - sprzedazy musi byc¢
odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych.  Dokument
potwierdzajgcy wptate naleznego podatku, kopie druku PCC-3 nalezy przedtozy¢
w momencie rozliczenia srodkow.

8. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun zobowigzany jest do
dostarczenia tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosé
gospodarcza (np. akt wtasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia, zgoda na
prowadzenie dziatalnosci w przypadku lokalu komunalnego, inne dokumenty
gwarantujgce mozliwosc¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez bezrobotnego
dziatalnosci — kserokopia dokumentow i oryginat do wglgdu) w dniu skfadania
Whniosku o0 przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach pomocy de minimis. W przypadku dotgczenia do wniosku
umowy przedwstepnej nalezy w ciggu 5 dni od daty zawarcia umowy w sprawie
przyznania osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na
zasadach pomocy de minimis okaza¢ dokument potwierdzajgcy tytut prawny
do lokalu (kserokopia i oryginat do wglgdu). Niedostarczenie tytutu prawnego,
o ktérym mowa w niniejszym ustepie w ww. terminie bedzie powodowato uznanie

umowy za rozwigzanag.

§ 11

1. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przeznaczone sg w szczegdInosci
na:
1) srodki trwate, maszyny i urzadzenia, narzedzia i osprzet, oprogramowanie
i wyposazenie (meble do 20% wnioskowanej kwoty nie dotyczy stacjonarnych
dziatalnosci handlowych) konieczne do podjecia dziatalno$ci gospodarczej;
2) zakup lokalu niebedgcego nieruchomoscig;
3) materiaty reklamowe - szyldy, banery i tablice reklamowe (do 10 %
wnioskowanej kwoty tgcznie);
4) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci do (10 % wnioskowanej kwoty tgcznie).
2. Specyfikacja zakupdw wskazana we wniosku znajdzie odzwierciedlenie
w zawieranej umowie, dlatego powinna by¢ dokiadnie przemyslana i

zweryfikowana pod katem celowoséci. W przypadku stwierdzenia, ze okre$lone
9



wydatki ujete w specyfikacji sg nieuzasadnione biorgc pod uwage planowang

dziatalnos¢ komisja moze podjg¢ decyzje o nieuwzglednieniu danego wydatku,

jego zmianie lub obnizenie jego kosztu do sfinansowania w ramach

wnioskowanego dofinansowania.

3. Nie przyznaje sie srodkow na:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)

14)
15)
16)

17)

zakup akcji, obligacji, udziatow w spétkach, kaucje, leasing;

wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy, remontéw i zakup
nieruchomosci (definicja nieruchomosci zgodna z zapisami Kodeksu Cywilnego)
oraz koszty zwigzane z urzgdzeniami budowlanymi (np. przytacza i urzadzenia
instalacyjne, w tym stuzgce oczyszczaniu lub gromadzeniu Sciekdéw, przejazdy,
ogrodzenia, place postojowe i place pod smietniki);

optaty administracyjne, eksploatacyjne (np.: prad, woda, najem, dzierzawa,
telefon, podatki, sktadki ZUS, koncesje, wyptaty wynagrodzen);

ubezpieczenia, gwarancje, podatki, koszty serwisu, pakiety ochronne;

zakup materiatéw eksploatacyjnych, czesci zamiennych;

zakup pojazdéw (definicja pojazdu zgodna z zapisami Ustawy Prawo o ruchu
drogowym z wytgczeniem przyczep i food - truckow);

zakup odziezy;

zakup towarow do handlu;

zakup inwentarza zywego;

zakup rzeczy od wspoOtmatzonka, wstepnych, zstepnych, krewnych
i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych w linii bocznej,
jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej;

finansowanie jakichkolwiek szkolen;

zakup rzeczy uzywanych o wartosci jednostkowej ponizej 1000 zt.;

przejecie dziatalnosci gospodarczej od czionka rodziny bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna poprzez jednoczesne odkupienie
Srodkow trwatych i obrotowych;

zakup przedmiotow nietrwatych, ktérych zywotnos¢ jest krotsza niz 12 miesiecy;
zakup kasy fiskalnej;

zakup sprzetu, urzgdzenia itp. bez posiadania uprawnien do jego obstugi, jesli
sSg wymagane;

kosztoéw transportu /przesytek/ dostaw/ pakowania zakupionych rzeczy.

4. Nie przyznaje sie srodkéw na nastepujgce rodzaje dziatalnosci gospodarcze;j:

1)

handel akwizycyjny i obwozny;
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2)

3)
4)
5)
6)

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt
stacjonarny);

dziatalno$¢ sezonowag;

transportowg (przewozy towaréw lub osob);

dziatalno$¢ w spotce;

sklep zoologiczny;

O srodki nie mogg ubiegac sie osoby bezrobotne, absolwenci CIS, absolwenci KIS

lub opiekunowie, ktérzy planujg podjecie dziatalnosci w nastepujgcych sektorach:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

w sektorach produkcji podstawowej produktow rybotoéwstwa i akwakultury;
pomocy przyznawanej] przedsiebiorstwom  prowadzgcym  dziatalnosc
w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rybotowstwa
i akwakultury, gdy kwote pomocy ustalono na podstawie ceny lub ilosci
produktéw nabytych lub wprowadzonych do obrotu;

w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych;

w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych

w nastepujacych przypadkach:

a) kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich

produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na

rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg,

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub

w catosci producentom podstawowym;
zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich tzn. pomoc
bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;
uwarunkowanych pierwszenstwem korzystania z krajowych towarow lub ustug

w stosunku do towarow sprowadzonych z zagranicy.

6. W przypadku rodzaju podejmowanej dziatalnosci wskazanej w ust. 3 ostateczng

decyzje podejmuje Starosta biorgc pod uwage wyjasnienia bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, zaangazowanie w zakresie

przygotowania przedsiewziecia oraz charakter planowanej dziatalnosci.

§ 12

Przy ubieganiu sie o przyznanie srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie

dziatalnosci gospodarczej wskazane jest ukonczenie przez bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna szkolenia z przedsiebiorczosci.
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Przed zawarciem umowy zostanie przeprowadzana wizja lokalu w celu
sprawdzenia wiarygodnosci informacji i dokumentéw ztozonych przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

§13

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
umowy zawartej przez Staroste z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem
KIS lub opiekunem na pismie pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna warunkéw w niej
okreslonych.

. Umowa o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera

w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub

opiekuna do:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

8)

udokumentowania i rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podijecia
dziatalnosci gospodarczej;

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;
niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy;

niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 3.

podjecia dziatalnosci gospodarczej jako osoba fizyczna w terminie do 4 tygodni
od daty podpisania umowy;

wydatkowania zgodnie z wnioskiem o przyznanie jednorazowo srodkow na
podijecie dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy de minimis w terminie do
30 dni od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, nie wczesniej jednak niz od
dnia nastepnego po dniu wptywu srodkéw na konto wnioskodawcy, zgodnie
z przeznaczeniem srodkow otrzymanych przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna;

przedstawienia w momencie rozliczenia kopii dokumentdéw (oraz okazania ich
oryginatéw do wglgdu) potwierdzajgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
(dokument potwierdzajgcy wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
dokument potwierdzajgcy nadanie numeru REGON, potwierdzenie zgtoszenia
do ubezpieczen we witasciwym Zaktadzie Ubezpieczeh Spotecznych,
potwierdzenie zgtoszenia wybranej formy opodatkowania we wiasciwym

Urzedzie Skarbowym);
12



9)

10)

11)

zwrotu, przyznanych srodkow, jezeli:

a) nie rozliczy wydatkow w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej;

b) nie bedzie wykonywat dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy; do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
okresu zawieszania  dziatalnosci gospodarczej oraz  okresu
przekraczajgcego 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

Cc) podejmie zatrudnienie (przez ktore rozumie sie wykonywanie pracy na
podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace
naktadczg) w okresie 12 miesiecy;

d) nie zwréci niewydatkowanych srodkéw;

e) zawiesi wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;

f) ztlozy niezgodne z prawdg os$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje
bedace zatgcznikami do wniosku,

g) otrzymane Srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,;

h) naruszy inne warunki umowy;

Zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach

umowy, jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej, nabedzie prawo od obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego. Zwrot réwnowartosci podatku od
towarow i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgce;j
podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana
do odliczenia. Zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug po terminie

Powyzszy zapis obowigzuje takze po uptywie czasu trwania umowy, jak rowniez

przez caty okres w jakim podmiotowi przystuguje mozliwo$¢ dokonania

odliczenia lub zwrotu podatku od towaréw i ustug zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

powiadomienia Starosty o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy,

w szczegolnosci zmiany nazwiska, zmiany adresu do doreczania pism zaréwno

wlasnym jak i ustanowionych poreczycieli, adresu prowadzenia dziatalnoSci

gospodarczej oraz skfadania Staroscie dokumentéw potwierdzajgcych

dokonane zmiany w terminie do 14 dni od ich zaistnienia.
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12) umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli (w miejscu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) o ktérej mowa w art. 360 ustawy.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktada Staroscie
rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy, o ktérej mowa w ust. 1 zgodne ze szczegdtowg specyfikacjg, o ktérej
mowa w § 6 ust. 2 pkt 7 niniejszego regulaminu.

4. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub
opiekuna, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od
zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczgce sie w kwocie przyznanych
srodkoéw, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna, ktéremu przyznano srodki.

5. Starosta moze przedtuzy¢ terminy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1,2,6,7
w przypadku, gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne,
w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

6. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3,
nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz
okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

7. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktbrym mowa w ust. 2 pkt 3,
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art
14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw (Dz. U.
z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

§14

1. W przypadku niewywigzania sie ze zobowigzan zawartych w § 13 niniejszego
regulaminu Starosta zazgda zwrotu przyznanych srodkow.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania, do dnia dokonania zwrotu
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty.

3. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktdéra otrzymata

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej
14



czesci Srodkéw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu w terminie 30
dni od dnia doreczenia wezwania Starosty.
Osoba ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na prowadzeniu ziobka Iub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na Swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
dokonuje zwrotu otrzymanych srodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli
dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesiecy.
W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy przepisy § 13 ust. 2 pkt 9
stosuje sie odpowiednio.
W przypadku opiekuna, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej zapis §14 pkt 4 stosuje sie odpowiednio.
Zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tagcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy przez osobe, o ktérej mowa w pkt 4 i 5, wywotuje takie same skutki
prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.
W przypadku $mierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby
o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw, zwrot Srodkdw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.
Zwrot srodkéw, o ktorym mowa w pkt 2-6, jest dokonywany na wyodrebniony
rachunek bankowy PUP lub samorzgdu powiatu w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty.

§ 15

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego wykorzystania
Srodkéw bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest
do ztozenia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w formie:

1) poreczenie 2 0s6b fizycznych lub 2 oséb prawnych;

2) weksla z poreczeniem wekslowym (aval) 2 osob fizycznych lub 2 oséb

prawnych;
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3) gwarancja bankowa;

4) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

2. Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy u pracodawcy prowadzgcego dziatalnosé
gospodarczg na terytorium RP, nie bedgcego w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec
ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne i osiggajgca z tego
tytutu  wynagrodzenie w wysokosci co najmniej 6 000,00 =z Dbrutto
w przypadku kazdej z oso6b (nalezy przedstawi¢ oryginat zaswiadczenia
z zaktadu pracy poswiadczajgcego m.in. wysokosSC¢ wynagrodzenia.
Zaswiadczenie powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed dniem
ztozenia wniosku). Wzo6r zaswiadczenia dostepny na stronie internetowej

www.ozarowmazowiecki.praca.qov.pl.

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg — do wniosku nalezy
dotgczy¢ rozliczone w Urzedzie Skarbowym zeznanie o wysokosci osiggnietego
dochodu w ostatnim roku podatkowym przed dniem ztozenia wniosku (PIT 36 lub
PIT 36 L — kserokopia i oryginat do wglgdu), oraz aktualne zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego i Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu w optatach.
Wysokos¢ osiggnietego dochodu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
powinna wynosi¢ co najmniej 80 000,00 zt. brutto w przypadku kazdej z oséb.
3)osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej (nalezy przedstawi¢
decyzje o przyznaniu emerytury lub renty — kserokopia i oryginat do wglgdu oraz
odcinek lub wycigg bankowy poswiadczajgcy uzyskanie Swiadczenia za ostatni
miesigc) wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne —
osiggajgca z tego tytutu co najmniej 5 000,00 zt. brutto
w przypadku kazdej z oséb;

3. W przypadku wyboru zabezpieczenia — poreczenia 2 osob prawnych Iub
poreczenie wekslowe (aval) 2 osdb prawnych, ktérych dziatalno$é nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci do wniosku nalezy dotgczy¢ zeznanie z Urzedu
Skarbowego o wysokosci osiggnietego dochodu, od oséb prawnych, w ostatnim
roku podatkowym przed dniem ztozenia wniosku (CIT- 8 — kserokopia i oryginat do
wgladu) Wysokos¢é osiggnietego dochodu powinna wynosi¢ co najmniej:
80 000,00 zt. brutto w przypadku kazdej z osdb, do wniosku nalezy dotgczyé
rowniez aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych o niezaleganiu w optatach.
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4. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — gwarancja bankowa, kwota
gwarantowanych przez bank s$rodkéw bedzie podwyzszona o 50% kwoty
otrzymanej na poczet sptaty ewentualnych odsetek ustawowych i kosztow
zastepstwa procesowego, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie, wynosi¢ bedzie odpowiednio do okresu obowigzywania Umowy.

5. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia — zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, warto$¢ praw lub rzeczy bedgcych przedmiotem zastawu bedzie
przekracza¢c o 100% kwote otrzymanych srodkéw, z uwzglednieniem spadku
wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.
W przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcy, ktérg bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dokona na wiasny koszt. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dotgcza do wniosku dokument potwierdzajgcy wtasnos¢ praw lub rzeczy
oznaczonych co do tozsamosci, (np. faktura) ktére majg by¢ przedmiotem
zastawu, potwierdzenie ich ubezpieczenia (w przypadku samochodu OC + AC)
oraz oSwiadczenie, ze wskazane prawa lub rzeczy nieobjete sg innym zastawem.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest dostarczyé wycene rzeczoznawcy.
Zastaw rejestrowy na prawach i rzeczach ustanawia sie po podpisaniu umowy.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest zobowigzany do
dostarczenia do Urzedu, wpisu do rejestru zastawow w Sadzie, ktéry prowadzi
rejestr zastawow zgodnie z Ustawg z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow.

6. W przypadku formy zabezpieczenia — blokada srodkéw zgromadzonych na koncie
wnioskodawcy, kwota zablokowanych Srodkow podwyzszana bedzie
o0 50% kwoty otrzymanej na poczet sptaty ewentualnych odsetek ustawowych
i kosztow zastepstwa procesowego, a okres, na ktéry zostanie ustanowiona
blokada wynosi¢ bedzie odpowiednio do okresu obowigzywania Umowy. Po
podpisaniu umowy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany bedzie dostarczy¢ dokument (w oryginale) z banku potwierdzajgcy
zablokowanie srodkéw. Odwotanie zabezpieczenia nastgpi na wylgczny wniosek
Urzedu.

7. W przypadku bezrobotnych, absolwentow CIS, absolwentow KIS lub opiekunow
bedagcych cudzoziemcami formg zabezpieczenia ewentualnego zwrotu
przyznanych srodkow, jest:

1) gwarancja bankowa,;
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10.

11.

12.

1)

2)

3)

4)
13.

14.

15.

2) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.
Urzad okresla termin na ziozenie zabezpieczenia ewentualnego zwrotu
dofinansowania w umowie zawartej z wnioskodawca.
Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia oraz weksla z poreczeniem
wekslowym aval odbywajg sie wytgcznie w siedzibie Urzedu.
Wspoétmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
wyraza w obecnosci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu
Warszawskiego Zachodniego pisemng zgode na zaciggniecie zobowigzania
(z wyjatkiem os6b posiadajgcych rozdzielnos¢ majagtkowg matzonkow lub
orzeczono miedzy nimi prawomocnym wyrokiem rozwdd lub separacje — nalezy
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce).
Wspoétmatzonkowie poreczycieli wyrazajg w obecnosci pracownika Powiatowego
Urzedu Pracy dla Powiatu Warszawskiego Zachodniego pisemng zgode na
poreczenie (z wyjatkiem osob posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg matzonkow
lub orzeczono miedzy nimi prawomocnym wyrokiem rozwod lub separacje — nalezy
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce).
Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 nie moze by¢:
wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
oraz wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim w maizenskiej wspolnosci
majagtkowej;
osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na nie zakonczone umowy dotyczgce
uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy dla
Powiatu Warszawskiego Zachodniego (jednorazowe $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, refundacje);
osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej, w formie ryczattu oraz poza granicami
Polski;
osoba, ktéra zamieszkuje poza granicami Polski.
W przypadku osoby rozwiedzionej nalezy dotgczy¢ sentencje wyroku; w przypadku
Smierci wspoétmatzonka nalezy dotgczyé akt zgonu. Osoby posiadajgce
rozdzielnos¢ majgtkowg dotgczajg akt notarialny.
Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkow
pokrywa bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku z formg zabezpieczenia w
postaci poreczenia lub weksla gdzie poreczycielami sg matzonkowie w celu
dalszego procedowania wniosku nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy
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rozdzielnos¢ majgtkowg (obowigzujgcg na dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie przez bezrobotnego) w terminie 7 dni od otrzymania pisma o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Decyduje data wptywu dokumentu do Urzedu.
Nieprzedtozenie ww. dokumentu w wymaganym terminie powoduje wytgczenie
wniosku z dalszej drogi postepowania.

§ 16

1. Etapy rozpatrywania wniosku:

a)

b)

Pracownik merytoryczny sprawdza wniosek pod katem formalnym
I merytorycznym.

Doradca klienta rozpatruje i dokonuje oceny punktowej ztozonego wniosku
0 przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy
de minimis na podstawie Kryteriow. Jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej mogg by¢ w ramach posiadanych srodkéw przyznane osobom,
ktorych wniosek uzyska co najmniej 35 punktow, przy czym wniosek musi uzyskac
tgcznie z oceny opisu projektowanego przedsiewziecia, oceny przeprowadzonej
analizy mocnych i stabych stron, analizy szans powodzenia i zagrozen ze strony
czynnikdw zewnetrznych oraz wnioskow z niej wynikajgcych co najmniej 16
punktow. Wniosek musi rowniez otrzymac pozytywng opinie Doradcy klienta.
Ocena formalna wniosku oraz opinia Doradcy Klienta indywidualnego

przedstawiane sg Staroscie.

Kryteria oceny wniosku o udzielenie jednorazowo s$rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j:

Ocena opisu projektowanego przedsiewziecia:

Cel i opis dziatalnosci gospodarczej: 0-5 pkt

Klient

planowanego przedsiewziecia: 0-4 pkt

Lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej: 0-4 pkt

Sposdb zarzgdzania planowang dziatalnoscig gospodarczg:0-3 pkt

tacznie: 16 pkt

Ocena przeprowadzonej analizy mocnych i stabych stron planowanego przedsiewziecia,

analiza szans powodzenia oraz zagrozen ze strony czynnikow zewnetrznych:

ocena mocnych stron planowanej dziatalnoéci: 0-2 pkt
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ocena stabych stron: 0-2 pkt
ocena szans: 0-2 pkt

ocena zagrozen: 0-2 pkt
ocenia wnioskow: 0-2 pkt
tacznie: 10 pkt

Ocena zbieznosci pomiedzy posiadanym  przygotowaniem  merytorycznym
(wyksztatceniem, odbytymi szkoleniami, doswiadczeniem zawodowym) a planowang

dziatalnoscig:

tgcznie: 6 pkt

Ocena stanu przygotowania do prowadzenia dziatalnosci:
lokalizacja (poza / na terenie powiatu): 1-3 pkt

lokal (wtasny, wynajety, uzyczony): 0-2 pkt

maszyny, urzgdzenia, narzedzia, wyposazenie: 0-1 pkt
przedsiewziecia organizacyjne i inwestycje: 0-2 pkt
forma zabezpieczenia: 1-3 pkt

tacznie: 11 pkt

Ocena uzasadnienia:

przewidzianych przychodow: 0-2 pkt

przewidzianych kosztow: 0-1 pkt

podatku: 0-1 pkt

tacznie: 4 pkt

Ocena uzasadnienia zakupéw w ramach wnioskowanych srodkéw: 0-3 pkt
tgcznie: 3 pkt

d) W przypadku pozytywnej opinii Starosty przeprowadzone zostang negocjacje
kwoty Srodkéw finansowych oraz przedmiotu zakupu na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

e) Wizja lokalu bedgcego siedzibg planowanej dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku negatywnego wyniku wizji lokalu osoba ubiegajgca sie
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o jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej otrzymuje informacje

w formie pisemne;j o} odmowie przyznania Srodkow.

§17

. Starosta w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidtowosci wykonania
umowy oraz ma prawo zgda¢ okazania innych dokumentéw zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy mogg by¢ dokonane na
wniosek zainteresowanego po uzgodnieniu ze Starostg.

. Starosta nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku nie zawarcia

stosownej umowy.

Rozdziat Il
Sprawy organizacyjne

§18

. Ztozenie wniosku nie zwalnia o0s6b bezrobotnych absolwentow KIS,
absolwentéw CIS Iub opiekunéw z obowigzku stawiania sie w tutejszym
Urzedzie na obowigzkowe wizyty oraz z obowigzku utrzymywania kontaktu
z tutejszym Urzedem.

. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przed otrzymaniem $rodkow przez
wnioskodawce powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania.

. Starosta przyznaje jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
i pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalnosci, po zapoznaniu sie z opinig Doradcy klienta.

. Whnioski nalezy sktada¢ wytgcznie w formie pisemnej (réwniez wydruk wersji
elektronicznej) na obowigzujgcym druku. Wniosek powinien by¢ zszyty lub
trwale potgczony w inny sposéb uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktorejkolwiek
kartki.

W przypadku dotgczenia do wniosku dokumentéw podpisanych podpisem
kwalifikowanym, podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedstawia dokumenty w formie
elektronicznej a Urzad dokonuje sprawdzenia prawidtowos$ci ww. podpisow.

. Nie dopuszcza sie modyfikacji wniosku, mozliwe jest tylko powiekszenie wierszy

w celu wpisania wiekszej ilosci tresci.
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7. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

8. W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego (niewypetnionego, bez
zatgcznikow, na nieaktualnym druku) Starosta wytgcza wniosek z dalszej drogi
postepowania.

9. Brak wymaganych dokumentéw uniemozliwia rozpatrzenie wniosku.

10.Doradca klienta punktuje przedtozone wnioski o przyznanie jednorazowo
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej w ramach pomocy de minimis
w oparciu o kryteria okreslone w Regulaminie.

11.Nastepuje przekazanie protokotu z oceny wniosku Staroscie.

12. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

13.Nie przewiduje sie procedury odwotawczej.

14.Na kazdym etapie rozpatrywania wniosku Staroscie przystuguje prawo

sprawdzenia wiarygodnosci ztozonych oswiadczen przez wnioskodawce.

§19

Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji zawartej umowy podlegajg rozpoznaniu
przez sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu

Warszawskiego Zachodniego.
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