Zatgcznik Nr 1

do ZARZADZENIA 7/2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowcu Swietokrzyskim
z dnia 26.01.2026 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA BEZROBOTNU, ABSOLWENTOWI CIS, ABSOLWENTOWI KIS,
POSZUKUJACEMU PRACY NIEZATRUDNIONEMU | NIEWYKONUJACEMU INNEJ
PRACY ZAROBKOWEJ OPIEKUNOWI osoBY NIEPELNOSPRWANEJ
DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin ustanowiono na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,

a w szczegolnosci:

1. Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia zwanej dalej:
Ustawa;

2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 1 grudnia 2025 r.
w sprawie wnioskéw i realizacji umow o dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej oraz
o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zwanego dalej:
Rozporzadzeniem;

3. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

4. Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie

stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis;

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego;

. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

O Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1. Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Ostrowieckiego;

2. Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy Ostrowcu Swigtokrzyskim:;

3. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy Ostrowcu
Sw. lub pracownika Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Starosty Powiatu
Ostrowieckiego;

4. Wnioskodawcy/Dotowanym — oznacza bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS,
poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej ktéry ztozyt wniosek o przyznanie dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub otrzymat w/w srodki;

5. Srodkach publicznych — oznacza to $rodki finansowe Funduszu Pracy lub Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

6. Dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowa,
wykonywang we wiasnym imieniu i w sposob ciggty- ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow;

7. Przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale, od pierwszego dnia nastgepnego miesigca po ogfoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

8. Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc przyznawang zgodnie
z Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
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stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

9. Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

10. Umowie - oznacza to umowe zawartg pomiedzy Powiatem Ostrowieckim
reprezentowanym przez Staroste Ostrowieckiego, w imieniu ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy;

11. Odsetki ustawowe - odsetki w wysokosci okreslonej w przepisie art. 481 § 2 lub art.
359 § 2 Kodeksu Cywilnego;

ROZDZIAL I

WARUNKI PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§3
Osoby ktére moga otrzymac dofinansowanie
1. Starosta moze przyzna¢ jednorazowe srodki:

a) bezrobotnemu,

b) absolwentowi CIS,

c) absolwentowi KIS,

d) poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej

opiekunowi osoby niepetnosprawnej,

na: dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji oraz doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Starosta moze przyzna¢ dofinansowania Bezrobotnemu, ktéry:

a. nie byt skazany prawomocnym wyrokiem w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub os$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy (lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

b. nie wykonywat dziatalno$¢ gospodarczg w okresie ostatnich 12 miesiecy na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej i pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci,

c. wykonuje za granicg dziatalnos¢ gospodarczg i pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej,

d. nie skorzystat z bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

e. nie korzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy,

f. nie przerwat w okresie ostatnich 12 miesiecy z wiasnej winy realizacje formy pomocy
okreslonej w ustawie,

g. nie ziozyt wniosku do innego starosty o dofinansowania podecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosek o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spodtdzielni
socjalnej, za zlozenie wniosku uznaje sie rowniez przypadek, gdy wniosek
w powyzszym zakresie zostat zlozony, rozpoznany, a umowa nie zostata i nie
zostanie zawarta.

3. Starosta moze przyzna¢ dofinansowania poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu
i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, ktory:
a) spetnia warunki okreslone w ust. 2 pkt. a. i d.- g.,

b) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywanej dziatalnosci.

4. Starosta moze przyzna¢ dofinansowania absolwentowi CIS i KIS, jesli spetnia warunki

o ktérych mowa w ust. 3 pkt. a. - e.ig.



5. Wnioskujgcy o przyznanie srodkoéw, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1 musi posiadaé
przygotowany Indywidualny Plan Dziatania opracowany przez doradce ds. zatrudnienia
przy udziale Wnioskodawcy, w ktérym zaplanowana jest ta forma wsparcia.

6. W przypadku realizacji projektow z EFS moze zosta¢ wskazana przy naborze inna
kategoria oséb bezrobotnych majgcych pierwszenstwo w przy ubieganiu sie o srodki.

§4

Informacje ogéline

1. W zakresie o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Dyrektor lub inny pracownik Urzedu dziata
Z odrebnego upowaznienia Starosty.

2. Wysokos¢ przyznanych srodkéow nie moze by¢ wyzsza niz 6- krotnos¢ wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

3. Przyznane dofinansowanie mozna przeznaczy¢ zakup towardow i ustug, w szczegolnosci
na zakup $rodkéw trwalych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, materiatdw
reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie
do planowanej dziatalnoéci lokalu, ustug, na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

4. Srodki wymienione w ust. 1, Wnioskodawca otrzymuje zgodnie z zasadami okre$lonymi
w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej 27.11.2025 r w sprawie
wnioskéw i realizacji umoéw o dofinansowanie podjecia dziatalnoéci gospodarczej oraz
o refundacje kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

5. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisow:

a. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831) i sg udzielane zgodni z przepisami tego
rozporzadzenia albo

b. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 352, str. 9 z p6zn. zm.) albo

c. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 190, str. 45
z pdézn. zm.).

6. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 nie wymagajg notyfikacji przez Komisje Europejska
i udzielane sg na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;.

ROZDZIAL 1l )
TRYB SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5 .
TRYB SKLADANIA WNIOSKOW

1. Wnioskodawca sktada wniosek w postaci papierowej lub elektronicznej, w terminach
wyznaczonych przez Urzad, czytelnie wypetniony i podpisany wniosek, wraz z czytelnie
wypetnionymi zatgcznikami stanowigcymi komplet niezbednych do jego rozpatrzenia
dokumentéw. Whnioskodawca moze korzystaé ze wzoru wniosku przygotowanego przez
Urzad, dostepnego w siedzibie Urzedu lub na stronie internetowej w zaktadce
"Dokumenty do pobrania”.

2. Whniosek ztozony w formie elektronicznej musi by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, podpisem
osobistym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.

3. Terminy rozpoczecia oraz zakonczenia naboru wnioskow sg ogtaszane na terenie Urzedu
i sg publikowane w aktualnosciach na stronie internetowej Urzedu:
https://ostrowiec.praca.gov.pl.



4. Kserokopie dokumentéw sktadanych w formie papierowej oraz skany dokumentéw
sktadanych w formie elektronicznej wnioskodawca wykonuje we wilasnym zakresie.
W razie koniecznosci wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ do wgladu oryginaty
tych dokumentow na kazde wezwanie Urzedu.

5. Kazdg kopie zatgczong do wniosku nalezy potwierdzi¢ ,za zgodnos¢ z oryginatem”, przez

wnioskodawce z datg i czytelnym podpisem.

. Sktadane do wniosku dokumenty winny by¢ w jezyku polskim.

Wszelkie poprawki nalezy dokonywaé¢ poprzez skreslenie, pozwalajgce odczytaé

poprzednig tre$¢ i zaparafowanie.

8. Whnioskodawca jest zobowigzany dotgczy¢ do wniosku informacje o otrzymanej pomocy
publicznej i pomocy de minimis w nastepujgcym zakresie:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w ciggu 3 minionych lat
liczac od dnia zlozenia wniosku albo oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis
otrzymanej lub nieotrzymanej w tym okresie,

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczgce w szczegolnosci
Whnioskodawcy i dziatalnosci gospodarczej, ktérg zamierza on prowadzic,

3) obowigzujgcy formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis.

9. Srodki mozna przeznaczyé na wydatki ktére bezposrednio i jednoznacznie sg zwigzane
z planowang dziatalno$cig gospodarczg w innym przypadku mogg byé zmniejszone
w stosunku do kwoty wnioskowane;j.

10. Srodki mozna przeznaczyé na dziatalnosci nie zwigzane z:

1) dziatalno$¢ prowadzong w formie spoétek cywilnych, osobowych oraz kapitatowych;

2) dziatalnos¢, do prowadzenia ktérej wnioskodawca nie spetnia wymogow
obowigzujgcego w tym zakresie prawa;

3) dziatalnos¢ wykluczong wskazanym w:

1. rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023r. poz. 2831);

2. rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 352, str. 9 z p6zn. zm.);

3. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 190,
str. 45 z pézn. zm.);

4) prowadzenie biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez
wspotpracy z bankiem, SKOK, Pocztg Polskg lub innymi podmiotami $wiadczgcymi
ustugi pocztowe;

5) prowadzenie ustug kurierskich bez wspotpracy z podmiotem bedgcym
przewoznikiem realizujgcym przesytki pocztowe lub kurierskie;

6) prowadzenie ustug transportu oséb taksdwka osobowg bez bezposredniej
wspotpracy z korporacjg takséwkarskg albo jako partner flotowy podmiotu
zajmujgcego sie kojarzeniem pasazerédw z kierowcami za pomocg aplikacji
internetowej typu Uber, Freenow, Bolt, itd.;

7) prowadzenie lombardu i komisu;

8) prowadzenie salonu gier hazardowych, zrecznosciowych oraz na dziatalno$¢ agencji
towarzyskich, nocnych klubow itp.;

9)prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadéw gier losowych
i zaktaddéw wzajemnych w sieci internetowej;

10) produkcije i handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich;

11) handel Srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi oraz srodkami
zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Pahnstwowej Inspekcji Sanitarnej,
w tym preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie;

12) handel, w tym handel internetowy, Srodkami o ktérych mowa w ustawie z dnia

25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, takimi jak suplementy

diety i srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki

oraz preparaty odchudzajgce), poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych
aptekach i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione;
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11.

13) handel, w tym handel internetowy, napojami alkoholowymi, jesli stanowig one jedyny
asortyment handlowy;

14) hodowle i handel w tym handel internetowy zwierzetami zywymi;

15) produkcje wyrobow alkoholowych;

16) produkcje wyrobow tytoniowych;

17)ustugi w zakresie medycyny naturalnej Swiadczone przez osoby nie posiadajgce
odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukohczonych
szkolen i kurséw zawodowych;

18) ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego, ustugi w zakresie wybielania zebéw
oraz ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez
osoby nie posiadajgce wyksztalcenia medycznego z wylgczeniem badan
trychologicznych ~ wykonywanych przez osoby posiadajgce odpowiednie
i udokumentowane przygotowanie zawodowe;

19)ustugi wykonywania i usuwania makijazu permanentnego, usuwania tatuazy,
piercingu, podologiczne, depilacji metodg elektrolizy, wykonywania zabiegow
z uzyciem lasera oraz z zakresu kosmetologii estetycznej (zabiegi z wykorzystaniem
wypetniaczy i zabiegi, itp., w trakcie ktorych dochodzi do naruszenia ciggtosci
tkanek) przez osoby nie posiadajgce wyksztalcenia kosmetycznego albo
medycznego;

20) ustugi wykonywania tatuazy przez osoby, ktére nie udokumentujg ukonczenia kursu
wykonywania tatuazy i 6 miesiecy doswiadczenia w tym zakresie wynikajgcego
z zatrudnienia w ramach umowy o prace lub innej pracy zarobkowej albo z tytutu
prowadzenia dziatalnosci;

21) ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne;

22) ustugi wynajmu lokali, za wyjatkiem ustug hotelarskich;

23) dziatalnos¢ polegajacg na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera;

24) dziatalnos¢ polegajaca na pozyskiwaniu i obrocie kryptowalutami;

25) dziatalnos¢ komornika sgdowego;

26) wykonywanie dziatalnosci w lokalu/miejscu wspétdzielonym z innym podmiotem, bez
wyodrebnionego pomieszczenia/terenu do wylgcznej dyspozycji wnioskodawcy
w celu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej z wylgczeniem
dziatalnosci treneréw, instruktorow sportowych i terapeutéw prowadzgcych
rehabilitacje z udziatem zwierzat;

27) podjecie dziatalnosci, ktorej siedziba Ilub miejsce wykonywania dziatalnosci
wskazane jest pod adresem tzw. wirtualnego biura, tj. w przypadku braku fizycznej
siedziby lub miejsca wykonywania dziatalno$ci;

28) podjecie dziatalnosci w przypadku braku lokalu, w ktérym ma byé wykonywana
dziatalnosé;

Szczegodtowa specyfikacja planowanych wydatkéw wskazana we wniosku nie moze

obejmowac:

1) biezgcych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, optat
administracyjnych, optat eksploatacyjnych (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa,
paliwo itp.), rejestracyjnych, sktadek ZUS, wynagrodzen pracownikow wraz
z pochodnymi, optaty bankowe, optaty zwigzane z uzyskaniem pozwolen, licenciji,
koncesji, atestow i patentéw oraz wydatki zwigzane z uzyskaniem podpisu
elektronicznego — z wylgczeniem jednorazowej opfaty za prawo uzytkowania
oprogramowania komputerowego na okres minimum 12 miesiecy;

2) kosztéw ustug podtaczenia oraz abonamentéw wszelkich mediow (np. linii
telefonicznych, Internetu),

3) ubezpieczen, gwarancji, podatkow, akcyzy,

4) wyceny rzeczoznawcy majgtkowego,

5) sptaty zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan,

6) kosztow szkolen, kurséw, seminariow, itp.,

7) zakupéw dokonywanych na wspétwtasnosc,

8) optat franczyzowych,

9) zakupu zwierzgt oraz produktéw rolnych do przetwarzania pierwszego stopnia lub
wprowadzania ich do obrotu.

10) zakup, budowe lub rozbudowe nieruchomosci;

11) zakup wiat i innych zadaszen oraz materiatow i ustug do ich wykonania;

12) zakup gruntu;



12.

13) zakup i produkcje broni bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci gospodarczej;

14) zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, krzesto lub fotel biurowy do
pomieszczenia w lokalu lub domu mieszkalnym, ktére bedzie przeznaczone na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie bedzie spetnia¢ funkcje
mieszkalne albo inne funkcje niezwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg
z wylgczeniem specjalistycznych mebli  sktadanych przy dziatalnosciach
wykonywanych wytgcznie w sposob mobilny;

15) zakup mebli stanowigcych towar handlowy do dalszej sprzedazy w przypadku
dziatalnosci polegajgcej na handlu meblami w formie internetowej lub mobilnej;

16) zakup sprzetu RTV i AGD, jeSli dziatalno$¢ bedzie wykonywana w lokalu
mieszkalnym lub w domu mieszkalnym, w ktérych nie ma wyodrebnionego
pomieszczenia wytgcznie do celéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

17) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kasotaksometru i terminali ptatniczych;

19) zakup komputeréw sktadanych z czeéci oraz wewnetrznych elementéw sktadowych
komputera;

20) zakup zegarkow inteligentnych tzw. smartwatch;

21) remont, naprawe lub modernizacje srodkéw transportu, maszyn i urzgdzen;

22) remont i modernizacje pomieszczen w domu mieszkalnym, z wylgczeniem
pomieszczen uzytkowych przeznaczonych wylgcznie do celéw prowadzenia
stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej, ktére posiadajg odrebne wejscie z zewnatrz;

23) wykonanie statej zabudowy meblowej;

24) zakup klimatyzatorow oraz wykonanie instalacji klimatyzacyjnej w lokalach
mieszkalnych z wytgczeniem lokali, ktére w catosci sg przeznaczone na prowadzenie
stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej i domach mieszkalnych z wylgczeniem
pomieszczen uzytkowych przeznaczonych wytgcznie do celéw prowadzenia
stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej, ktére posiadajg odrebne wejscie z zewnatrz;

25) zakup ekspreséw do kawy z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej, odkurzaczy
Z wytgczeniem dziatalnosci o charakterze sprzgtajgcym itp.;

26) pokrycia kosztéw transportu, przesytki, przygotowania i pakowania zakupionych
towardéw, dostawy zakupionych rzeczy;

27) zwrotng kaucje i zwrotne optaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
w ramach umowy franczyzy;

28) zakup obuwia i odziezy, z wytgczeniem sytuacji, gdy obuwie i odziez stanowig srodki
obrotowe przy dziatalno$ci polegajgcej na ich sprzedazy;

29) zakup towaru handlowego w przypadku dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na
zasadzie dropshippingu;

30) finansowanie literatury fachowej za wyjgtkiem dziatalnosci prawniczej,
ttumaczeniowej, nauki jezykdédw obcych i wudzielania korepetycji w zakresie
przedmiotéw szkolnych;

31) finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych;

32) koszty reklamy w mediach, z wytgczeniem utworzenia strony internetowej;

33) wykonanie sesji zdjeciowych i filmoéw reklamowych;

34) dostep lub zakup oprogramowanial/licencji na program/bazy danych na okres
dluzszy niz 36 miesiecy za wyjgtkiem oprogramowania/licencji na program/bazy
danych, ktére zostang zakupione na wieczyste uzytkowanie;

35) dostep do stron, serwiséw i aplikacji internetowych stuzgcych do rezerwacji
i zarzgdzania wizytami np. booksy, znany lekarz, itp.

36) finansowanie obligacji oraz udziatéw i akcji w spétkach;

37) zakupu narzedzi pracy dla planowanych do zatrudnienia pracownikow.

Do wniosku mozna dotgczy¢ przykladowe oferty cenowe potwierdzajgce wysokosc

planowanych wydatkéw ujetych we wniosku. Niedotgczenie ofert cenowych

planowanych wydatkéw nie stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na
ocene racjonalnosci przedstawionych wydatkow.

13. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu sprzetu

14.

uzywanego a nie nowego, zatgczy¢ dokumenty przedstawiajgce cene rynkowg nowego
odpowiednika.

Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem dofinansowania, poniewaz
podlega on weryfikaciji.



§6
TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

1. Whnioski weryfikowane sg zgodnie z Kkolejnoscia wptywu prawidtowo wypetnionego
whniosku, ktéra obejmuje:
1) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony;
2) stwierdzenie, czy do wniosku zostaty dotgczone wymagane dokumenty;
3) stwierdzenie czy wnioskodawca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 2-4;
4) stwierdzenie pozostawania wnioskodawcy w grupie posiadajgcej pierwszenstwo
w skierowaniu do udziatu w formach pomocy wskazanych w ustawie tj. w grupie:
a. bezrobotnych posiadajgcych Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;
b.bezrobotnych powyzej 50. roku zycia;
c.bezrobotnych bez kwalifikacji zawodowych;
d.bezrobotnych niepetnosprawnych;
e.dlugotrwale bezrobotnych;
f. bezrobotnych i poszukujgcych pracy do 30 roku zycia.
g. bezrobotnych samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.
5) zdolnos¢ zabezpieczenia zwrotu sSrodkéw w przypadku naruszenia warunkéw umowy.
6)stwierdzenie, czy wnioskodawca posiada odpowiednie przygotowanie, do
prowadzenia wybranego rodzaju dziatalnosci gospodarczej;
7) celowo$¢, zasadnos$¢ i racjonalno$¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkéw ze
wzgledu na rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony, jezeli Starosta dysponuje srodkami
na jego sfinansowanie.

3. Starosta decyduje o zrodle i sposobie finansowania ztozonych wnioskéw. W ramach
realizowanych naboréw moze kwalifikowa¢ i rozpatrywa¢ réwniez wnioski 0sob
spetniajgce dodatkowe kryteria, w ramach realizowanych projektow biorgc pod uwage
celowos¢ ich wsparcia przez Urzad oraz koniecznos$¢ osiggniecia niezbednych
wskaznikéw projektowych.

4. Starosta moze zakwestionowaé zaplanowane wydatki lub zaproponowaé zmiane alokac;ji
srodkéw w ramach wskazanych wydatkow oraz zaproponowaé mniejszg niz wnioskowana
kwote dotacji jezeli:

1) uzna je za nieuzasadnione ze wzgledu na specyfike planowanej dziatalnosci,

2) uzna, ze ich ceny odbiegajg od aktualnych wartosci rynkowych,

3) uzna, iz wnioskowana kwota jest zawyzona lub nieadekwatna w stosunku do
racjonalnych kosztéw otwarcia dziatalnosci gospodarczej.

5. W przypadku, gdy wniosek zawiera braki, btedy rachunkowe, zawiera inne oczywiste
pomytki, Starosta wzywa Whnioskodawce na jego uzupetnienie lub poprawienie wskazujgc
braki formalne, watpliwosci dotyczgce tresci wniosku oraz dokumenty wymagajgce
przedtozenia w terminie 7 dni .

7. Whnioski nieuzupetnione, niepoprawione we wskazanym w wezwaniu terminie pozostawia
sie bez rozpoznania.

8. W wuzasadnionych przypadkach dane przedstawione we wniosku mogg podlegaé
sprawdzeniu w miejscu wskazanym do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Whnioskodawca jest obowigzany udostepni¢ zgdane dokumenty i informacje oraz udzieli¢
innej niezbednej pomocy pracownikom Urzedu. Brak mozliwosci sprawdzenia danych czy
odmowa udostepnienie dokumentdéw informacji moze skutkowaé odmowg przyznania
dotaciji.

9. Wnioskodawca jest informowany o uwzglednieniu lub o odmowie uwzglednienia wniosku
o dofinansowanie w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztlozenia kompletnego
wniosku i innych dokumentow niezbednych do jego rozpatrzenia.

10. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy liczba ztozonych wnioskow
uniemozliwia ich terminowe rozpatrywanie, Urzad zastrzega sobie mozliwos¢
przedtuzenia terminu rozpatrzenia wniosku 2z jednoczesnym powiadomieniem
Whnioskodawcy o przyczynie zwtoki oraz wskazuje nowy termin rozpatrzenia wniosku.

11. Starosta nie uwzgledniajgc wniosek podaje przyczyne odmowy.

12. Wniosek nie jest rozpatrywany w trybie decyzji administracyjnej i nie podlega procedurze
odwotawczej.



13. Dopuszcza sie dokonywanie zmian przez wnioskodawce w ztozonym wniosku do dnia
podpisania umowy.

14. Osoba bezrobotna, ktéra otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zostaje pozbawiona statusu bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu
otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci.

ROZDZIAL 1l
UMOWA

§7
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Umowa pomiedzy Starostg a Wnioskodawcag winna by¢ zawarta w terminie do 1 miesigca
od dnia uwzglednienia wniosku.

2. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydiuzony.

3. Zawarcie umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje
w drodze zgodnego oswiadczenia woli obu stron, wyrazonego ztozeniem podpisow przez
osoby upowaznione do takiej czynnosci.

4. Umowa o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
powinna zawiera¢ w szczegolnosci zobowigzanie Dotowanego do:

1) rozliczenia otrzymanych srodkow;

2) zwrotu niewydatkowanych srodkéw;

3) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

4) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy;

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 4 ust. 3).

5. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkéw. O terminie zilozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania Wnioskodawca
informowany jest przed podpisaniem umowy.

6. Do okresu 12-miesiecznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego.

7. Do okresu 12-miesiecznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw

8. Umowa zawierana jest w formie pisemne;j.

9. Srodki przekazywane sg w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

10. Dotowany dokonuje wpisu dziatalnosci gospodarczej do CEIDG i informuje Urzad
o dacie rozpoczecia dziatalnosci w terminie do 3 dni roboczych od dnia podpisania
niniejszej umowy.

11. Dotowany zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci w terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej rozumie sie date
wskazang we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej dokonanym we wtasciwym
rejestrze.

12. Wpis do CEIDG winien zawiera¢ rodzaj dziatalno$ci na poziomie podklasy, na ktorg
otrzymat srodki oraz date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, przy czym nie moze
by¢ ona wczesniejsza od daty dokonania przez Urzad przelewu srodkéw na rachunek
bankowy Dotowanego.

13. Dotowany moze rozszerzyC zakres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, pod
warunkiem nieprzerwalnego kontynuowania dziatalnosci gospodarczej, na ktorg otrzymat
srodki publiczne przez okres 12 miesiecy oraz powiadomienia Urzedu o fakcie
rozszerzenia dziatalnosci gospodarczej.

14. Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

15. Dotowany zobowigzany jest do osobistego stawiennictwa na kazde wezwanie Urzedu,
celem udzielania rzetelnych informacji i wyjasnien oraz udostepniania wszelkich
dokumentdéw potwierdzajgcych wywigzanie sie z warunkow obowigzujgcej umowy oraz
ztozenia stosownych wyjasnien.
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16. Dotowany winien umozliwi¢ przeprowadzenie przez Staroste i inne uprawnione jednostki
kontroli czy wizytacji monitorujgcej w zakresie m.in.: wykorzystania srodkéw zgodnie
z przeznaczeniem oraz potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, okazac
17. Dotowany niezwtocznie, tj. nie pézniej niz w terminie 7 dni od zaistnienia sytuacji, ma
obowigzek informowania w formie pisemnej Urzedu o wszelkich istotnych zmianach
majgcych wptyw na niniejszg umowe, w szczegdlnosci takich jak:

a. zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w okresie realizacji niniejszej
umowy,

b. przerwach w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej wynikajacych z choroby lub
korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego, jesli przerwy te przekraczajg tgcznie 90
dni,

Cc. zmiana siedziby, adresu do doreczen i miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

d. utraty rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych srodkow,

e. uszkodzenia rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych $rodkéw majgcych wplyw
na mozliwo$¢ dalszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

f. dotyczacych Dotowanego i Poreczycieli, w tym w szczegolnosci o: zmianie dowodu
osobistego, zmianie nazwiska, stanu cywilnego, zmianie miejsca zamieszkania,
zameldowania i adresu do korespondenciji, numeru telefonu kontaktowego.

18. Dotowany informuje Urzad w terminie 7 dni o nabyciu prawa do obnizenia kwoty podatku
od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, tj. o zgtoszeniu sie do
wiasciwego urzedu skarbowego jako czynny ptatnik podatku VAT.

19.Dotowany dokonuje zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego i ubezpieczenh
spotecznych w ZUS lub KRUS z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — data
rozpoczecia dziatalnosci i okres objeciem ubezpieczenia ZUS lub w KRUS winien by¢
zgodny z datg wskazang we wpisie do CEIDG.

20. Dotowany skfada o$wiadczenie potwierdzajgce brak prawa do obnizenia kwoty podatku
od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego w ramach przyznanego
dofinansowania po uptywie co najmniej 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, w terminie 30 dni, a w przypadku gdy obowigzkowy okres prowadzenia
dziatalnosci wydtuzy sie o okres jej zawieszenia to termin ztozenia oswiadczenia uptywa
nie dtuzej niz 30 dni po tym okresie.

21. Nie dopuszcza sie zmiany przewazajgcego przedmiotu dziatalnosci gospodarczej
wskazanego we wpisie do CEIDG zgodnego z zawartg umowg umowy.

22. Dotowany zwraca otrzymane srodki wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszy obowigzek wynikajacy z umowy
tj.:

a. nie rozliczy otrzymanych srodkéw,
b. nie zwrdci niewydatkowanych $rodkow,
C. nie bedzie wykonywat dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej

12 miesiecy,

d. zawiesi wykonywang dziatalno$¢ gospodarczg tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy,

e. podejmie zatrudnienie w okresie wykonywania dziatalnosci tj. w okresie co najmniej
12 miesiecy.

23. Dotowany zobowigzany jest do zwrotu:

a.tej czeséci otrzymanych S$rodkéow ktéra zostata wykorzystana niezgodnie
przeznaczeniem, nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonani zwrotu.

b. otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ byta
wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesiecy w przypadku poszukujgcego pracy
nie zatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowe] opiekuna osoby
niepetnosprawnej lub osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie na dziatalno$¢
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi,
polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego
dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych.

c. srodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek w przypadku $mierci osoby wykonujgcej
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dzialalnos¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku.

d. rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jezeli
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego. Zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych
w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie diuzszym niz 90 dni od dnia
ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug,
w ktérej kwota tego podatku mogta byé wykazana do odliczenia. Zwrot nalezy
przekazaé na konto Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowcu Sw.

Zwrot réownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym wyzej
powoduje koniecznos¢ zapfaty odsetek ustawowych za opdznienia.

24. W przypadku zmiany statusu w zakresie podatku VAT np., gdy na dzien skfadania
wniosku o rozliczenie, Dotowany nie ma prawa do odliczenia podatku, a prawo to uzyska
w terminie pdzniejszym, réwniez po zakonczeniu umowy zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowa¢ Urzad i dokonaé zwrotu réwnowartosci Vat w ramach przyznanych
srodkéw.

25. Dotowany dostarcza cyklicznie, co roku w pierwszym kwartale, przez 5 lat oswiadczenie
potwierdzajgce nie nabycie prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréw
i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego w ramach przyznanego dofinansowania.
5 lat liczac od konca roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.

W  przypadku watpliwosci co do prawdziwosci ziozonego oswiadczenia, Starosta
zastrzega sobie prawo wystgpienia do Urzedu Skarbowego o przeprowadzenie kontroli.
26. Dotowany nie moze zawiesza¢ wykonywanej dziatalnosci gospodarczej fgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy. Zawieszenie dziatalnosci tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy
przez poszukujgcego pracy nie zatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej lub osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie na
dziatalnos¢ polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajacej na Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej
jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych wywotuje takie

same skutki prawne jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

27. Dotowany informuje Urzad w formie pisemnej o kazdorazowej przerwie, zawieszeniu,
zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci i wznowieniu dziatalnosci, chorobie lub korzystaniu
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego w okresie obowigzywania niniejszej umowy w terminie
7 dni od dnia wystgpienia zdarzenia.

28. Dotowany zobowigzany jest do niepodejmowania zatrudnienia w wymaganym okresie
wykonywania dziatalnosci liczagc od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej przez okres co najmniej12 miesiecy. Zatrudnienie oznacza wykonywanie
pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace
naktadcza.

29. Nie dopuszcza sie sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach srodkéw oraz wnoszenia ich
oraz wnoszenia ich jako udziaty do innych podmiotéw lub przenoszenia ich wiasnosci na
inne podmioty z wyjgtkiem sprzedazy srodkow obrotowych, takich jak: towary handlowe,
materiaty, surowce i opakowania.

30. Przeniesienia prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub wskazanie dodatkowego
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej w przypadku zmiany przez Dotowanego
lokalizacji dziatalnosci do lokalu/miejsca, w ktéorym jest juz prowadzona przez inny
podmiot dziatalno$¢ gospodarcza, jesli nie ma wyodrebnionego pomieszczenia/terenu do
wytgcznej dyspozycji Dotowanego.

31.W przypadku uméw wspétfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz wkiadu krajowego Dotowany
zobowigzany jest do zamieszczenia w widoczny sposéb trwatego oznakowania logiem
Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej ( jesli dotyczy wersja petno
kolorowa) i znaku Unii Europejskiej w postaci naklejek na sprzecie, pojazdach, itd.
zakupionych w ramach projektu.
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1.

§8
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

W celu zabezpieczenia dotrzymania warunkéw umowy i witasciwego wykorzystania
przyznanych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej Dotowany
zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku propozycje odpowiedniego zabezpieczenia.
Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkéw to:
1) poreczenie;
2) weksel in blanco;
3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
4) gwarancja bankowa;
5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;
6) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym lub
7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

. Starosta okres$la termin ztozenia poreczenia zwrotu refundacji. W przypadku weksla

z poreczeniem wekslowym, weksla in blanco oraz poreczenia na dzieh podpisania
umowy. Termin ztozenia poreczenia w przypadku pozostatych zabezpieczen to 7 dni od
dnia podpisania umowy o przyznanie dofinansowania.

. Poreczenie to umowa, przez ktorg poreczyciel zobowigzuje sie wobec wierzyciela,

ze wykona zobowigzanie, gdyby Dotowany (dtuznik) nie wykonat swojego zobowigzania
(w przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia poreczyciele muszg wypetnié¢ zatgcznik
do wniosku ,o$wiadczanie osoby wskazanej jako poreczyciel”). Poreczenie ustanawiane
jest przez dwie osoby, gdzie poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna lub osoba prawna,
Poreczycielem moze byé¢:

1) osoba fizyczna, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochdéd co najmniej 70%
przecietnego wynagrodzenia brutto miesiecznie po odliczeniu miesigcznych
zobowigzan:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedagcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione
zajecia sgdowe lub administracyjne,

b) prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg przez okres minimum 12 miesiecy, ktéra to
dziatalnos¢ generuje zysk, dziatalnosc ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,
a osoba prowadzgca w/w dziatalnos¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu
jej prowadzenia,

c) posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej.

2) osoba prawna, wykazujgce $redniomiesieczny dochdd za rok ubiegty na poziomie
70% przecietnego wynagrodzenia brutto miesiecznie po odliczeniu miesiecznych
zobowigzan, ktérych zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkéw badana bedzie na
podstawie dokumentéw finansowych wtasciwych dla danej formy podmiotu, tj. np.
bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Poreczycielem nie moze byc¢:
a.matzonek Dotowanego pozostajgcy z nim we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej,
b.osoba, przeciwko ktorej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktéra zobowigzana
jest do zaptaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami sgdowymi lub ustalonych
decyzjami administracyjnymi, z wyjatkiem terminowo optacanych swiadczen
alimentacyjnych,

c.osoba bedaca dituznikiem Urzedu oraz jej matzonek pozostajagcy z nig we
wspolnosci majgtkowej matzenskie;,

d.osoby prawne bedace w stanie likwidacji lub upadtosci lub na moment udzielenia
poreczenia posiadajgce nieuregulowanych zalegtosci w ZUS i US,

e.osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na dwie niezakonczone umowy dotyczgce
uzyskania srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu;
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f. osoba, ktérej aktualne miesieczne zobowigzania pomniejszajg wynagrodzenie lub
dochdd ponizej 70% przecietnego wynagrodzenia.
Kwota do wysokosci, ktorej Dotowany zabezpiecza roszczenie to otrzymana kwota

w wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie, ktore w przypadku wypowiedzenia umowy

liczone beda od dnia otrzymania $rodkéw do dnia catkowitej sptaty naleznosci gtéwnej oraz
koszty sgdowe i egzekucyjne.

5. Weksel in blanco to papier warto$ciowy zawierajgcy bezwarunkowe przyrzeczenie
zaptacenia okreslonej w nim sumy pienieznej. Weksel, pod ktérym wystawca sie podpisuje,
nieuzupetniony w chwili wystawienia, zawierajgcy zobowigzanie do uzupetnienia go
w przysztosci. Kluczowe jest podpisanie dokumentu, ktéry po uzupetnieniu (zgodnie
z deklaracjg wekslowg, ktéra nie jest obowigzkowa dla waznosci weksla, ale chroni
wystawce) staje sie petnoprawnym papierem wartosciowym, zabezpieczajgcym
z mozliwoscig dochodzenia roszczen. Termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dotacji tej
formy zabezpieczenia nastgpi w dniu podpisania umowy. Wymaga ustanowienia
dodatkowego zabezpieczenia.

6. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
wymagane bedzie poreczenie zgodnie z przepisami prawa wekslowego udzielone przez
2 awalistow, ktérymi moga byc¢:

1) osoba fizyczna, ktére osiggajg wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej
70% przecietnego wynagrodzenia;

2) osoba prawna lub podmiot nieposiadajgcy osobowoéci prawnej, a posiadajgcy
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, wykazujgce s$redniomiesieczny dochdd za rok
ubiegly na poziomie 70% przeciethego wynagrodzenia, ktoérych zdolno$é
zabezpieczenia s$rodkéw badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych
wiasciwych dla danej formy podmiotu, tj. np. bilans oraz rachunek zyskéw i strat.
Podmioty te nie mogg by¢ w stanie likwidacji lub upadtosci i nie mogg na moment
udzielenia poreczenia posiada¢ nieuregulowanych zalegtosci w ZUS i US.

7. Gwarancja bankowa to samodzielne zobowigzanie banku do zaptaty okreslonej sumy, gdy
Whioskodawca (zleceniodawca banku) nie wywigze sie ze zobowigzania. Termin ztozenia
zabezpieczenia zwrotu dotacji tej formy zabezpieczenia nastgpi
w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy.

8. Zabezpieczenie w formie blokady srodkéw na rachunku ptatniczym dokonywane jest na
rachunku stuzgcym do wykonywania transakcji ptatniczych. Rachunek ptatniczy musi
stanowi¢ osobisty rachunek wnioskodawcy Ilub wspdtwtasnos¢ z matzonkiem
w przypadku istnienia wspdélnosci majgtkowej matzenskiej. Wysokos¢ srodkéw na tym
rachunku musi wynosi¢ co najmniej 150% wysokosci wnioskowanej kwoty, z mozliwoscig
blokady tych Srodkéw do zakonczenia umowy o dofinansowanie. Na przedmiotowym
rachunku nie moze by¢ cesji i musi by¢ wolny od zaje¢. Rachunek pfatniczy, na ktérym
ma by¢ ustanowiona blokada winien by¢ zatozony wytgcznie w walucie polskiej w banku
lub Spoétdzielczej Kasie Oszczednosciowo-Kredytowej (SKOK), z siedzibg na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej. Termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu dotacji tej formy
zabezpieczenia nastgpi w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy.

Po zawarciu umowy o dofinansowanie konieczne jest przedstawienie przez

Whnioskodawce dokumentu z banku potwierdzajgcego skuteczne ustanowienie blokady

Srodkéw pienieznych na rachunku ptatniczym wraz z petnomocnictwem na rzecz

Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowcu Sw. do pobierania $rodkéw pienieznych

zgromadzonych na zablokowanym rachunku.

Zabezpieczenie wykonania umowy stanowig 2 blokady rachunku bankowego

sporzadzona do niniejszej umowy na kwote netto oraz vat.

9. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
diuznika zabezpieczenie to stanowi dobrowolne zobowigzanie sie Dotowanego (dtuznika)
do poddania sie postepowaniu egzekucyjnemu na rzecz wierzyciela i musi mie¢ forme
aktu notarialnego. Zabezpieczenie to powinno stanowi¢ wartos¢ nie mniejszg niz 200 %
kwoty udzielonego dofinansowania. Termin ziozenia zabezpieczenia zwrotu dotacji tej
formy zabezpieczenia nastgpi w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy. Wymaga
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia sposrod pozostatych wymienionych
w przepisach prawnych dot. udzielania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej za
wyjatkiem weksla in blanco.

10. W przypadku wszystkich zabezpieczen jezeli Dotowany do dnia spetnienia warunku
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, nie bedzie
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przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, Starosta na wniosek Dotowanego moze wyrazi¢é zgode na
zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinasowanie albo
moze przyjac nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku
od towardw i ustug zwalniajgc jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.
Ustanowione zabezpieczenie zostanie zwolnione po uptywie terminu, ktéry przystuguje
Dotowanemu na wykazanie prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, z uwzglednieniem mozliwosci obnizenia kwoty
podatku naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej w maksymalnym
ustawowym terminie, tj. 5 lat, liczac od poczgtku roku, w ktérym powstato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego.

11.Warunkiem koniecznym zawarcia umowy jest zgoda matzonka Dotowanego

pozostajgcego z nim we wspolnosci majgtkowej na zaciggniecie zobowigzania
finansowego, wyrazona podpisem ztozonym osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w  Ostrowcu  Swietokrzyskim w  obecnosci pracownika Urzedu
w dniu podpisania umowy lub oswiadczenie o powyzszej zgodzie ztozone w formie aktu
notarialnego.

W przypadku, gdy formg zabezpieczenia zawieranej umowy jest poreczenie cywilne lub
wekslowe, konieczna jest réwniez zgoda matzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we
wspélnosci majatkowej wyrazona na pisSmie dotgczona na etapie wnioskowania.

12. Ostateczng decyzje o zaakceptowaniu proponowanej przez Whnioskodawce formy

zabezpieczenia podejmuje Starosta.

Starosta moze odmowiC przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze
wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogag
powstaé w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

13. W sytuaciji, gdy zaproponowana przez Wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli
na ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami
Starosta zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy
zabezpieczenia.

14. Ustanowienie zabezpieczenia w formie poreczenia na podstawie Kodeksu Cywilnego,
weksla in blanco oraz weksla z porgczeniem wekslowym (aval) odbywa sie wyfgcznie
w siedzibie Urzedu lub w obecnosci notariusza.

15. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Dotowany.

16.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej

w przypadku gdy Urzad ma uzasadnione watpliwosci co do prawdziwosci danych np.
dotyczacych dochodéw zawartych w os$wiadczeniu poreczyciela o zrodtach
i uzyskiwanych dochodach Urzgad moze wystgpi¢ z pismem do Pracodawcy, Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, o ile Dotowany nie dostarczy
dokumentéw, np.: PIT, odcinek emerytury, odcinek renty, zaswiadczenia o dochodzie
z Urzedu Skarbowego, zaswiadczenia o dochodzie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub zadwiadczenia o dochodzie z Zaktadu Pracy, itp.

ROZDZIAL IV
WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

§9

1. Dotowany zobowigzany jest do ztozenia w Urzedzie rozliczenia wydatkowanych srodkow
jakie otrzymat w ramach dofinansowania w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej wskazanego we wpisie do CEIDG.

2. W ramach rozliczenia, nie zostang uwzglednione zakupy dokonane przed dniem zawarcia

umowy.
3. Dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie petnej kwoty srodkow otrzymanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej Dotowany sktada w formie papierowej

w siedzibie Urzedu lub w formie elektronicznej (dokumenty zlozone w formie
elektronicznej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad
przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, podpisem osobistym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym). W razie koniecznosci zlozenia
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dodatkowych wyjasnien w sprawie rozliczenia Dotowany jest zobowigzany do stawienia

sie w Urzedzie osobiscie.

Rozliczenie  wydatkowania  srodkéw jest dokonywane w  kwocie brutto

z wyszczegOlnieniem podatku od towarow i ustug oraz cen netto. Kwota brutto

w rozliczeniu musi by¢ rowna kwocie zaplanowanej we wniosku oraz w zatgczniku 1 do

umowy za wyjatkiem sytuacji gdy dokonano zakupu w nizszej wysokosci.

. Nie dopuszcza sie dokonywania zakupéw, ktére nie zostaty ujete w szczegdtowej

specyfikacji wydatkbw miedzy innymi: zwiekszonych wydatkébw na rzecz na ktoérg

zaplanowana byta nizsza kwota, kosztéw transportu, przesytek itp.
Rozliczenie winno zawierac:

1) Zestawienie wydatkowanych kwot, zgodnie ze szczego6towg specyfikacjg wydatkow,
ztozone na formularzu Urzedu.

2) Dokumenty potwierdzajgce nabycie towaréw i ustug w oryginale (na zadanie Urzedu)
oraz poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie dokumentow:

a. faktur,

b. rachunkow,

c. paragonow fiskalnych zawierajgcych Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) nabywcy
w przypadku gdy kwota naleznosci ogétem nie przekracza kwoty 450 zt albo kwoty
100 euro,

d. umowy cywilnoprawne wraz z potwierdzeniem optacenia podatku od czynnosci
cywilno-prawnych, o ile spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki: wartosé tych
umow przekracza 1.000,00 zt, w przypadku wymaganym prawem — optacony zostat
podatek od czynnosci cywilno-prawnych, na podstawie ztozonej do Urzedu
Skarbowego deklaracji PCC-3.

3) Dokumenty przedtozone do rozliczenia wymienione w ust. 6 pkt 2) winny zawierac
elementy okreslone w art. 106 e ust. 1 ustawy o podatku od towarow tj.:
a. dane sprzedawcy oraz dane nabywcy - w szczegdlnosci NIP,
b. date wystawienia dokumentu,
c. date sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi, o ile jest okreslona i rozni sie od daty dokumentu),
. rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajgcej
na identyfikacje wydatku,
e. cene jednostkowg oraz ilo$¢ zakupionych towarow lub ustug.
4) Dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty tj.:
a. wydruk z konta Dotowanego potwierdzajgcy dokonanie transakgciji,
b. KP w przypadku pfatnosci gotéwkg jesli z faktury lub paragonu fiskalnego
z numerem NIP nabywcy nie wynika dokonanie ptatnosci np. , zaptacono”, , do
zaptaty 0,00 zt. ,,

5) W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem osoéb trzecich (ptatnos¢ za
pobraniem, posrednikéw finansowych, systemy PayU, PayPal) lub w sytuacji kiedy
Dotowany nie wskazat w tytule przelewu numeru optacanego dokumentu
do rozliczenia wydatkéw poniesionych w tej formie wymagane jest, aby wiasciwa
faktura zawierata informacje, iz zostata optacona przez Dotowanego w catosci oraz
niezbedne jest dostarczenie potwierdzenia dokonania zapfaty (przelew) ktory
Zostanie opisany jakiej faktury dotyczy np. na potwierdzeniu ptatnosci: , Ptatnos¢ za
fakture nr... z dnia...” wraz z czytelnym podpisem Dotowanego i datg dokonania
opisu.

6) W sytuacji, gdy z przedstawionych dokumentéw nie wynika jednoznacznie, ze zostaty
w catosci optacone przez Dotowanego lub budzg one watpliwosci Urzedu, co do
sposobu przeprowadzenia transakcji, niezbedne bedzie przedstawienie dodatkowej
dokumentacji potwierdzajgcej zaptate lub ztozenie stosownych wyjasnien. Dokumenty
lub wyjasnienia w tym zakresie winny w wiarygodny sposob potwierdzac przekazanie
srodkow na konto sprzedawcy.

7) Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem powinno
nastepowacC bezgotdwkowo wytgcznie za posrednictwem rachunku bankowego
Dotowanego (ptatno$¢ przelewem, kartg ptatniczg, ptatnosci elektroniczne), lub
w formie gotéwki, z zastrzezeniem obowigzujgcych przepiséw prawa oraz limitéw
ptatnosci w tym zakresie.

o
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8) Przelewy winny zawiera¢ w tytule dane mozliwe do zidentyfikowania danego wydatku
np. numer faktury, faktury proforma Ilub zamodwienia dotyczgcego konkretnej
transakcji.

9) Ptatnosci zwigzane z wydatkowaniem otrzymanego dofinansowania winny odbywac
sie za posrednictwem rachunku ptatniczego Dotowanego w kazdym przypadku, gdy
drugg strong transakcji, z ktérej wynika pfatnos¢ jest inny przedsiebiorca,
a jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nigj
ptatnosci, przekracza kwote 15 000 zt lub wynosi réwnowartos¢ tej kwoty (zgodnie
z art. 19 ustawy Prawo przedsiebiorcéw).

10) W przypadku dokonywania ptatnosci w formie innej niz gotowkowa, Dotowany
zobligowany jest do doreczenia razem z faktura, nizej wymienionych dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zapfaty:

1) w przypadku ptatnosci kartg — wyciag z rachunku Dotowanego;

2) w przypadku przelewu — wyciag z rachunku Dotowanego;

3) w przypadku ptatnosci za pobraniem - list przewozowy lub oswiadczenie
wystawcy faktury o otrzymanej wptacie i wycigg z rachunku Dotowanego.

11) Zakup uzywanych srodkow trwatych jest kwalifikowalny przy spetnieniu nizej
wymienionych warunkow:

a. Urzad wyrazit zgode na zakup rzeczy uzywane;.

b. Osoba sprzedajgca uzywany srodek trwaty, oswiadczy, ze nie zostat on
zakupiony z publicznych srodkow krajowych lub z Unii Europejskie;j.

c. Cena zakupionego uzywanego srodka trwatego winna odpowiadaé jego cenie
rynkowe;.

d. W przypadku wymaganym prawem optacony zostat podatek od czynnosci
cywilno-prawnych, na podstawie ztozonej do Urzedu Skarbowego deklaracii
PCC-3.

12) W przypadku zakupu $rodka transportu (pojazdéw samochodowych, bgdz innych
pojazdéow wymagajgcych rejestracji) Dotowany ma obowigzek dokonania
przerejestrowania pojazdu na siebie i przedstawienia kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem dowodu rejestracyjnego, w ktérym to Dotowany widnieje
jako jedyny wtasciciel.

13) Dokumenty finansowe sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez tlumacza przysiegtego, zgodnie z trescig oryginatu. Koszty
ttumaczenia ponosi Dotowany ze srodkéw witasnych.

14) Wydatki poniesione w walucie obcej muszg zostac¢ przeliczone na walute krajowg
wedtug kursu Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
poprzedzajgcym zaptate za zakupiony towar.

15) W przypadku gdy na fakturze zagranicznej znajduje sie tylko kwota netto do
rozliczenia nalezy ztozy¢ potwierdzenie rozliczenia podatku VAT w Polsce,
a w przypadku zakupow spoza Unii Europejskiej potwierdzenie rozliczenia podatku
VAT i cla.

16) W przypadku dziatalnosci rolniczej decyzje o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego osoby
rozpoczynajgcej wykonywanie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej.

17) W przypadku zakupu urzgdzen posiadajgcych numery fabryczne winny one by¢
wskazane na fakturze lub umowie kupna-sprzedazy. W przypadku braku mozliwosci
umieszczenia numerdw fabrycznych na fakturze dopuszcza sie przedstawienie
zatgcznika do rozliczenia dofinansowania, w ktérym dokonuje sie opisu urzgdzenia
wraz z podaniem numeru fabrycznego. Obowigzek dotyczy réwniez rzeczy
uzywanych.

7. Nie dopuszcza sie wydatkowania srodkéw na podstawie umowy o dzieto, umowy zlecenia
i umowy leasingu, w zwigzku z czym nie bedg uwzgledniane jako potwierdzenie
wydatkowania otrzymanych srodkéw rachunki wystawione w ramach tych umow.

8. Przedmioty i rzeczy zakupione przez Dotowanego w ramach $rodkéw nie mogg stanowié
wspotwtasnosci z inng osobg fizyczng lub prawna.

9. Srodki przyznane na dostosowanie lokalu do planowanej dziatalno$ci gospodarczej i ustug
z tym zwigzanych, Dotowany jest zobowigzany wykorzysta¢ w zakresie przedstawionym
w dokumentacji wnioskowej i winny one dotyczy¢ lokalu wskazanego
w dokumentacji wnioskowej jako lokalizacja dziatalnoSci gospodarczej. Zakornczenie
dziatan polegajgcych na dostosowaniu lokalu na wykonanie ktérych, Dotowany otrzymat
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srodki winno nastgpi¢ do dnia ztozenia w Urzedzie rozliczenia zawierajgcego zestawienie
wydatkowanych kwot.

10. Srodki przyznane na utworzenie strony internetowej, serwisu internetowego, portalu
internetowego, platformy internetowej lub sklepu internetowego, Dotowany jest
zobowigzany wykorzysta¢ na jednoczesne uruchomienie tej strony, serwisu, portalu,
platformy lub sklepu w Internecie, winny by¢ utworzone w polskiej wersji jezykowej oraz
by¢ aktywne w dniu ztozenia w Urzedzie rozliczenia srodkéw przez Dotowanego oraz
funkcjonowaé przez caly okres obowigzywania niniejszej umowy i dotyczy¢ rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, ktérg Dotowany prowadzi w zwigzku z otrzymanym srodkami,
winny rowniez zawieraC nazwe firmy, numer NIP firmy oraz informacje
o ofercie dziatalnosci, ktérg Dotowany prowadzi zgodnie z niniejszg umowa.

11. W trakcie procedury rozliczenia Starosta moze zobowigza¢ Dotowanego do ztozenia
informacji, dodatkowych wyjasnien dokumentow dotyczgcych sposobu wykorzystania
Srodkow, w tym oryginatbw dokumentow rozliczeniowych lub zdje¢ zakupionych
produktow, w szczegolnosci w przypadku:

a) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

b) zakupu od podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg, ktérego zakres
dziatalnosci jest inny niz sprzedaz towaru Iub Swiadczenie ustugi ujetej
w rozliczeniu dofinansowania,

c) nie zawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajgcej
na jednoznaczng identyfikacje wydatku,

d) zakupu rzeczy uzywanych,

e) gdy wskazane wydatki budzg watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen
rynkowych.

12. Dotowany na zgdanie Starosty przedstawia wycene rzeczoznawcy majgtkowego
zakupionych rzeczy w sytuacji gdy, przedstawione do rozliczenia dokumenty badz
wyjasdnienia budzg watpliwosci lub okazg sie niewystarczajgce. Wycena rzeczoznawcy
sporzadzana jest na koszt Dotowanego.

13. Starosta na wniosek Dotowanego moze zaakceptowaé przed ziozeniem rozliczenia
wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegotowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia,
mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Dotowanego.

14. Starosta na wniosek Dotowanego moze przedtuzy¢ lub przywrécié termin na
wydatkowanie lub rozliczenie otrzymanych $rodkéw, w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem lub przywréceniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci
przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Dotowanego.

15 W przypadku zakupu rzeczy uzywanych nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ zakupu sprzetu
uzywanego a nie nowego, Zatgczy¢ dokumenty przedstawiajgce cene rynkowg nowego
odpowiednika

16. W przypadki zakupu towardw, srodkdéw przeznaczonych na reklame lub ustug/materiatow
do adaptacji remontu lokalu we wniosku nalezy wskazac jedynie tgczng warto$¢ wydatku.

17. Zwrot niewydatkowanych $rodkéw, nastepuje w terminie 7 dni od dnia zlozenia
rozliczenia otrzymanych srodkow.

ROZDZIAL V

WYKONANIE UMOWY
§ 10
1. Okres obowigzywania umowy o dofinansowanie trwa od dnia jej podpisania przez obie
strony umowy do dnia wykonania przez obie strony umowy wszystkich obowigzkéw z niej
wynikajgcych, w tym warunku wobec Dotowanego dotyczacego zakonczenia
wymaganego okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, tj. co najmniej 12 miesiecy
2. Po uptywie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci:

1) Dotowany przedstawia w siedzibie Urzedu, bez odrebnego wezwania, w terminie
jednego miesigca od dnia, w ktorym uptywa okres 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j:

a. oswiadczenia o prowadzeniu przez 12 miesiecy dziatalno$ci zgodnie z definicjg
zawartg w art. 3 ustawy Prawo przedsiebiorcéw, ztozone na formularzu Urzedu
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b. oswiadczenia, potwierdzajgcego przez Dotowanego brak prawa odliczenia podatku
Vat od towardw i ustug zakupionych z przyznanych srodkdéw i warunku zwrotu
podatku VAT, w przypadku kiedy Wnioskodawca stanie sie ptatnikiem VAT.

Urzad z dostepnych zasobow informatycznych tj. rejestru CEIDG
i z bazy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i KRUS pozyskuje informacje
0 wymaganym okresie prowadzenia dziatalnosci, w tym o okresie podlegania
ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu w ZUS i KRUS z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku gdy Urzad nie bedzie mogt
pozyska¢é ww. informacji, Dotowany zostanie wezwany do przedtozenia
zaswiadczenia z ZUS/ KRUS potwierdzajgcego ww. ubezpieczenia
2) Dotowany dostarcza cyklicznie co roku przez 5 lat, w | kwartale kazdego roku
oswiadczeh potwierdzajgcych nie nabycie prawa do obnizenia kwoty podatku od
towardéw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego w ramach przyznanego
dofinansowania. 5 lat liczagc od konca roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego.

W przypadku watpliwosci co do prawdziwosci ztozonego oswiadczenia, Starosta

zastrzega sobie prawo wystgpienia do Urzedu Skarbowego o przeprowadzenie

kontroli.

Dotowany jest obowigzany do zwrotu rownowarto$ci podatku od towaréw

i ustug zakupionych w ramach umowy je$li nabedzie prawo do obnizenia kwoty

podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego w terminie 90 dni

od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej w ktorej kwota tego podatku mogta
by¢ wskazana do odliczenia.
. Zakonczenie okresu obowigzywania umowy obejmujgcej rowniez okres 5 lat liczac od
konhca roku, w ktérym mogto by powstaé prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, co
skutkuje zwolnieniem ustanowionego zabezpieczenia zwrotu srodkéw.
. Po ustaniu przestanek ustanowienia zabezpieczenia weksel zostanie zwrécony

Dotowanemu. Weksel nieodebrany przez Dotowanego w wyznaczonym w terminie,

zostaje przez Urzad zniszczony przez Komisje powotang przez Dyrektora Urzedu,
zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie Procedurg zniszczenia weksla.
. Po ustaniu przestanek ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady srodkéw na
rachunku pfatniczym lub gwarancji bankowej dotowany otrzymuje pisemne potwierdzenie
zakonczenia zabezpieczenia, ktére przestawia w banku w celu zwolnienia $rodkéw na
rachunku lub potwierdzenia wygasniecia gwarancji.

Starosta weryfikuje wykonanie przez dotowanego obowigzkow wynikajgcych
w zawartej umowie, w szczegolnosci poprzez analize spetnienie warunkéw okreslonych
w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada
2025 r. w sprawie w sprawie wnioskow i realizacji umoéw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz Ustawy z dnia 12 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

. Dotowanemu ktoremu nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od
towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, Starosta
sprawdza co najmniej raz w roku nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczac od konhca roku,
w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, czy Dotowany nie nabyt
tego prawa. Jezeli Dotowany nabyt to prawo, Starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu
réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania na
wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu.
. Starosta wypowiadajgc umowe, rozwigzuje jg w trybie natychmiastowym a Dotowany jest
zobowigzany do zwrotu na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu przyznanego
dofinansowania, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do
dnia dokonania zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania do zwrotu,
w przypadku naruszenia warunkéw umowy, tj.:
a. niezlozenia, w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
rozliczenia zawierajgcego zestawienie wydatkow na poszczegodlne towary i ustugi ujete

w szczegotowej specyfikacji wydatkédw we wniosku, dokonanych od dnia zawarcia

umowy o dofinansowanie;

b. niedokonania zwrotu niewydatkowanych srodkéw, w terminie 7 dni od dnia ztozenia
rozliczenia otrzymanych srodkoéw;
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c. wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy
d. zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy;
e. podjecia zatrudnienia w okresie wymaganego prowadzenia dziatalnosci przez co
najmniej12 miesiecy,
f. braku faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej tj. niezgodnie z definicjg
zawartg w art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.
§11
Urzedowi przystuguje w kazdym czasie obowigzywania umowy prawo kontroli zgodnie
z Regulaminem Kontroli obowigzujgcym w Urzedzie.

§ 12
W przypadku $mierci Dotowanego w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do
uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego Ilub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, Urzad dochodzi zwrotu
wyptaconych srodkéw w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

§13
Umowa wygasa, gdy strony w petni zrealizujg swoje zobowigzania z niej wynikajgce, co
prowadzi do ustania stosunku prawnego.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14
Niniejszy Regulamin stosuje sie odpowiednio do osob korzystajgcych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Ostrowcu Sw. ze $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach programéw wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich, wedtug kryteriéw
doboru kandydatéw do tych programow.

§ 15
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy aktow
prawnych powotanych na wstepie lub innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych prawa
krajowego oraz unijnego w przedmiotowym zakresie.

§ 16
Spory wynikajgce z umowy rozstrzygajg sady wiasciwe dla siedziby Urzedu.

§17
Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu w formie pisemnej

§ 17
Dyrektor moze odstgpi¢ od zapisbw zawartych w regulaminie w przypadkach spotecznie
i merytorycznie uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Matgorzata Stafijowska
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowcu Swietokrzyskim
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