
Kryteria i warunki  

sfinansowania osobie bezrobotnej lub poszukującej pracy  

ze środków Funduszu Pracy kosztów studiów podyplomowych  

przez Powiatowy Urząd Pracy w Gliwicach 

 

§1 

Sfinansowania kosztów studiów podyplomowych udziela się na podstawie: 

1. art. 42 a Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2023, poz. 735 z późn.zm.), 

2. Kodeksu Cywilnego, 

3. niniejszych kryteriów. 

§2 

Powiatowy Urząd Pracy w Gliwicach (PUP Gliwice),  na wniosek osoby bezrobotnej lub 

poszukującej pracy, może sfinansować z Funduszu Pracy koszty studiów podyplomowych należne 

organizatorowi studiów, do wysokości 100%, jednak nie więcej niż 300% przeciętnego 

wynagrodzenia. Przeciętne wynagrodzenie oznacza przeciętne wynagrodzenie w poprzednim 

kwartale, od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski”, na podstawie 

art. 20 pkt 2 Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń 

Społecznych (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 53 z późn. zm.). 

Przy rozpatrywaniu wniosków o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych, PUP Gliwice 

kieruje się możliwościami finansowymi Funduszu Pracy, zgodnie z podziałem środków 

na poszczególne aktywne formy, zatwierdzonym przez Powiatową Radę Zatrudnienia w Gliwicach.  

 §3 

1. Sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych może otrzymać: 

 osoba bezrobotna zarejestrowana w PUP Gliwice, 

 osoba poszukująca pracy, zarejestrowana w PUP Gliwice, która: 

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku służbowego z przyczyn 

dotyczących zakładu pracy, 

b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec którego ogłoszono upadłość lub który jest w stanie 

likwidacji, z wyłączeniem likwidacji w celu prywatyzacji,  

c) otrzymuje świadczenie socjalne przysługujące na urlopie górniczym lub górniczy zasiłek 

socjalny, określone w odrębnych przepisach,  

d) uczestniczy w zajęciach w centrum integracji społecznej lub indywidualnym programie 

integracji, o którym mowa w przepisach o pomocy społecznej,  

e) jest żołnierzem rezerwy,  

f) pobiera rentę szkoleniową,  



g) pobiera świadczenie szkoleniowe, o którym mowa w art. 70 ust.6 przywołanej w §1 pkt 1 

Ustawy,  

h) podlega ubezpieczeniu społecznemu rolników w pełnym zakresie na podstawie przepisów 

o ubezpieczeniu społecznym rolników, jako domownik lub małżonek rolnika, jeżeli 

zamierza podjąć zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą poza 

rolnictwem,  

i) jest cudzoziemcem zamierzającym wykonywać lub wykonującym pracę na terytorium 

Rzeczpospolitej Polskiej, posiadającym zezwolenie na pobyt czasowy (na podstawie art. 1 

ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb, z zastrzeżeniem art. 1 ust. 6 i 7 Ustawy, o której mowa w §1 

pkt 1.  

j) jest pracownikiem lub wykonuje inną pracę zarobkową w wieku 45 lat i powyżej i jest 

zainteresowana pomocą w rozwoju zawodowym,  

k) jest opiekunem osoby niepełnosprawnej niepozostającym w zatrudnieniu lub 

niewykonującym innej pracy zarobkowej, z wyłączeniem opiekunów osoby 

niepełnosprawnej pobierających świadczenie pielęgnacyjne lub specjalny zasiłek 

opiekuńczy na podstawie przepisów o świadczeniach rodzinnych lub zasiłek dla opiekuna 

na podstawie przepisów o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów, 

2.   Poszukujący pracy, o którym mowa w pkt. 1 lit. k, może korzystać ze studiów podyplomowych 

na zasadach takich jak bezrobotny. 

3. Sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych uzależnia się od realizacji przez 

Wnioskodawcę obowiązków bezrobotnego lub poszukującego pracy w okresie 12 miesięcy 

poprzedzających datę złożenia wniosku, w szczególności: 

a) czy nie odmówił bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, 

innej pracy zarobkowej, szkolenia, stażu, przygotowania zawodowego w miejscu pracy, 

wykonywania prac społecznie użytecznych, prac interwencyjnych lub robót publicznych; 

b) czy nie był pozbawiony statusu bezrobotnego lub poszukującego pracy z powodu przerwania  

z własnej winy szkolenia, stażu, prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej  

w Ustawie, za wyjątkiem przypadków, gdy decyzja administracyjna pozbawiająca statusu została 

uchylona.  

W szczególnie uzasadnionych przypadkach PUP Gliwice może odstąpić od spełniania przez 

Wnioskodawcę w/w warunków. 

 §4 

1. Sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych przyznaje się na złożony uprzednio przez 

osobę bezrobotną lub poszukującą pracy wniosek o sfinansowanie kosztów tych studiów, którego 

wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszych Kryteriów. 



2.  Wniosek o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych nie może być złożony wcześniej niż 

2 miesiące przed planowanym terminem rozpoczęcia studiów podyplomowych. 

3.  Do wniosku, Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć: 

 dokument wydany przez organizatora studiów podyplomowych, zawierający informację o: 

nazwie, terminie realizacji i koszcie studiów podyplomowych, 

 dyplom ukończenia studiów wyższych (do okazania pracownikowi PUP), 

 harmonogram zajęć obowiązujący w danym semestrze.  

4. Wniosek opiniowany jest przez pośrednika pracy, doradcę zawodowego oraz specjalistę 

ds. rozwoju zawodowego. 

5. O przyznaniu lub odmowie sfinansowania kosztów studiów podyplomowych PUP Gliwice 

powiadamia Wnioskodawcę w formie pisemnej w okresie nie przekraczającym 30 dni od dnia 

złożenia kompletnego wniosku. 

6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i przedstawieniu w wymaganym terminie 

zaświadczenia od organizatora studiów informującego o przyjęciu Wnioskodawcy na dany kierunek 

studiów wraz z informacją o terminie płatności i numerze rachunku bankowego uczelni, na który 

należy dokonać wpłaty oraz harmonogramem zajęć, następuje zawarcie umowy cywilno-prawnej 

w formie pisemnej pomiędzy Wnioskodawcą a PUP Gliwice, o sfinansowanie kosztów studiów 

podyplomowych, której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszych Kryteriów.  

Umowa o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych podpisywana jest nie wcześniej niż na 5 

dni przed planowanym terminem pierwszego zjazdu finansowanego przez tut. Urząd semestru - 

(zgodnie z przedstawionym harmonogramem danego semestru studiów lub informacją zawartą 

w zaświadczeniu z uczelni). Wnioskodawcy nie przysługuje roszczenie o zawarcie takiej umowy. 

7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i nie dostarczenia do tut. Urzędu w terminie do 

14 dni ww. informacji od organizatora studiów wniosek nie podlega dalszej realizacji i zostaje 

odłożony aa. 

8. Sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych następuje w formie bezpośrednich wpłat  

na rachunek bankowy organizatora studiów podyplomowych, jednorazowo lub w ratach, za kolejne 

semestry studiów. Płatność ta jest realizowana w terminie do 14 dni od dnia podpisania 

z Wnioskodawcą Umowy o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych. 

9. Za okres uczestnictwa w studiach podyplomowych, zgodnie z ich programem, Wnioskodawcy 

będącemu osobą bezrobotną przysługuje stypendium w wysokości 20% obowiązującej kwoty 

zasiłku, o którym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 przywołanej w § 1 pkt 1 Ustawy.  

Stypendium wypłacane jest na podstawie przedstawianego każdorazowo przez uczestnika 

studiów harmonogramu obowiązującego w danym semestrze trwania nauki.  



10.Wnioskodawcy będącemu osobą bezrobotną, który w trakcie odbywania studiów 

podyplomowych podejmie zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność gospodarczą, 

 nie zawiesza się wypłaty stypendium, do planowanego terminu ukończenia tych studiów.  

11.Wnioskodawcy będącemu osobą bezrobotną lub poszukującą pracy, który w trakcie 

odbywania studiów   podyplomowych podejmie zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub działalność 

gospodarczą, nie zawiesza się dofinansowania kosztów tych studiów do planowanego terminu ich 

ukończenia. 

12. Wnioskodawcy, o którym mowa w pkt 9 niniejszych Kryteriów, przysługuje odszkodowanie  

z tytułu ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, powstałych w związku ze studiami 

podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiów i z powrotem, wypłacane przez instytucję 

ubezpieczeniową, w której Wnioskodawca został ubezpieczony.  

13. Wnioskodawca, o którym mowa w pkt 9 niniejszych Kryteriów, najpóźniej w pierwszym dniu 

podjęcia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub własnej działalności gospodarczej, zobowiązany 

jest zgłosić ten fakt w PUP Gliwice na druku oświadczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 

do niniejszych Kryteriów, celem dokonania przez PUP Gliwice ubezpieczenia od następstw 

nieszczęśliwych wypadków, powstałych w związku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze  

do miejsca studiów i z powrotem, z wyłączeniem przypadku, gdy Wnioskodawca posiada już takie 

ubezpieczenie. 

§5 

Osoba bezrobotna lub poszukująca pracy, korzystająca ze sfinansowania kosztów studiów 

podyplomowych, zobowiązana jest do: 

1. podjęcia nauki zgodnie z programem studiów podyplomowych; 

2. przedstawienia PUP Gliwice na koniec każdego semestru nauki, zaświadczenia 

potwierdzającego kontynuowanie studiów – w terminie 7 dni od zakończenia semestru; 

3. dostarczenia zaświadczenia o terminie ukończenia zajęć dydaktycznych na ostatnim 

semestrze studiów w ciągu 30 dni od rozpoczęcia tego semestru; 

4. poinformowania  PUP Gliwice o wszelkich zmianach w terminach odbywania studiów 

 – w terminie 7 dni od uzyskania takiej informacji z Uczelni; 

5. przedstawienia PUP Gliwice na każde wezwanie, zaświadczenia z Uczelni potwierdzającego 

kontynuowanie nauki; 

6. przedstawienia PUP Gliwice zaświadczenia o uzyskaniu absolutorium lub dyplomu 

potwierdzającego ukończenie studiów, w terminie 14 dni od daty jego otrzymania; 

7. powiadomienia PUP Gliwice o fakcie niepodjęcia, przerwania, nieukończenia w określonym 

terminie nauki, podjęcia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej 

w  terminie do 7 dni, o wystąpieniu ww. okoliczności (w przypadku Wnioskodawcy 

będącego osobą bezrobotną, który nie posiada ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych 



wypadków powstałych w związku ze studiami oraz w drodze do miejsca studiów 

i z powrotem – najpóźniej w pierwszym dniu podjęcia zatrudnienia, innej pracy 

zarobkowej lub działalności gospodarczej); 

8. zwrotu całości wydatkowanej przez PUP Gliwice kwoty sfinansowania w przypadku 

przerwania  nauki z winy leżącej po stronie Wnioskodawcy, na zasadach przewidzianych  

w zawartej z PUP Gliwice umowie. 

§6 

PUP Gliwice zastrzega sobie prawo do: 

1. monitoringu przebiegu studiów poprzez wzywanie do dostarczenia przez Wnioskodawcę 

zaświadczeń potwierdzających kontynuowanie nauki; 

2. rozwiązania zawartej z Wnioskodawcą umowy w razie stwierdzenia przerwania nauki 

z winy lezącej po stronie Wnioskodawcy w trybie natychmiastowym. 

§7 

Niniejsze Kryteria wchodzą w życie z dniem  zatwierdzenia. 

 

Załączniki do Kryteriów: 

1. Wniosek o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych. 

2.  Umowa o sfinansowanie kosztów studiów podyplomowych. 

3.  Oświadczenie Wnioskodawcy (ubezpieczenie NNW). 

 


