Zasady

dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych z Funduszu Pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu

Podstawa prawna:

art. 42a oraz art. 43 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 735 z pbézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg”.

§1
Starosta Poznanski moze dofinansowaé koszty studidw podyplomowych z Funduszu Pracy
podjetych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w systemie wieczorowym lub zaocznym
bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy, o ktérym mowa w art. 43 ustawy, zarejestrowanemu w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu, zwanym dalej ,,Urzedem”.
W imieniu Starosty Poznanskiego, na podstawie udzielonego upowaznienia dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu zwany dalej ,,Dyrektorem”.

§2
Dofinansowanie studidw podyplomowych, zwanych dalej ,,studiami” przyznaje sie na pisemny,
uzasadniony wniosek bezrobotnego/poszukujgcego pracy, do wysokosci 100 % kwoty optaty
za studia, nie wyzszej niz 300 % przecietnego wynagrodzenia. Do wskazanej wysokosci nie wlicza
sie kosztow wpisowego. Majac na uwadze przyznany limit $rodkéw Funduszu Pracy Urzad
moze podjac¢ decyzje o finansowaniu jednego semestru studiow.
Urzad powiadamia wnioskodawce o przyznaniu i wysokosci dofinansowania studidéw
lub odmowie dofinansowania studidw w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia
whniosku w Urzedzie wraz z kompletem niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.
Przyznanie dofinansowania kosztéw studidow nie zwalnia bezrobotnego z obowigzku zgtaszania
sie do Urzedu w wyznaczonym terminie w celu potwierdzenia gotowosci do pracy lub przyjecia
propozycji odpowiedniej pracy.
Starosta nie refunduje kosztéw opfaty za studia podyplomowe.

§3

Wzdér wniosku o dofinansowanie kosztéw studiéw stanowi zatgcznik nr. 1 do niniejszych Zasad.
Do wniosku zatacza sie uzasadnienie celowosci skierowania na studia: uprawdopodobnienie
podjecia pracy zgodnej z wybranym kierunkiem studidow podyplomowych (deklaracja
zatrudnienia przez pracodawce) lub podjecia z wiasnych srodkéw dziatalnosci gospodarczej oraz
zaswiadczenie z uczelni zawierajgce:
a. nazwe uczelni,
b. nazwe kierunku/specjalnosci studiow,
c. doktadne daty (dzien, miesigc, rok) rozpoczecia i zakonczenia roku akademickiego oraz

poszczegdlnych semestrow,
d. catkowity koszt studiéw z podziatem na semestry,
e. numer rachunku bankowego uczelni, na ktdry nalezy uregulowac naleznos¢ za studia,
f. dokfadne daty ptatnosci raty za dany semestr studidw,
Niedostarczenie zaswiadczenia, ktdrym mowa w § 3 ust. 2 skutkuje nierozpatrzeniem wniosku.
Whiosek o dofinansowanie kosztéw studidw, o ktéorym mowa w § 2 jest do pobrania ze strony
internetowej Urzedu (poznan.praca.gov.pl) lub u doradcy klienta.
Whniosek wraz z kompletem wymaganych dokumentéw skfada sie bezposrednio w kancelarii
Urzedu ( pok. 104), poczty tradycyjng na adres Urzedu lub za pomocy elektronicznej skrzynki
podawczej (wniosek ztozony w formie elektronicznej powinien byé opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej).



§4

Dofinansowanie kosztéw studidw nastepuje po zawarciu umowy z bezrobotnym/poszukujgcym

pracy. Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Umowa o dofinansowanie studidw zawierana jest na okres nie dtuzszy niz jeden rok akademicki.

Po podpisaniu umowy Urzad dokonuje wptaty za studia oraz kieruje do uczelni pismo z prosbg

o wystawienie faktury na Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu.

Bezrobotny/poszukujacy pracy zobowigzuje sie do:

a. zwrotu kosztéw poniesionych przez Urzad w terminie 14 dni od daty rozpoczecia roku
akademickiego w przypadku niepodjecia studidw, lub 14 dni od daty ich przerwania
bez uzasadnionej przyczyny,
podjecia i odbywania nauki zgodnie z programem studiow,

c. przedstawienia w Urzedzie na koniec kazdego semestru zaswiadczenia potwierdzajgcego
zaliczenie semestru i kontynuowanie studiow,

d. niezwtocznego poinformowania Urzedu o wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢,

e. przedstawienia planu zaje¢ przewidzianych programem studiéw, w ciggu 5 dni od daty
rozpoczecia nauki w kolejnym semestrze,

f. przedtozenia w Urzedzie zaswiadczenia, dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukoniczenie studidw w ciggu 7 dni od jego wystawienia przez Uczelnie.

W przypadku podjecia przez bezrobotnego zatrudnienia, innej pracy zarobkowej

lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania studidw, nie zawiesza sie finansowania

studidw do czasu planowego ich ukoriczenia.

W przypadku przerwania studiow podyplomowych przez bezrobotnego/poszukujgcego pracy

z jego winy, badzZ nieprawidtowosci w realizacji umowy, Urzad wzywa wnioskodawce do zwrotu

kwoty dofinansowania.

W trakcie odbywania studidéw przez bezrobotnego za okres nauki zgodnego z programem

studiow, przystuguje stypendium w wysokosci 20 % zasitku, o ktérym mowa w art. 42a ust. 5i 6

ustawy.

W przypadku podjecia przez bezrobotnego zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci

gospodarczej w trakcie odbywania studidw, nie zawiesza sie wyptaty stypendium, o ktérym

mowa w ust. 6, do czasu planowego ich ukoriczenia.

Stypendium, o ktérym mowa w ust. 6, nie przystuguje za dni nieobecnosci bezrobotnego

na zajeciach, z wyjatkiem nieobecnosci spowodowanej chorobg, pobytem w szpitalu

lub koniecznoscig sprawowania opieki nad cztonkiem rodziny, po przedtozeniu w Urzedzie
zwolnienia lekarskiego (e-ZLA).

Bezrobotnemu, ktdry podjat zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarcza

w trakcie odbywania studidw przystuguje ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw

powstatych w zwigzku ze studiami oraz w drodze do miejsca studidow i z powrotem, wyptacane

przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktdérej bezrobotny zostat ubezpieczony. Ubezpieczenie
optacane jest ze srodkéw Funduszu Pracy, z wytgczeniem przypadku, gdy bezrobotny posiada juz
takie ubezpieczenie.

Zataczniki:

1. wzér wniosku
2. wz6r umowy



Zatacznik nr 1

do Zasad dofinansowania kosztéw
studiow podyplomowych z Funduszu
Pracy w PUP w Poznaniu

miejscowos¢ i data

numer telefonu
Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Czarnieckiego 9
61 - 538 Poznan

Whiosek o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych
na rok akademicki ...... y

Na podstawie art. 42a i art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.) wnioskuje o dofinansowanie kosztow studidw podyplomowych

POA NAZWG veveieeieitieeiette et stestestesteseess e ssassaestes e saeeesstestesssersensasssessestanssssnsnssstessessesnesnsesses

OFBANIZOWANYCN PIZEZ ..eevieiuieieiiecteeeteesteesteeteesttesteesteeeteesteesateestae e teesateansaeassesseessseenseessesassesseesreeensenns
(nazwa i adres uczelni)

Wysokos¢ optaty za studia podyplomowe (bez kosztéw wWpiSOWEEO0) WYNOSI ..cccveerevervirveerenenns zt

i jest ptatna w wysokosci ......ccccecvveeeennnne. zt za semestr.

Uzasadnienie celowosci sfinansowania kosztéw studidw oraz uprawdopodobnienie mozliwosci
podjecia zatrudnienia (deklaracja zatrudnienia wystawiona przez pracodawce) lub otwarcia

dziatalnosci gospodarcze;j.

Oswiadczam, iz zostatem/am zapoznany/a z Zasadami dofinansowania kosztéw studiow
podyplomowych z Funduszu Pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu i zobowigzuje sie
do zawarcia umowy, w ktdrej zostang okreslone warunki dofinansowania.



Zataczniki:

1.
2.

Zobowigzanie pracodawcy do zatrudnienia wnioskodawcy lub biznes plan.

Zaswiadczenie z uczelni potwierdzajgce nazwe uczelni, informacje o uruchomieniu
kierunku/specjalnosci studiéw podyplomowych, doktadng date (dzier,, miesigc, rok)
rozpoczecia i zakonczenia roku akademickiego oraz poszczegdlnych semestréw, wysokosé
i system optaty za studia z podziatem na semestry, oraz doktadne daty ptatnosci raty za dany

semestr studiéw, numer rachunku bankowego Uczelni, na ktéry nalezy uregulowac naleznosé
za studia.

czytelny podpis wnioskodawcy



Opinia doradcy klienta/ doradcy zawodowego odnosnie posiadania przez Urzad ofert pracy zgodnych
z kierunkiem studiéw podyplomowych oraz celowosci dofinansowania kosztéw studidéw okreslonych
we wniosku:

data pieczec i podpis
Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu

Whioskodaweca zakwalifikowany/ nie zakwalifikowany*)

Data podpis i piecze¢ Dyrektora



Zatgcznik nr 2

do Zasad dofinansowania kosztéw
studiow podyplomowych z Funduszu
Pracy w PUP w Poznaniu z dnia .........

UMOWANR ....... /ROK
o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych z Funduszu Pracy

zawarta w Poznaniu w dniu ......................pomiedzy:

Powiatem Poznanskim — Powiatowym Urzedem Pracy w Poznaniu, ul. Czarnieckiego 9,

61-538 Poznan NIP 781-18-40-766, REGON 639694717

reprezentowanym przez:

......................... — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu, dziatajgcego na podstawie
upowaznienia Starosty Poznanskiego

zwanym dalej ,Finansujgcym” lub ,,Urzedem”

PESEL: ........cceovvueenenens ) ZAML. ceccercrerennneneeeneneesesessnnes

zwanym dalej ,Wnioskodawcg” lub ,Uczestnikiem”

Na podstawie art. 42a i art. 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 735 z pdin. zm.) strony zawierajg umowe
nastepujacej tresci:

§1
Finansujagcy  dofinansuje  Whnioskodawcy  koszty  studidow  podyplomowych  pod  nazwg

realizowanych w terminie od ......cccccceevvvvvevecenenenn. O e

Uczestnik zobowigzuje sie do:

1. Podjecia studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 1 i odbywania nauki zgodnie
z programem studiow podyplomowych.

2. Przedtozenia w Urzedzie, w formie elektronicznej lub papierowej, do 5 dnia kazdego miesigca,

potwierdzenia obecnosci na zajeciach zgodnego z harmonogramem zajec za miesigc poprzedni.



10.

11.

Przedtozenia w Urzedzie zaswiadczenia z uczelni potwierdzajgcego zaliczenie semestru
i kontynuowania studiéw na kolejnym semestrze, w ciggu 7 dni od dnia zakonczeniu kazdego
semestru nauki.

Niezwtocznego poinformowania Urzedu o wszelkich zmianach harmonogramu zajec.

Przedtozenia w Urzedzie planu zajeé przewidzianych programem studidow, w ciggu 7 dni od dnia
rozpoczecia nauki w danym semestrze.

Przedtozenia na wezwanie Urzedu, zaswiadczenia z uczelni potwierdzajacego kontynuowanie
nauki.

Przedtozenia w Urzedzie zaswiadczenia, dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie
studidw w ciggu 7 dni od daty jego wystawienia przez Uczelnie.

Zwrotu catosci przekazanej Uczelni przez Urzad kwoty dofinansowania w przypadku niepodjecia
studidw, przerwania studiow z wtasnej winy, utraty statusu bezrobotnego lub poszukujgcej pracy
z przyczyn innych niz podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej.
Przedtozenia w Urzedzie, w przypadku podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub dziatalnosci gospodarczej kopii umowy o prace/zlecenia lub wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji Dziatalnos$ci Gospodarczej wraz z oswiadczeniem o posiadaniu badz nie posiadaniu
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkédw powstatych w zwigzku ze studiami
oraz w drodze do miejsca studiow i z powrotem, w terminie do 7 dni od dnia zaistnienia jednej
z wymienionych okolicznosci.

Optacenia we witasnym zakresie kwoty stanowigcej rdéznice pomiedzy catkowitym kosztem
studidow a kwotg o ktdrej mowa w § 3 ust. 1 umowy.

Podjecia w terminie do 3 miesiecy od dnia ukonczenia studiéw, o ktérych mowa w § 1,
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

§3

Finansujacy zobowigzuje sie do:

1.

Dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji Urzedu kosztu studidw,
o ktédrych mowa w § 1 w kwocie .......ccceeveeuennns zt w terminie do .....cccvevviiveeenne r. przekazanych
jednorazowo na rachunek bankowy Uczelni (w przypadku przyznania dofinansowania za wiecej
niz jeden semestr studidw ptatnos¢ nastgpi w ratach, za kazdy semestr oddzielnie, po
przedtozeniu przez Uczestnika zaswiadczenia z Uczelni potwierdzajacego kontynuacje nauki).
Przyznania Uczestnikowi bedacemu osobg bezrobotng stypendium w wysokosci 20 % zasitku
dla bezrobotnych za okres uczestnictwa w zajeciach, zgodnie z programem studiéw.
Stypendium, o ktérym mowa w ust. 2, nie przystuguje za dni nieobecnosci Uczestnika

na zajeciach, z wyjatkiem nieobecnosci spowodowanej chorobg, pobytem w szpitalu



lub koniecznoscig sprawowania opieki nad cztonkiem rodziny, po przedtozeniu w urzedzie

zwolnienia lekarskiego (e-ZLA).

§4
Finansujgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania niniejszej umowy w razie

stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu jej postanowien przez Uczestnika.

§5
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ............... do dnia ............ , ktéry pokrywa sie z opracowanym
przez uczelnie harmonogramem studidw.

§6

W sprawach nieobjetych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§7
Wszelkie spory moggce wynikngé w zwigzku z niniejsza umowa rozstrzyga wtasciwy dla Finansujgcego
sgd powszechny w Poznaniu.

§8

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Finansujgcego, jeden dla

Uczestnika

Uczestnik Finansujacy



