Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Nazwa systemu

. Kategorie odbiorcéw Planowane terminy 0golny opis i i y informatycznego w
LP. A Cele przetwarzania . Kategorie danych osobowych Lo A L N A
przetwarzania Jednostka osobowych ktorych dane dotycza danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Imig, nazwisko, adres zamieszkania, dane o
. . i I stazu pracy, upr iact
Zgoda oszbr;::;r; CPI:_:V?/ZC dotycza zawodowych, nr PESEL, obywatelstwo, niebycie
. . . N ustawa z dnia 24 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy Sku?ny M prawomocnym wyrokiem Sqfiu “ Dane nie s3 po 6 miesigcach od terminu Opis ‘°°hf“°‘“,y ch organizacyj ?yc}]. Srodkdw Dokumentacja
Rekrutacja kandydatow Dziat Organizacyjno s : . " umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia . . . bezpieczenstwa zawarto w "Polityce h
1 > . (Dz.U. z2018r., poz. 108 z p6zn. zm.), ustawa z Rekrutacja pracownika Kandydaci do pracy N f przekazywane innym naborow - gdy kandydat nie . . . . papierowa, System
do pracy Administracyjny . R . publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, X LS . Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach . . . o L podmiotom przejdzie ich pozytywnie - Syriusz, eDok
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci Pracy w Czarnkowie'
samorzadowych (Dz. U. z 2016 ., poz 902, z ) .
. prawnych oraz Korzystanie z petni praw
podzn. zm.) . .
publicznych, e-mail, nr telefonu
Umowa o pracg
Umowa o staz
Przepisy prawa
wa z dnia 24 czerwca 1974r.Kodeksu Pr: . y .
ustawa z dnia 24 czerwca 19 ,o,de SuPracy Dane identyfikacyjne,dane adresowe,dane o
I (Dz.U. z2018r., poz. 108 z p6zn. zm.), . . - oo . . - Dane przetwarzane w
Prowadzenie rejestru . . Prowadzenie ewidencji pracownikow " : wyksztalceniu, przebiegu pracy,absencji (urlopy,
o A ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 . Pracownicy, byli o N AT N powyzszym celu sa . . . . . . .
pracownikow, stazystow, N zgodnie z Kodeksem pracy. . .| zwolnienia lekarskie,rehabilitacyjne, szkoleniowe Opis technicznych i organizacyjnych srodkow .
. . N pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22016 1., Sc . | pracownicy (emeryci, | . . L o przechowywane przez okres L ot System Platnik, eDOK,
praktykantow oraz Dziat Organizacyjno . Nawiazanie stosunku pracy, ustalenie L itp.), rodzaj i stopien niepetnosprawnosci, dane o o bezpieczenstwa zawarto w "Polityce N
2. R . LT . poz 902, z pdzn. zm.), ., . . rencisci), osoby . T . ZUs zgodny z obowigzujcym w . . . . STOCK, Dokumentacja
realizacja praw i Administracyjny . y . ... | uprawnien pracowniczych w trakcie . zakresie obowigzkow, stawce wynagrodzenia, ! Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu N
o ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 5 X bezrobotne odbywajace s . . Powiatowym Urz¢dem Pracy w . papierowa.
obowiazkow L . o ) trwania stosunku pracy, szkolenia R . dodatkach, dane o $wiadczeniach z ZUS, karach i N . Pracy w Czarnkowie
. zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob ) staz, praktykanci . . Czarnkowie Jednolitym
pracowniczych. : pracownikow nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie z
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018r., poz. 511 z Rzeczowym Wykazem Akt
o Kodeksem pracy
pozn. zm.),
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.)
Przepisy prawa
ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen sp]o;e;cgzrzlypczi(nDiaU). 22017 r., poz. Dane przetwarzane w
Prowadze_me Ob.S*Ugl ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji Zglus.z eme pracu.wmkef i cztonkéw 1c.h Dane identyfikacyjne osoby bezrobotnej, cztonka powyzszym celu s3 Opis technicznych i organizacyjnych srodkow . .
ubezpieczenia . N . . T rodzin do ubezpieczen spotecznych i . . . . - przechowywane przez okres L ot System Syriusz, Platnik,
. Dziat Organizacyjno zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob . . h Pracownik, cztonkowie |rodziny, dane adresowe , niepelnosprawno$¢, dane s bezpieczenstwa zawarto w "Polityce .
3. spolecznego i L . . ubezpieczenia zdrowotnego, ich . . . . ZUs zgodny z obowigzujcym w . . N - . eDOK. Dokumentacja
Administracyjny niepeosprawnych (Dz. U. z2018 r., poz. 511 z o . jego rodziny 0 Oddziale Kasy Chorych oraz inne dane 8 Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
zdrowotnego . aktualizacja oraz przekazanie ) R Powiatowym Urzgdem Pracy w - papierowa.
oy pozn. zm.), A . - w formularzu ZUS. N " Pracy w Czarnkowie
pracownikow . . . - . informacji o zwolnieniach, Czarnkowie Jednolitym
ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach Rzeczowym Wykazem Akt
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow Wy Y
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1938, z p6zn.
zm.)
. I Dane przetwarzane w
‘Whiosek pracownika/ bylego pracownika Dane identyfikacyjne,dane adresowe, nr dowodu ao . szet nace]au i
P . Yiego p! Ewidencja o$wiadczen o dochodach Pracownicy, byli osobistego, nr rachunku bankowego, stopien . POWYZSZyT % Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow
Obstuga Zakladowego . N Przepisy prawa N : N . - L . X ; Dane nie sg przechowywane przez okres P [ .
b , Dziat Organizacyjno oraz wsparcie socjalne uprawnionych | pracownicy (emeryci, pokrewienstwa, dane identyfikacyjne cztonkow . s bezpieczenstwa zawarto w "Polityce eDOK. Dokumentacja
4 Funduszu Swiadezen Administracyjn Ustawa z dn. 4 marca 1994 r. 0 zakiadowym racownikow i cztonkow ich rodzini | renciéci), cztonkowie | rodzin, dochody 0sob wspolnie zamieszkujacych i przekazywane innym zgodny z obowiazujeym w Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu apierowa
Socjalnych iy funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2017 . P ’ ’ Y P vacy podmiotom Powiatowym Urzgdem Pracy w P J 8 < pap

poz. 2191 z p6ézn. zm.)

bytych pracownikow - emerytow

rodzin pracownikow

prowadzacych wspolne gospodarstwo domowe,
o$wiadczenie o dochodach.

Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

Pracy w Czarnkowie"




Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie

64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1

Inspektor Danych Osobowych

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Nazwa systemu
informatycznego w

Nazwa Administratora -
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby
Lp. Nazwa czynnqscl Podstawa prawna zbierania danych Cele przetwarzania 'Kategorle 0s6b, Kategorie danych osobowych Kategorie odbiorcéw Plan()\./vaf\e terminy 0golny op'ls h « i r y
przetwarzania Jednostka osobowych ktorych dane dotycza danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Dane przetwarzane w
Whiosek pracownika, Pracownik, Dane identyfikacyjne,dane adresowe, nr i seria rzes}:;wzszaynrg Czl;zs;;kres Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow ;ﬁjs;zig
Ustalenie $wiadczenia osoby fizycznej stazysta, $wiadek dowodu osobistego, informacja od lekarza o 2US pz n Z) b wipz fovm w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce apierowa. ewi dle ncia
na podstawie umowy cywilno prawnej zdarzenia urazach zwigzanych z adkiem, informacja (z 80dny 2 0DOWIFZUICY! Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu pap ! " )
p Wy Cywi p ] zany« WYP: ) P ) g Q!
pogotowia, szpitala, policja itp.) Powiatowym l.Jrzqdcm P racy w Pracy w Czarnkowie" postepowania
! ! Czarnkowie Jednolitym powypadkowego
Rzeczowym Wykazem Akt
Dane przetwarzane w System eDok.
Opis technicznych i organizacyjnych srodkow Dokumentacja
papierowa - rejestr
amoOwien publicznych

Prowadzenie rejestru
postepown
powypadkowych
pracownikow, stazystow

Dziat Organizacyjno
Administracyjny

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy w
sprawie ustalenia okolicznosci wypadkéw przy
pracy (Dz.U. z 2009r., nr 105, poz 870).

Wylonienie dostawcy ustug, towarow i

Przedsigbiorcy,osoby
wskazane przez
‘Wykonawcg do realizacji
przedmiotu zamowienia,

robot .
osoby uczestniczace w

Dane identyfikacyjne przedsiebiorcy - osoby
fizycznej (NIP, REGON, adres przedsiebiorcy, nr
faxu, adres strony internetowej) posiadane

kwalifikacje , uprawnienia, do$wiadczenie,
Sci lub inne cechy wymagane jako

lizacji pr:

sbedne do

Wykonawcy, WUP,
Osoby nadzorujace
realizacj¢ umowy

powyzszym celu sg
przechowywane przez okres
zgodny z obowigzujcym w
Powiatowym Urzedem Pracy w
Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

bezpieczenstwa zawarto w "Polityce
Bezpieczenistwa Informacji Powiatowego Urzedu | z:
Pracy w Czarnkowie"

powyzej 30 tys. euro i
ponizej 30 tys. euro

Przeprowadzanie
postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

prowadzenie rejestru
umow

Dziat Organizacyjno
Administracyjny,
Centrum Aktywizacji

Zawodowej

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 z
pozn. zm.). Regulamin wewnetrzny. Realizacja

ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2016r.,

umow.

Przyjmowanie, przechowywanie

procedurach zamowien
publicznych

Osoby zarejestrowan

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, miejsce
pracy, zawod, wyksztalcenie, kwalifikacje,
umiejetnosci, uprawnienia, okresy zatrudnienia, nr
rachunku bankowego, wskazania i
przeciwskazania lekarza do wykonywania pracy,

e
stopien niepetnosprawnosci, stan zdrowia, dane

Dane przetwarzane w
powyzszym celu sg

przechowywane przez okres
zgodny z obowigzujcym w
Powiatowym Urzgdem Pracy

Archiwum Panstwowe
Czarnkowie Jednolitym

Rzeczowym Wykazem Akt

Opis technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa zawarto w "Polityce
Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu

W Pracy w Czarnkowie"

System Syriusz, eDok,
Dokumentacja
papierowa

ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

poz.1506 z pozn. zm.),

dokumentacji archiwalnej,wydawanie
zas$wiadczen do celow emerytalno

pracownicy, osoby

fizyczne korzystajace z

2005r. (Dz.U.z 2017r. poz.570),

ralizujgcych zadania publiczne z dnia 17 lutego

rentowych, wydawanie kopii
dokumntacji archiwalnej na wniosek

osoby, przetwarzanie danych

pomocy

czlonkow rodziny, obywatelstwo, ple¢, wiek, nr
telefonu, e-mail, stan cywilny, rodzaj i nr
dokumentu tozsamosci, dane o rozwodzie,
separacji, rozdzielno$¢ majatkowa dochod,

Dane przetwarzane w

Przechowywanie akt Dziat Organizacyjno
Administracyjny

archiwalnych

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych (Dz.U.Nr 14,

poz. 67 z pdzn. zm.)

Przepisy prawa

osobowych o udzielonej pomocy

Opiniowanie uchwat i planow

Czlonkowie i zaproszeni
goscie Powiatowej Rady

zadhuzenia, dane identyfikujace przedsiebiorcow

Dane idnetyfikacyjne, dane adresowe, miejsce
pracy, przynalezno$¢ do organizacji, nr telefonu,
adres e-mail,

Placowki o$wiatowe

powyzszym celu sg

przechowywane przez okres

zgodny z obowigzujeym w Bezpieczenstwa Informacji Powiatowe

Pracy w Czarnkowie"

Opis technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa zawarto w "Polityce
go Urzedu

System eDok,
Dokumentacja
papierowa

Powiatowym Urzgdem Pracy w
Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

wydatkow Funduszu Pracy,

e Rynku Pracy

Obstuga posiedzen
8. Powiatowej Rad Rynku
Pracy

Dziat Organizacyjno
Administracyjny

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.), rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 .
maja 2014r. w sprawie rynku pracy

rozpatrywanie wnioskow o umorzen
; o

pobranego §




Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie odbiorcéw

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

Nazwa systemu
informatycznego w

LP. przetwarzania Jednostka osobowych Cele przetwarzania ktorych dane dotycza Kategorie danych asobowych danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Przepisy prawa
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2017 r. poz. 1065 z pézn. zm.), rozporzadzenie Zapewn’ienie CF39|05Ci dziatania DTe pf;:lﬁagii?z W
Wdrazanie, Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 |  Systemow teleinformatycznych, ) rzeé’h;”yz ;}e e Zkres Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow Syritsz LOG
administrowanie i Dziat Organizacyjno z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony p9dno§zenle poziomu . . y . helpdesk pror{ucemow P YW vp . bezpieczenstwa zawarto w "Polityce YTIUSZ,
S trzymanie systemow Administracyjn 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem bezpieczenstwa, aklualizacja Pracownicy Dane identyfikacyjne, systemow zgodny z obowiazujeym w Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu System, SEPILARCHIW
utrzyl Y yiny yezny wig: P! systemo6w, wykonywanie kopii teleinformatycznych | Powiatowym Urzedem Pracy w P ) . 8 ¢ UM, eDok.
teleinformatycznych danych osobowych i w sprawie swobodnego bezpieczeristwa systemow i Cramkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie
przeptywu takich danyc'h(ogolnc rozporzadzenie o programéw Rzeczowym Wykazem Akt
ochronie danych)
Umowa o pracg Dane przetwarzane w
Prowadzenie rejestrow Urn;\‘l)\l:a o uslawpariel;)n‘is;, N i ien temo Dane nie s rzegs: yzszaynt Czlézs ?)kres Opis technicznych i organizacyjnych Srodkow System ENOVA,
. L " ., Dziat Organizacyjno p o . azan ladawanie uprawnien do systemow, . Login do systemu,dane identyfikacyjne, email, nr 3 P Wywane prze bezpieczenstwa zawarto w "Polityce Syriusz, eDok, LOG
10. uzytkownikow systemow Administracyin 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i zapewnienie rozliczalnosci Pracownicy telefonu przekazywane innym zgodny z obowigzujcym w Bezpicczefistwa Informacii Powiatowego Urzedu | System. Dokumentacia
teleinformatycznych viny instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. | Przetwarzania danych osobowych ’ podmiotom Powiatowym Urzedem Pracy w P ) atoweg « ystem, D 1
R N . Pracy w Czarnkowie’ papierowa
1065 z pdzn. zm.) Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady . Dane przetwarzane w
. L Kontrola poprzez systemow
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w |, . powyzszym celu sg . . . - . .
. . R informatycznych (sprawdzenie: poczty . Opis technicznych i organizacyjnych srodkow
. . . sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z . - " . . . . Dane nie s przechowywane przez okres . . . System LOG System
. Dziat Organizacyjno . A . e-mail, korzystania z internetu, . ., . | Login do systemu,dane identyfikacyjne, email, nr . S bezpieczenstwa zawarto w "Polityce .
11 Kontrola miejsca pracy przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie Pracownicy, stazy$ci, przekazywane innym zgodny z obowigzujcym w Syriusz, eDok.

Administracyjny

swobodnego przeptywu takich danych(ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych)

telefonu, wiasciwego wykorzystania

shuzbowego sprz¢tu komputerowego i

oprogramowania)

telefonu,

podmiotom

Powiatowym Urzgdem Pracy w
Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu
Pracy w Czarnkowie"

Dokumentacja paierowa




Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Cele przetwarzania

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie danych osobowych

Kategorie odbiorcéw

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

Nazwa systemu
informatycznego w

LP. przetwarzania Jednostka osobowych ktorych dane dotycza danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Osoby zarejestrowane w
Urzgdzie, odbywajace
staz, praktykanci,
kontrahenci, klienci Dane identyfikacyjne, dane adresowe, miejsce
urzedu, osoby pracy, zawod, wyksztalcenie
pmwadzqc§ kwa]iﬁka;je,umiej¢tn0éci, uprawnienia, nkresy. Dane przetwarzane w
Przyjmowanie i rejestrowanie korcspondcnq.c; z zatrud.nlenla, nr_ rachunku bankowego, w;kazanla powyzszym celu sa ) , ) ) ) )
B ] ) ) . . wplywajacej/wysylancj urzedem, c¥\dzozlemcy, przeqwskgzama lekarza do.wykonywanl.a pracy, Upowaznionym przechowywane przez okres Opis 1ech|}1|cznych i orgamzacyjnych. srodkow System Syrlus.z, eDok,
12. Obstuga korespondencji, | Dziat Organizacyjno Instrukcja kancelaryjna Korespondencii Urzedu poreczyciele, osoby stopien niepetnosprawnosci, stan zdrowia, dane pracownikom do 2godny 7 obowiazujeym w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce SEPI, Archiwum.
dziennik korespondencji Administracyjny przekazywanie kot:esponden::ji do uczestniczace w czlonkow rodziny, obywatelstwo, pte¢, wiek, nr przetwarzania danych | Powiatowym Urzgdem Pracy w Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu Dokumentacja
. o procedurach zamowien telefonu, e-mail, stan cywilny, rodzaj i nr N " Pracy w Czarnkowie" papierowa
poszezegdlnych dziatow publicznych,pracownicy, dokumentu tozsamosci, dane o rozwodzie, Czarnkowie Jednolitym
byli pracownicy separacji, rozdzielno$¢ majatkowa dochod, Rzeczowym Wykazem Akt
(emeryci, rencidci) oraz |  zadluzenia i inne dane osobowe powstajace w
cztonkowie ich rodzin, zwigzku z dzialalno$cig urzedu.
pracownicy innych
podmiotéw przeszkoleni
w ramach KFS
Przetwarzanie jest niezbgdne dla spenienia
obowiazku wynikajacego z przepisu prawa:
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity: . . e P . .
) o Drial Organizacyjno Dz.U. z 2016 r. poz. 23 Realizacj§ ol?owiqzkéw, praw izadaf | Osoby skiadajace do lmi¢f nazwisko; adres kania lub pobytu dane nie sa Op]b;Z;:zz:z;x::f;:’;zhﬁ?1):2}]15:;::kow
13. Rejestr skarg i wnioskow Administracyjny Z pozn. zm.) wynikajacych z przepisow Urzedu skargg lub oraz inne dane przekazane przez skarzacego lub | przekazywane innym Bezpicczetistwa Powiatowego Urzedu Pracy w
okreslonych w przepisach prawa wniosek wnioskujacego podmiotom Czamkowie "

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8
stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania, rozpatrywania
i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5,
poz. 46 z pozn. zm.)




LP.

Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci
przetwarzania

Jednostka
organizacyjna (Dziat,
Referat)

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych
osobowych

Cele przetwarzania

Kategorie oséb,
ktorych dane dotycza

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie danych osobowych

Kategorie odbiorcéw
danych

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy
usunigcia danych

0golny opis i i i jny
Srodkow bezpieczenstwa

Nazwa systemu
informatycznego w
ktérym dane sa
przetwarzane

3

10

11

14.

Ewidencja wyptat
$wiadczen dla 0sob
bezrobotnych/
poszukujacych pracy,
pomoc publiczna i
nalezno$ci wobec
kontrahentow Urzedu

Referat Finansowo
Ksiggowy - Stanowisko

Przepisy prawa
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1537 z
pozn.zm), ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r.0
rachunkowosci ( tekst jednolity - Dz.U.z 2018r
p0z.395 z pozn.zm).ustawa z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn.
zm.) - Art.108 ust.1 , Kodeks postgpowania
cywilnego ( tekst jednolity Dz.U. z 2018r. poz.
155 z p6zn.zm), ustawa z dnia 27 sierpnia 2004. o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkoéw publicznych ( Dz.U. z 2017r.
poz.1938 z p6zn.zm). ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r Ordynacja podatkowa - Dz.U. z 2017r
poz.201 z pézn.zm).

Obstuga finansowa zgodnie z
zawartymi umowami i wydanymi
decyzjami administracyjnymi

Osoby zarejestrowane w
Urzgdzie, kontrahenci
Urzgdu, przedsigbiorcy

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, nr dowodu
osobistego, nr rachunku bankowego, miejsce
wyplaty.

Banki, Poczta Polska

Dane przetwarzane w
powyzszym celu sg
przechowywane przez okres
zgodny z obowigzujcym w
Powiatowym Urzgdzie Pracy w
Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow
bezpieczenstwa zawarto w "Polityce
Bezpieczenstwa Powiatowego Urzedu Pracy w
Czarnkowie "

System Syriusz, eDok,
Home-Banking,
Dokumentacja
papierowa

15.

Obstuga plac
pracownikow

Referat Finansowo
Ksiggowy - Stanowisko

‘Umowa o pracg, umowa zlecenie
Przepisy prawa
ustawa z dnia 24 czerwca 1974r.Kodeksu Pracy
(tekst jednolity - Dz.U. z 2018r., poz. 917),
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 1.,
poz 902 z pézn. zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz.
U.z2018 1., poz. 511 z pozn. zm.),ustawa z dnia
26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od 0sob
fizycznych ( tekst jednolity - Dz.U. z
2018r.p0z.200 z p6zn.zm) ustawa z dnia 13
pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spotecznych ( Dz.U. z 2017r poz.1778 z
pozn.zm),ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002r. o
ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i chorob zawodowych ( Dz.U. z
2017r.poz.1773 z pozn.zm.), ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci ( jednolity tekst -
Dz.U.z 2018r poz.395 z pdzn.zm).stawa z dnia 29
sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa - Dz.U. z
2017r poz.201 z p6zn.zm).

Obstuga finansowa wynagrodzen
pracownikow oraz $wiadezen z ZFSS

Pracownicy, byli
pracownicy (emeryci,
rencisci),

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, nr dowodu
osobistego, nr rachunku bankowego, miejsce
wyplaty.

Banki, Poczta Polska

Dane przetwarzane w
powyzszym celu sg
przechowywane przez okres
zgodny z obowigzujcym w
Powiatowym Urzedzie Pracy w
Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow
bezpieczenstwa zawarto w "Polityce
Bezpieczenstwa Powiatowego Urzedu Pracy w
Czarnkowie™

System Syriusz, Platnik
Home-Banking, eDok.
Dokumentacja
papierowa




Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie

64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1

e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie danych osobowych

Kategorie odbiorcéw

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

Nazwa systemu
informatycznego w

LP. przetwarzania Jednostka osobowych Cele przetwarzania ktorych dane dotycza danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Przepisy prawa
Obsluga wplat w zwiazku us.tawa z dnia 27 sierpnia 2009 o flnansacr)'
L . publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1537, z p6zn.
ze zlozeniem wniosku o . - - . . Dane przetwarzane w
. y zm.ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji | Obstuga finansowa - przyjmowanie R
wydaniee zezwolenia na P . . : . . . powyzszym celu sg . . . . . . . .
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z | wplat o wydanie zezwolenia na pracg Dane idntyfikacyjne,dane adresowe, nr paszprtu, Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow | System Syriusz, Home-
pracg sezonowa . o Lo . 3 N - . przechowywane przez okres Lo ol 7
16 cudzoziemedw oraz Referat Finansowo 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.) - Art. 90 a ust.1a | sezonowg cudzoziemcow oraz wplat z| Przedsigbiorcy, osoby numer wizy,dane identyfikacyjne pracodawcy, Banki,Poczta Polska , 7g0dny 7 obowiazujcym w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce Banking, eDok.
: AR . Ksiggowy - Stanowisko | rozporzadzenie MPiPS z dnia 08 grudnia 2017r. tyt.ztozenia o$wiadczenia o fizyczne dane adresowe pracodawcy Starostwo Powiatowe A - Bezpieczenstwa Powiatowego Urzedu Pracy w Dokumentacja
Zlozenic oswiadezenia o W Sprawi sokosci tat dokonywanych w owierzeniu wykonywania pracy Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie" apierowa
powierzeniu sprawle wysokosel wyptat dokonywarnye P \WyKonywania pracy Czarnkowie Jednolitym pap
y zwigzku ze zlozeniem wniosku o wydanie cudzoziemcowi.
wykonywania pracy X Rzeczowym Wykazem Akt
: . zezwolenia na pracg lub prace sezonowg oraz
cudzoziemcowi - s . . .
zlozeniem o§wiadczenia o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi.
Przepisy prawa
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.), tekst
jednolity - ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodek: Dz.U.z2018r., .91 ozn. . N N
odeks pracy (Dz.U. 2 2018r., poz. 917 z pzn Dane idntyfikacyjne, dane adresowe telefon, adres
zm), . . Dane przetwarzane w
. . . Dluznicy, osoby e-mail, nr konta bankowego, akty .
Obstuga windykacyjna ustawa z 17.06.1966r.0 postgpowaniu . . . . . powyzszym celu sg . . . . . . . .
. . . . . zobowigzane do zwrotu notarialne,wyroki sadu, weksle in blanco i Opis technicznych i organizacyjnych srodkow | System Syriusz, Home-
nienaleznie pobranych . egzekucyjnym w administracji (Dz.U.z 2017 . - . L. 5 R przechowywane przez okres Lo o 7
e . L Referat Finansowo o Obstuga finansowa nienaleznie (nienaleznie pobrane deklaracja do weksla, gwarancje Urzad Skarbowy, S bezpieczenstwa zawarto w "Polityce Banking, eDok.
17. $wiadczen i nalezno$ci . . poz,1201 z pozn. zm), L . L B . . . s zgodny z obowigzujcym w . . . N
. Ksiggowy - Stanowisko X . . . pobranych $wiadczen $wiadczenia ), bankowe,gwarancje nalezytego wykonania Komornik Sadowy. A . Bezpieczenstwa Powiatowego Urzedu Pracy w Dokumentacja
cywilnoprawnych ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach : H . Powiatowym Urzedzie Pracy w e .
. . kontraktu, gwarancja ubezpieczeniowa zaptaty . . Czarnkowie papierowa
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1537, z p6zn. wadium.. blokada na rachunku bankowym. it Czarnkowie Jednolitym
zm. ustawa z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks " wym. 1tp., Rzeczowym Wykazem Akt
postgpowania cywilnego ( tekst jednolity Dz.U. z
2018r. poz. 155 z pozn.zm).ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci ( tekst jednolity -
Dz.U.z 2018r poz.395 z p6zn.zm), ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa - Dz.U. z
2017r poz.201 z pdzn.zm).
Przepisy prawa
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
Obstuga wnioskow o zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
k §¢ jektd 2017 r.. 7. 1 . " . Dane przetwarzane w . . . . . "
p a'tnosc projekiow 017 rpoz. 065, Z pozn. zm. ), - L Dane identyfikacyjne, dane adresowe, nr I ane p' etwarzane Opis technicznych i organizacyjnych srodkow | System Syriusz, Home-
dofinansowanych ze . ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach Obstuga finansowa projektow, L . Wojewodzki Urzad powyzszym celu sa . : DAl 2
. , - Referat Finansowo X L. . X L .. | Beneficjenci projektow, | rachunku bankowego, nr telefonu, e-mail, stan ) bezpieczenstwa zawarto w "Polityce Banking, eDok.
18. srodkoéw Europejskiego . . publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1537, z pézn. rozliczanie wnioskow dot. czgsci A s .. . e Pracy, Banki, Poczta przechowywane przez okres . . . .
Ksiggowy - Stanowisko . T ) . bezrobotni cywilny, rodzaj i nr dokumentu tozsamosci, i inne Bezpieczenstwa Powiatowego Urzedu Pracy w Dokumentacja
Funduszu Spolecznego zm), Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowej Polska zgodny z umowg o e X
dane osobowe Czarnkowie papierowa

dot. czgsci finansowej
POWER, WRPO.

finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w
ramach programow operacyjnych
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020

dofinansowanie projektow.




Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie odbiorcéw

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

Nazwa systemu
informatycznego w

LP. przetwarzania Jednostka osobowych Cele przetwarzania ktorych dane dotycza Kategorie danych asobowych danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Dane osoby zarejestrowanej wynikajace z karty
rejestracyjnej w tym. dane identyfikacyjne, dane
adresowe, numer telefonu, adres mailowy, liczbg
Rejestracja oraz obstuga 0sob dzieci na utrzymaniu oraz czlonkow rodziny
. X bezrobotnych lub poszukujacych zgloszonych do ubezpieczenia zdrowotnego,
Przepisy prawa: rac danie decyzji przyznajacej ksztatcenie, ukonczone szkoly, zawod:
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji pracy, wy Y21 PrZyZnajace) W . 3> Zawoty
T . osobie statusu osoby bezrobotnej lub wyuczone, zawody wykonywane, kwalifikacje,
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z L X . . e . X
. poszukujacej pracy, przyznajacych poziom znajomosci jezykow obcych, posiadane
2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.) s . S L .
s S e prawo do $wiadczen, uprawnienia zawodowe, rodzaj i stopien
. o rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki . . . o .
Ewidencja osob . R . . wyrejestrowujacych oraz niepelnosprawnosci, okresy zatrudnienia w tym
N Spotecznej z dnia 12 listopada 2012r. w sprawie . cL . . s P B Dane przetwarzane w
bezrobotnych i . .. . . wstrzymajacych swiadczenia, zasitku chorobowego, $wiadczenia Dane przekazywane sg
P resjestracji bezrobotnych i poszukujacych A . . L s N A . powyzszym celu sg . . . . . . .
poszukujacej pracy, N - . s wydawanie za§wiadczen o okresach | Osoby zarejestrowane, | rehabilitacyjnego, za granica, okresy pobierania | do Aplikacji Centralnej, Opis technicznych i organizacyjnych srodkow .
L ; . . . pracyustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o N L . . . . . N przechowywane przez okres . , WAL System Syriusz, eDok,
obstuga administracyjna Dziat Ewidencji i 3 . . pobierania swiadczen, zaswiadczen jako bezrobotne lub renty z tytulu niezdolnosci do pracy lub renty | ZUS, WUP, Komornicy, Lo bezpieczenstwa zawarto w "Polityce L .
19. . i - . systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 X X ! ) IR . g - zgodny z obowigzujcym w . . . . Platnik, Dokumentacja
zarejestrowanych 0sob, Swiadczen iy ) potwierdzajacych posiadany status, | poszukujace pracy oraz | rodzinnej, zajmowane stanowiska pracy, wymiar Policja, Centrum X . Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu X
. 1., poz. 1778 z p6zn. zm.), ustawa z dnia 27 L L L PP . y . Powiatowym Urzedie Pracy w . papierowa
obstuga w zakresie ; . - . udzielanie odpowiedzi o udostgpnianie|  inni klienci urzedu czasu pracy i podstawy wykonywania pracy, Pomocy Rodzinie, . . Pracy w Czarnkowie’
Lo sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej o . . T A Czarnkowie Jednolitym
ubezpieczen spotecznych N Lo danych na wniosek, prowadzenie okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i GOPS, MOPS
. spotecznej oraz zatrudnianiu os6b . . y X Rzeczowym Wykazem Akt
i zdrowotnych . postgpowan oplacania skfadek na ubezpieczenia spoteczne,
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 1., poz. 2046 z B, . y L
. X . i /j 3 odwotanZ, inne okresy zaliczane do okresu uprawniajacego
pozn. zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o A . .
o . o R osoby oraz do zasitku dla bezrobotnych,posiadanie
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych . 4 . ; .
. . . wyrejestrowaniebezrobotnej i gospodarstwa rolnego, zamieszkanie z
ze $rodkow publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. . . . . o . B
1938,2 pozn. zm.) czlonkow jego rodziny do ubezpieczen domownikiem, ktory posiada gospodarstwo rolne,
-2 pOZN. ZM. spolecznych i ubezpieczenia sposoby rozwigzania stosunku
zdrowotnego, ich aktualizacja albo stosunkow pracy, kierunki szkolen, fakty
iezbedne do ustalenia mozliwosci przyznania
statusu bezrobotnego, numer rachunku
bankowego
Przepisy praw Dane przetwarzane w
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji Dane identyfikacyjne osoby bezrobotnej, powyzszym celu sa
Naliczanie.éwiadczery’m dla ) ) B zatrudnienia i instylucjg;h rynku pracy (Dz. U.. z Naliczanic $wiadczen dla zglaszanego czlonka rodziny, da.ne adresowe, przechowywane.przgz okres Opis techfﬁczn?’ch i organizacyj?ych. srodkow System Syriusz, eDok,
uprawnionych 0s6b Dziat Ewidencji i 2017 r., poz. 1065 z pozn. zm.), rozporzadzenie X X . Osoby bezrobotne, numer telefonu, adres mailowy, . zgodny z obowigzujcym w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce y
20. . Lo , . 5 ; uprawnionych 0sob bezrobotnych i X . o . Banki, Urzad Pocztowy X . . . N - . Dokumentacja
bezrobotnych i Swiadczen MPIPS z dnia 18.08.2009 w sprawie . poszukujace pracy niepelosprawnos$¢, dane o Oddziale Kasy Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
. . . . poszukujacych pracy . . . P papierowa
poszukujacych pracy szczegotowego trybu przyznania zasitku dla Chorych oraz inne dane wymagane w formularzu Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie
bezrobotnych, stypendium i dodatku zgloszenia ZUS. Rzeczowym Wykazem
aktywizacyjnego Wykazem Akt
Dane identyfikacyjne, dane adresowe, numer
. Dane przetwarzane w
telefonu, adres mailowy, dane dotyczace owyzszym celu s
Obstuga wnioskow o Przepisy prawa ustawa | Realizacja wnioskow klientow urzedu wynagrodzenia, dane cztonka rodziny,dane o POwyzszy b Opis technicznych i organizacyjnych srodkow .
L . . . . - . - . . . . o przechowywane przez okres . , "ol System Syriusz, eDok,
przyznanie innych Dziat Ewidencji i z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 0 przyznanie dodatku Osoby bezrobotne, do Ztobka lub pr . S bezpieczenstwa zawarto w "Polityce y
2L $wiadczen z Funduszu Swiadczen i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz aktywizacyjnego, przyznanie oszukujace pra soko$¢ poniesionych optat za ztobek lub Banki, Urzad Pocztowy | zgodny z obowigzujeym w Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu Dokumentacja
o : : Jach rynku pracy (Dz. U. -poz. ywizacyjnego, przyz P llace pracy wy p ych oplat za 2 Powiatowym Urzedem Pracy w P J 8 & papierowa

Pracy

1065 z pézn. zm.) - art.48, art.61

stypendium

przedszkole, nr dowodu osobistego, nr rachunku
bankowego, migjsce wyptaty.=, kontynuowali
nauke.

Czarnkowie Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt

Pracy w Czarnkowie"




Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie odbiorcéw

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

Nazwa systemu
informatycznego w

LP. przetwarzania Jednostka osobowych Cele przetwarzania ktorych dane dotycza Kategorie danych asobowych danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Dane przetwarzane w
powyzszym celu sg
Przepisy prawa . . Osoby uprawnioone do przechowywane przez okres Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow .
2 Obstuga rozliczen z Dzigl Ewidencji i ustawa o podatku dochodowym od 0sob SPOELI:_d_Lﬁm; I(i_rcgzérac_] ! $wiadczen pienigznych, Dane idntyfikacyjne, dane adresowe, Urzad Urzedy Skarbowe zgodny z obowigzuj w bezpi fstwa zawarto w "Polityce sys{g?k?r/::;i;fok
: Urzgdem Skarbowym Swiadczen fizycznych ' bedacych klientami Skarbowy, kwoty wyptaconych swiadczen Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
urzedu Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie" papierowa
Rzeczowym Wykazem
Wykazem Akt
Przepisy prawa Dane przetwarzane w
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji Pomoc bezrobotnym/poszukujacym powyzszym celu sg
CAZ samodzielne zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z pracy w uzyskaniu zatrudnienia Osoby bezrobotne, Dane idntyfikacyjne, Qane adresowe,numer Przedsigbiorcy - osoby przechowywane przez okres Opis technicznych i organizacyjnych rodkow System Syriusz, eDok
23. Realizacja ustugi star‘\owiska ds.. 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.) - art.35, art.36 (wydawanie skierowan do pracy, na pOSZl.lku.quE pracy, telefonu, adres mailowy w przypadku fizyczne, sady, policia zgodny z obowigzujcym w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce Dokumenta{cja !
posrednictwa pracy posrednictwa pracy rozporzadzenie MPiPS z dnia 14 maja 2014r. w | gieldy i targi pracy, ewidencja ofert | przedsiebiorcy - osoby | cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego komorn}cy kL’JratorZy’ Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu papierowa
sprawie szczegolowych warunkow realizacji oraz pracy), pracodawca w celu fizyczne tozsamos¢ ! Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie"
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy Rzeczowym Wykazem
Wykazem Akt
Dane wynikajace z karty rejestracyjnej oraz dane
Przepisy prawa L_Jzyskang w trgkcie wywiadu zAbezroAbc_Jtnynyw: )
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji wiek, p?ec’, poziom W yksm.ﬂcema’ um‘eﬁmosvmf
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z uprawnienia i doswta(.icze.n{e zawodf)we, st(fplen Dane przetwarzane w
2017 1. poz. 1065 7 péim. zm.) - art.33 ust. 2 pt ) ) ) niepetnosprawnosci, miejsce zamieszkania, powyzszym celu sg ) ) ) ) )
. ) CAZ. samodzielne 2b  rozporzadzenic MPIPS 7 dnia 14 maja Okreslenie rodzaju wsparcia . dost&;pnos'c' df) n.owoczesnych fmjm Dane nie sa przechowywanebprzgz okres Opis techﬁlcznych i orgamzacyjnych. srodkow System Syriusz, eDok
24, Ustalenie profilu pomocy star;owiska ds 2014r. w sprawie szczegSlowych warunkow adekwatnego do sytuacji osoby Osoby bezrobotne i komunikowania si¢, zaangazowanie w przekazywane innym zgodny z obowigzuj w bezp fistwa zawarto w "Polityce Dukumenta'cja !
dla osoby bezrobotnej i P N o . ) X bezrobotnej i poszukujacej pracy na poszukujace pracy samodzielne poszukiwania pracy, gotowos¢ do N Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
p ctwa pracy cji oraz trybu i sposobow prowadzenia L i podmiotom . . - papierowa
ushug rynku pracy, rozporzadzenie MPiPS 7 dnia rynku pracy dostosoxvvan'x:a si¢ do wymagaf rynku pracy, Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie'
14 maja 2014r, w sprawie profilowania pomocy dyspozycyjnosé, powod.y sk’taﬁ!a_]qce do POdj@cla Rzeczowym Wykazem
dla bezrobotnego pracy, powodu rejestracji w urzedzie, Wykazem Akt
dotychczasowa oraz aktualna gotowos¢ do
wspolpracy z urzedem, pracodawcami i innymi
instytucjami rynku pracy.
Dane wynikajace z karty rejestracyjnej oraz dane
uzyskane w trakcie wywiadu z bezrobotnym:
wiek, ple¢, poziom wyksztalcenia, umiejetnosci,
uprawnienia i do$wiadczenie zawodowe, stopief Dane przetwarzane w
o Przepisy prawa niepelnosprawnosci, miejsce zamieszkania, powyzszym celu sg
Przygotowywanie i ustawa 2 dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji dostgpnos¢ do nowoczesnych form Dane nie sa przechowywane przez okres Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow System Syriusz, eDok
25. realizacji IPD zatrudnienia i instytucjach rynku pr.acy ©z.U.2 Doprowadzenie do podjgcia pracy lub|  Osoby bezrobotne i komunikowania sig, zaangazowanie w przekazywane innym zgodny z obowigzuj w bezpi fstwa zawarto w "Polityce Dukumenta‘cja !
dostosowanego do profilu 2017 1. poz. 1065 7 poin. zm.) - art3 4 a : dziatalno$ci gospodarczej poszukujace pracy samodzielne poszukiwania pracy, gotowo$¢ do podmiotom Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczefistwa Informacji Powiatowego Urzedu papierawe.
pomocy T T : dostosowania si¢ do wymagan rynku pracy, Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowige"
dyspozycyjno$é, powody sktaniajace do podjgcia Rzeczowym Wykazem
pracy, powodu rejestracji w urzedzie, Wykazem Akt

dotychczasowa oraz aktualna gotowos$¢ do
wspolpracy z urzedem, pracodawcami i innymi
instytucjami rynku pracy




Nazwa Administratora

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Inspektor Danych Osobowych

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

informatycznego w

Nazwa systemu

Nazwa czynnosci Podstawa prawna zbierania danych . Kategorie oséb, Kategorie odbiorcéw
LP. A Cele przetwarzania . Kategorie danych osobowych Lo A L N A
przetwarzania Jednostka osobowych ktorych dane dotycza danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Pomoc osobom zarejestrowanym i
innym klientom urzedu w rozwigzaniu
Przepisy prawa problemu zawodowego lub nabyciu - Dane przetwarzane w
. P . L . : RO Centrum Informacji i
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji | umiejetnosci w zakresie poszukiwania . . powyzszym celu sg
CAZ, samodzilene zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z ) rac Dane idntyfikacyjne, dane adresowe, numer Planowania Kariery rzecho ane przez okres Opis 1echmczn ch i organizacyjnych $rodkow
- . L J, X ynku pracy (Dz. U. pracy, Osoby bezrobotne, YIne, « ! Zawodowej przy WUP, P YW _p . P . y & viny System Syriusz, eDok,
Realizacja ustugi stanowisko ds.. 2017 r. poz. 1065 z pézn. zm.) - art.35, art.38 (przedstawianie osobom . telefonu, adres mailowy, w przypadku . X . .| zgodny z obowigzuj w bezp wa zawarto w "Polityce y
26. 3 . . . . . . .. - poszukujace pracy, . . ; . instytucje/zaktady opieki . . . . Dokumentacja
poradnictwa zawodowego poradnictwa rozporzadzenie MPiPS z dnia 14 maja 2014r. w | zarejestrowanym réznego rodzaju inf. cudzoziemca inny dokument stwierdzajacy . . Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
. ; . o pracodawcy . i ? zdrowotnej wykonujace . . P papierowa
zawodowego sprawie szczegolowych warunkdw realizacji oraz zawodowych, tozsamos$¢, dane osoby, stanu zdrowia. badania lekarskie lub Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie'
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy | ustalenie zdolnosci do pracy i/ lub sychologiczne Rzeczowym Wykazem
szkolenia w danym zawodzie) 4 9 Wykazem Akt
. Pomoc osobom zarejestrowanym w . .
Przepisy prawa s . o Instytucje szkoleniowe,
. O - nabyciu, zmianie lub podniesieniu o . Dane przetwarzane w
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji - - egzaminujace, wydajace
" N . kwalifikacji zawodowych i innych S powyzszym celu sa
. . CAZ, samodzilene zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z e (. . . . . licencjg
Realizacja ustugi . . kwalifikacji i kompetencji (kierowanie Dane idntyfikacyjne, dane adresowe, numer . . . .| przechowywane przez okres Opis techmcznych i organizacyjnych srodkow .
N - stanowisko ds.. 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.) - art.35, art.40, . . instytucje/zaktady opieki . | M " System Syriusz, eDok,
podnoszenia kwalifikacji N . na szkolenia, Osoby bezrobotne, telefonu, adres mailowy, w przypadku o . zgodny z obowigzuj w t wa zawarto w "Polityce N
27. . . poradnictwa art.41, art.42, art.42a, art.66k, rozporzadzenie 5 , . . . : . zdrowotnej wykonujace . Dokumentacja
badz kompetencji przez . " . . . finansowanie kosztow poszukujace pracy, cudzoziemca inny dokument stwierdzajacy . . Powiatowym Urzedie Pracy w Bezpleczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
3 zawodowego i MPiPS z dnia 14 maja 2014r. w sprawie s . o . badania lekarskie lub N " papierowa
osoby zarejestrowane o . A P . egzamindw/licencji, tozsamo$¢, stanu zdrowia ; Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie"
posrednictwa pracy szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i L , . psychologiczne
sposobow prowadzenia ushu 2ku prac realizacja bonow szkoleniowych) Rzeczowym Wykazem
P P & rynku pracy Wykazem Akt
Dane przetwarzane w
Przepisy prawa powyzszym celu sg
Reallzz?cja us%%lgl - ustaW§ z»dn_l»a 20 kw!etma 2004 r. o promocji Podnoszenie kwalifikacji i o Dane nic s przechowywane}przez okres Opis technlczn}/ch i organizacyjnych $rodkow System Syriusz, eDok,
podnoszenia kwalifikacji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z - pracownicy i . L . zgodny z obowigzuj w t wa zawarto w "Polityce :
28. ) . CAZ s kompetencji zawodowych Dane identyfikacyjne przekazywane innym N Dokumentacja
badz kompetencji przez 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.) - art.69 a racownikéw i pracodawcow pracodawcy odmiotom Powiatowym Urzedie Pracy w Bezpleczenstwa Informacji Powiatowego Urzgdu apierowa
osoby zatrudnione (KFS) rozporzadzenie MPiPS z dnia 14 maja 2014r. w P P P Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie" pap
sprawie przyznania srodkow z KFS Rzeczowym Wykazem
Wykazem Akt
Przepisy prawa Dane przetwarzane w
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji powyzszym celu sa
Realizacja wnioskow o CAZ, samodzilene zatrudnienia i |nstytuqacr) .rynku pracy (Dz. U.z Legalizacja zatrudnienia Cudzoziemey, ) ) ) przechowywane'przez okres Opls‘techmwnych i orgammcyy:ych srodkow System Syriusz, eDok,
. . 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm.) - art.88 n o . . L Dane idntyfikacyjne,dane adresowe, nr paszprtu, urzad do spraw zgodny z obor 1j w t C: wa zawarto w "Polityce "
29. zezwolenie na prace stanowisk o ds.. cudzoziemcow (wydawanie zezwolen, | przedsigbiorcy - osoby 8 Lo . Dokumentacja
. , . r07p0r7qd7me z dnia 7 grudnia 2017r.w sprawie L ) 3 numer wizy, karty pobytu cudziemcow, Powiatowym Urzedie Pracy w Be7p|ec7enstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
sezonowa cudzoziemca posrednictwa pracy _ decyzji, zaswiadczen) fizyczne . . papierowa
na prace cud: oraz Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowige"
Rzeczowym Wykazem
Wykazem Akt

i do ewidencji oswiad

pracy cud:

wpisu oswiadczenia o powierzeniu wykonywama




e-mail: iod@pupczarnkow.pl

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Inspektor Danych Osobowych

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
. 64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
Nazwa Administratora -
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby
Nazwa systemu
Nazwa czynnqscl Podstawa prawna zbierania danych Cele przetwarzania 'Kategorle 0s6b, Kategorie danych osobowych Kategorie odbiorcéw Plan()\./vaf\e terminy 0golny op’ls h « i r y informatycznego w
przetwarzania Jednostka osobowych ktorych dane dotycza danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Przepisy prawa
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji ID})Terﬁr;e;m;atz?nigN
PP , zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z WYZSZYIT CeU . . . S . .
Ewidencja W chzen 00 CAZ, samodzilene 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.) - art..88 z Legalizacja zatrudnienia Cudzoziemcy, . . . dane nie sa przechowywane.przgz okres OP'SJECW'CZ",YC}‘ ! mgamzacyjfyCh_ srodkéw System Syriusz, eDok,
powierzeniu . . . . L . . L Dane idntyfikacyjne,dane adresowe, nr paszprtu, N zgodny z obowigzuj w bezp wa zawarto w "Polityce y
30. . stanowisk o ds.. ust.2rozporzadznie z dnia 7 grudnia 2017r.w cudzoziemcow (rejestrowanie przedsigbiorcy - osoby ! przekazywane innym X . . . . . Dokumentacja
wykonywania pracy . . . . . - . . . " numer wizy, karty pobytu N Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu .
. . posrednictwa pracy sprawie wydawania zezwolenia na prace o$wiadczen, wydawanie decyzji) fizyczne podmiotom : " ion papierowa
cudzoziemcowi X ) . ) Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie
cudzoziemca oraz wpisu oswiadczenia o
) " " . . Rzeczowym Wykazem
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
. Lo . Wykazem Akt
do ewidencji oswiadczen
Przepisy prawa
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2017 r. poz. 1065 z pézn. zm.) - art.: 66 m/ 57/
51,56,59/150/60d/46 ust.1 pkt.1-1c, pkt.2 oraz
rozpozradzenie MRPiPS z dnia 14
lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Realizacja wniskow z tytutu
Pracy kosztéw wyposazenia lub doposazenia zatrudnienia osoby bezrobotnej/ Dane osoby bezrobotnej i poszukujacej pracy
N . L A S o . L Dane przetwarzane w
Obstuga wnioskow o stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na poszukujgej pracy (bon wynikajace z karty rejestracyjnej oraz numer owyzszym celu s
przyznanie $rodkow z podjecie dziatlano$ci gospodarczej, zatrudnieniowy, roboty publiczne, Osoby bezrobotne, rachunku bankowego,dane porgezycieli w tym powyzszy 52 . . . . . . .
. X . i . . L . . y : przechowywane przez okres Opis technicznych i organizacyjnych srodkow .
Funduszu Pracy z tytulu CAZ, samodzilene rozporzadzenie MPiPS z dnia 24 czerwca 2014 prace interwencyjne, refundacja: poszukujgce pracy, dane identyfikacyjne, dane adresowe, nuemr Pracodawcy, S L ot System Syriusz, eDok,
. . ) B . . T . : " L . zgodny z obowigzujcym w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce :
31. zatrudnienia osoby stanowisko ds.. poz. 804 w sprawie organizowania prac kosztow zatrudnienia osoby do 30 pracodawcy, dowodu osobistego, dane identyfikacyjne i przedsigbiorcy - osoby X . . . . X Dokumentacja
. . - . . . Lo . o e o . . . - Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczefistwa Informacji Powiatowego Urzedu .
bezrobotnej/poszukujacej | aktywizacji zawodowej interewncyjnych i robot publicznych oraz roku zycia/ 50 roku zycia/ przedsigbiorcy - osoby | adresowe wspotmalzonka osoby bezrobotnej oraz fizyczne Czamkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie" papierowa
pracy oraz na podjgcie jednorazowej refundacji kosztow z tytutu doposazenia lub wyposzenia fizyczne inne dane (akt malzenstwa, wyrok sadu orzekajacy Rzeczowym W kazg/m Y
dzialalno$ci gospodarczej oplaconych sktadek na ubezpieczenia spoleczne, | stanowiska pracy) oraz o przyznanie o0 rozwodezie lub separacji, akty notarialne). Dane W Vlgzem th
rozporzadzenei MRPiPS z dnia 14 lipca 2017r. w | jednorazowoh $rodkow na podjecie identyfikacyjne przedsigbiorcy - osoby fizycznej Y
sprawie przyznawania $rodkow na podjecie dzitalnosci gospodarczej.
dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spoldzielni socjalnych, ustawa z dnia 27 sirpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych,
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 pazdziernika 2007 r.
. Dane przetwarzane w
Przepisy prawa
powyzszym celu sg
Osoby bezrobotne, Dan§ os.oby bezrobotrfe] i pos.zul.uuqce_l pracy przechowyv:/ane'przgz okres Opls|tech{nc7nych i orgamzacyy:ych. $rodkow System Syriusz, eDok,
. wynikajace z karty rejestracyjnej oraz numer zgodny z obor 1j w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce "
poszukujace pracy, PO . . Pracodawcy X . . . . . Dokumentacja
rachunku bankowego, imie i nazwisko opiekuna Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenistwa Informacji Powiatowego Urzedu .
pracodawcy . . 8 N " - papierowa
stazysty oraz stanowisko stuzbowe. Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie'
Rzeczowym Wykazem
Wykazem Akt

Aktywizacja 0sob bezrobotnych

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z

2017 r. poz. 1065 z pdzn. zm.) - art.53, oraz

rozporzadzenei MPiPS z dnia 20 sierpnia 2009 r.

w sprawie szczegotowych warunkow odbywania
stazu przez bezrobotnych

CAZ, samodzilene
stanowisko ds..
aktywizacji zawodowej

Obstuga wnioskow w

2. zakresie zorganizowania
stazu w tym stazu w

ramach bonu stazowego




Nazwa Administratora

Nazwa czynnosci

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Czarnkowie

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Z. Ortowskiego 1
e-mail: pocz@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby

Podstawa prawna zbierania danych

Kategorie oséb,

Inspektor Danych Osobowych

Kategorie odbiorcéw

e-mail: iod@pupczarnkow.pl
lub pisemnie na adres siedziby urzedu

Planowane terminy

0golny opis i i i jny

Nazwa systemu
informatycznego w

LP. przetwarzania Jednostka osobowych Cele przetwarzania ktorych dane dotycza Kategorie danych asobowych danych usunigcia danych Srodkow bezpieczenstwa ktérym dane sa
organizacyjna (Dziat, przetwarzane
Referat)
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Dane przetwarzane w
powyzszym celu sg
Obluga wnioskéw o CAZ, samodzilene ) Przep_lsy prawa . o . o przechowywanevprzgz okres Opis lcchfnczn'ych i orgamzacyj?ych. srodkow System Syriusz, eDok,
. . ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji S Dane wynikajace z karty rejestracyjnej, numer zgodny z obowigzujcym w bezpieczenstwa zawarto w "Polityce y
33. przyznanie bonu na stanowisko ds.. I . Aktywizacja 0s6b bezrobotnych Osoby bezrobotne, X X . . . . Dokumentacja
Jasiedlenie aktywizacji zawodowe zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z rachunku bankowego Powiatowym Urzedie Pracy w | Bezpieczenstwa Informacji Powiatowego Urzedu papierowa
2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm.) - art.66 n, Czarnkowie Jednolitym Pracy w Czarnkowie"
Rzeczowym Wykazem
Wykazem Akt
Obstuga wnioskow w Przepisy prawa otrodki pomocy Dane przetwarzane w
. X . . P - ! powyzszym celu sg
zakresie zorganizowania ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji spolecznej z terenu . . . . . . .
. P : : przechowywane przez okres Opis technicznych i organizacyjnych $rodkow "
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