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Oferta pracy - szczegóły
Stanowisko: PODINSPEKTOR

Numer: StPr/23/0041

Dodane przez: Powiatowy Urząd Pracy w Pile

WARUNKI PRACY I PŁACY

Miejsce pracy: Kwiatowa 5, 64-920 Piła, powiat: pilski, woj: wielkopolskie

Zakres
obowiązków:

Przygotowanie decyzji administracyjnych; b) przygotowanie dokumentacji niezbędnej
do wypłaty świadczeń; planowanie, angażowanie i rozliczanie środków w zakresie
prowadzonych spraw; przygotowanie zapotrzebowania na środki finansowe w
zakresie prowadzonych świadczeń; obsługa oprogramowania OU POMOST i e-DOK
w zakresie prowadzonych spraw; wykonywanie prac administracyjno-biurowych
m. in. pisanie pism, terminowe realizowanie zadań, sporządzanie sprawozdań i
analiz zleconych przez przełożonych służbowo oraz wykonywanie innych czynności
zleconych przez przełożonych. Planowany termin zatrudnienia - luty 2023r. Szczegóły
naboru dostępne są na stronie internetowej MOPS w Pile.

Rodzaj umowy: Umowa o pracę w zastępstwie

Warunki
świadczenia pracy:

Praca tymczasowa
oferowana przez
agencję:

NIE

Wymiar etatu: 1

Zmianowość: jedna zmiana

Liczba godzin
pracy w tygodniu:

40

Liczba godzin
pracy w miesiącu:

160

Data rozpoczęcia: 01.02.2023

Wynagrodzenie
brutto:

od 3 500 PLN 

System
wynagradzania:

Czasowy ze stawką miesięczną

Zawód: pozostali pracownicy obsługi biura gdzie indziej niesklasyfikowani

Zapewnienie wyżywienia: NIE Zatrudnienie od zaraz: NIE

Zapewnienie zakwaterowania: NIE Pracodawca pokrywa koszt przejazdu do
Polski:

NIE

WYMAGANIA

Wymagania konieczne:

Wykształcenie: średnie zawodowe
średnie ogólnokształcące
średnie branżowe

Wymagania pożądane:

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat)

Pozostałe wymagania:

Inne wymagania: Wykształcenie średnie oraz min. 2 lata stażu pracy lub
wykształcenie wyższe, mile widziane doświadczenie na
stanowisku administracyjno - biurowym Szczegółowe
wymagania dostępne są w ogłoszeniu o naborze
umieszczonym na stronie internetowej MOPS w Pile

DANE PRACODAWCY:

Pracodawca: MIEJSKI OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

Krótki opis
działalności
gospodarczej:

Nr KRAZ:

Adres www: www.mops.pila.pl

Sposób
aplikowania:

bezpośrednio do pracodawcy

Adres: Kwiatowa 5, 64-920 Piła, powiat: pilski, woj: wielkopolskie
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Osoba do kontaktu: Ewa Stefaniak

Numer telefonu: 67 352 84 48

E-mail: mops@mops.pila.pl

Język aplikacji: polski

Wymagane
dokumenty:

Dokumenty aplikacyjne należy złożyć zgodnie z ogłoszeniem o naborze umieszczonym
na stronie internetowej MOPS w Pile

Sposób kontaktu /
przekazania
dokumentów:

Preferowane formy kontaktu: osobiście, poczta, Termin: do 20.01.2023r.

POZOSTAŁE DANE:

Liczba miejsc pracy: 1 Przeznaczone wyłącznie dla osób
zarejestrowanych w urzędzie pracy:

NIE

w tym dla niepełnosprawnych: 0 Przeznaczone dla osób
niepełnosprawnych (finansowanie z
PFRON):

NIE

Data dodania: 11.01.2023 Możliwe przekazanie do realizacji przez
inny PUP:

NIE

Data aktualizacji: Data udostępnienia na portalu
Europejskich Służb Zatrudnienia:

11.01.2023

Data ważności: 20.01.2023


