PLAN SZKOLEN GRUPOWYCH PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI

W ROKU 2022
Lp. Nazwa szkolenia Liczba Przewidywany Zakres tematyczny Charakterystyka oséb dla
miejsc termin szkolenia/informacja o ktorych szkolenie jest
realizacji — czas egzaminie zewngtrznym, jezeli przeznaczone
trwania jest przewidziany/rodzaj
zaswiadczenia potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia
1. Kurs przygotowujacy do 100/ grupy | 1/11/11/1V Zgodnie ustawa o kierujgcych Osoby bezrobotne i poszukujgce
. . 8-osobowe pojazdami dnia z dnia pracy zarejestrowane w PUP Kielce.
Egzam!n.u n? prawo jazdy kat. C | i1scsonowe | kwartat 05 stycznia 2011 r. o kierujgcych Osoby, ktére chca uzyskaé prawo
+ kwalifikacja wstepna 190 godz. pojazdami (Dz. U. 2 2021 r., poz. jazdy kat. C musza mieé¢ ukoriczone
przyspieszona 1212). Po ukonczeniu szkolenia 21 lat oraz posiada¢ uprawnienia
przewidziane sg egzaminy kat. B.
panstwowe — teoretyczne
i praktyczny (3 egzaminy).
Dokumentami potwierdzajgcymi
ukonczenie szkolenia sg
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzamindow panstwowych prawo
jazdy kat. C oraz $wiadectwo
kwalifikacji zawodowej.
2. Kurs przygotowujacy do 1x10 I/1l kwartat Zgodnie ustawa o kierujgcych Osoby bezrobotne i poszukujgce

egzaminu na prawo jazdy kat. C

+ kwalifikacja wstepna

330 godz.

pojazdami dnia z dnia
05 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r., poz.
1212). Po ukoriczeniu szkolenia
przewidziane sg egzaminy
panstwowe — teoretyczne
i praktyczny (3 egzaminy).
Dokumentami potwierdzajgcymi
ukonczenie szkolenia sg
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzamindow panstwowych prawo
jazdy kat. C oraz $wiadectwo

pracy zarejestrowane w PUP Kielce
oraz posiadac uprawnienia kat. B.




kwalifikacji zawodowej.

Kurs przygotowujacy do

egzaminu na prawo jazdy kat.

E/C

3x5

1I/11/111 kwartat
25 godz.

Zgodnie z ustawg o kierujgcych
pojazdami dnia z dnia
05 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r., poz.
1212). Po ukoniczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy praktyczny.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzaminow panstwowych prawo
jazdy kat. E/C.

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce
posiadajgce prawo jazdy kat. C

Kurs przygotowujacy do

egzaminu na prawo jazdy kat.

D/B + kwalifikacja wstepna
przyspieszona

1x10

1/1/Iv kwartat
220 godz.

Zgodnie z ustawg o kierujgcych
pojazdami dnia z dnia
05 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r., poz.
1212). Po ukonczeniu szkolenia
przewidziane sg egzaminy
panstwowe- teoretyczne
i praktyczny.( 3 egzaminy).
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzamindw panstwowych prawo
jazdy kat. D/B oraz $wiadectwo
kwalifikacji zawodowej.

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce
posiadajgce prawo jazdy kat. B
i ukoniczone 24 lata.

Kurs przygotowujacy do

egzaminu na prawo jazdy kat.

D/C + kwalifikacja wstepna
uzupetniajaca

1x10

1/1/1v kwartat
95 godz.

Zgodnie z ustawg o kierujgcych
pojazdami dnia z dnia
05 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r., poz.
1212). Po ukoniczeniu szkolenia
przewidziane s3 egzaminy
panstwowe- teoretyczne
i praktyczny.( 3 egzaminy).
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzaminow panstwowych prawo
jazdy kat. D/C oraz $wiadectwo
kwalifikacji zawodowej.

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce
posiadajgce prawo jazdy kat. C +
kwalifikacja wstepna przyspieszona




Kurs dla kandydatéw na

instruktoréw nauki jazdy kat. B

1x7

11/l kwartat
220 godz.

Zgodnie z ustawg z dnia
05 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r., poz.
1212) Rozporzadzenie Ministra
Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 04
marca 2016 r. w sprawie szkolenia
0s6b ubiegajacych sie o uprawnienia
do kierowania pojazdami,
instruktorow i wyktadowcow. Kurs
konczy sie egzaminem koncowym
(wewnetrznym). Po uzyskaniu
pozytywnego wyniku egzaminu
wewnetrznego kandydata na
instruktora nauki jazdy otrzymuje
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
i moze przystgpi¢ do egzaminu
panstwowego. Po zdaniu egzaminu
panstwowego — legitymacja
instruktora.

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce
posiadajgce prawo jazdy kat. B co
najmniej 2 lata.

Przedstawiciel handlowy +
prawo jazdy kat. B

5x5

1/0/11/1v
kwartat
100 godz.

Pierwszy modut szkolenia to
zagadnienia dot. pracy
przedstawiciela handlowego,
natomiast drugi modut realizowany
jest zgodnie ustawg o kierujgcych
pojazdami dnia z dnia
05 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami (Dz. U. z 2021 r., poz.
1212) . Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy — teoretyczny i
praktyczny.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu
egzamindow panstwowych prawo
jazdy kat. B.

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce,
ktdre nigdy nie rozpoczynaty prawa

jazdy kat. B

Operator koparko-tadowarki
kl. 11l

3x10

I/11/11l kwartat
134 godz.

Zgodnie z programem okreslonym w

Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki

z dnia 20 wrzes$nia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.




podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robodt
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz. U.z2001r, Nr 118, poz. 1263 z
pozn. zm.). Po ukonczeniu szkolenia

przewidziany jest egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego —
ksigzeczka operatora.

Osoby bezrobotne i poszukujace

Operator koparki
jednonaczyniowej k. I

1x7

/IV kwartat
134 godz.

Zgodnie z programem okreslonym
w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001r
w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy podczas eksploatacji maszyn
i urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz. U.z2001r, Nr 118, poz. 1263 z
pozn. zm.). Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego —
ksigzeczka operatora.

pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

Osoby bezrobotne i poszukujgce

10.

Spawacz MAG + TIG
+ ciecie termiczne, tlenowe
i plazmowe

2x10

I/l kwartat
283 godz.

Kurs zostanie zrealizowany wg
programu zapewniajgcego
przeprowadzenie egzamindow
zgodnie z PN-EN ISO 9606. Po
zakonczeniu szkolenia jest
przewidziany egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego -
ksigzeczka spawacza.

pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

Osoby bezrobotne i poszukujace

11.

Operator-Programista CNC

1x7

/IV kwartat
80 godz.

Zasady BHP, prawidtowa
interpretacja rysunkow

pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

technicznych, programowanie




obrabiarek CNC, elementy programu

CNC, zastosowanie oprogramowanie
CAD do tworzenia dokumentacji

technicznej. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego —
ksigzeczka operatora.

12.

Szkolenie cukiernicze

1x10

11/l kwartat
200 godz.

Przepisy bhp i HACCP, technologie
prac cukierniczo —ciastkarskich,
przygotowanie deserdéw, bez, ciast
parzonych, tortéw, tart. Techniki
zdobienia deserdw, ciast i tortéw.
Nowoczesne trendy na rynku
cukierniczym (lukrowane topery,
stodki bufet, monoporcje,
makaroniki, praliny, ganache, torty
musowe, drip cake). Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

13.

Specjalista ds. finansowo -
kadrowych

1x10

I1/11l kwartat
180 godz.

Ogodlna charakterystyka podmiotow
gospodarczych, kadry, ptace i
ubezpieczenia, wybrane zagadnienia
z techniki pracy biurowej,
komputerowa obstuga programéw
»Kadry i ptace”, ,Ptatnik”.
Charakterystyka zawodowa
specjalisty ds. kadrowych,
dokumentacja zwigzana ze
stosunkiem pracy pracownikow,
zawieranie umoéw o prace,
wynagrodzenia i jego sktadniki,
zasady ustalania stazow pracy
pracownikéw, sporzgdzanie
dokumentdéw dotyczacych zwolnien
pracownikéw, Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych i sposéb jego
realizacji w zaktadzie pracy. Egzamin
ECDL. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie,

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.




a pozytywnym zdaniu egzaminu —
Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych.

Osoby bezrobotne i poszukujgce

14. | Specjalista ds. kadr
i wynagrodzen

1x10

11/l kwartat
180 godz.

Prawo pracy i kodeks cywilny, zasady

wyptaty wynagrodzen, ewidencja
wynagrodzen, lista ptac,
ubezpieczenia spoteczne,
Swiadczenia z ubezpieczen

spotecznych, podatek dochodowy od

0s6b fizycznych ,miedzynarodowe
prawo podatkowe w zakresie
dochoddw osobistych, akta
pracownicze oraz dokumentacja
kadrowo-ptacowa, komputerowe
zajecia kadrowo-ptacowe, w tym
Kadry i Ptace, Symfonia, Ptatnik.
Egzamin ECDL. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie,
a pozytywnym zdaniu egzaminu —
Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych.

pracy zarejestrowane w PUP Kielce
z wyksztatceniem min. srednim.

15. | Specjalista ds. rachunkowosci

1x7

1//Iv kwartat
180 godz.

Zasady rachunkowosci i etyka
zawodowa, wspodtczesne metody
prowadzenia ksigg rachunkowych,
podstawy prawne rachunkowosci.

Sporzadzanie bilansu, rachunku

zyskoéw i strat. Podatki w
rachunkowosci. Charakterystyka
aktywow i pasywoéw. Ewidencja

obrotu towarowego — zapasy,
rozchody, inwentaryzacja.

Dokumentem potwierdzajgcym

ukonczenie szkolenia jest

zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce
z wyksztatceniem min. srednim.

16. | Asystent ds. ksiegowosci

1x7

1/1/1v kwartat
180 godz.

Regulacje prawne, podatek
dochodowy od o0séb fizycznych,
podatek dochodowy od osdb
prawnych, regulacje prawne
dotyczace faktur VAT, terminy

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce
z wyksztatceniem min. srednim.




wystawiania faktur w zaleznosci od
rodzaju transakcji, deklaracje
podatkowe, podatek VAT i zasady
obliczania podatku VAT. Typowe
operacje gospodarcze w jednostce
oraz przychody i koszty jednostki.
Obstuga programu Symfonia.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

17.

Opiekunka w ztobku lub klubie
dzieciecym

1x10

11/l kwartat
280 godz.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z
dn.25.03.2011 r. w sprawie zakresu
programow szkolen dla opiekuna
w ztobku (Dz. U. 2011 nr 69 poz.
368). Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP
Kielce z wyksztatceniem min.

Srednim

18.

Kurs projektowania i technik
krawieckich

1x7

11/l kwartat
250 godz.

Analiza rynku odziezowego. Zasady
projektowania odziezy, trendy oraz
tendencje w modzie, podstawy
szycia recznego i maszynowego,
rodzaje tkanin i dzianin oraz ich
dobdr do fasonu odziezy, tworzenie
wykrojow odziezy, modelowanie
i dopasowywanie kroju do sylwetki,
nauka szycia trudnych elementow:
kotnierze, pliski, zamki, kieszenie itp.,
przymiarka i nanoszenie poprawek.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

19.

Kurs liftingu i laminacji rzes

1x7

1/l kwartat
25 godz.

Zasady bhp i higieny pracy, budowa
anatomiczna rzes, metody i techniki
stylizacji, narzedzia i produkty do
wykonywania zabiegu,
przeciwwskazania do zabiegu,
dopasowanie form sylikonowych do
oka i dtugosci rzes, technika
wykonywania liftingu, botoksu
i laminowania rzes. Dokumentem

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.




potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie.

20.

Geometria i laminacja brwi

1x7

/1V kwartat
25 godz.

Zasady BHP i higiena pracy, metody
regulacji brwi, geometria
i architektura brwi, siatka i model
wyznaczania ksztattu, srodki do
farbowania, laminowanie i
rekonstrukcja, henna pudrowa,
botoks brwi. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

21.

Obstuga kas fiskalnych

1x7

11/l kwartat
min. 35 godz.

Zagadnienia ksiegowo-prawne w
obrebie zawodu: sprzedawca,
zastosowanie komputerowego
programu w obstudze transakcji

handlowych, w tym wystawiania
faktur. Raporty z kas fiskalnych.

Zajecia praktyczne z zastosowaniem
kas fiskalnych.

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

22.

Rejestratorka medyczna

1x7

I1/11l kwartat
100 godz.

Zasady pracy w stuzbie zdrowia,
omdwienie ustaw, organizacja
i elementy wizerunku sekretariatu
medycznego, rozwigzania prawne
zwigzane z Rodo, obstuga
korespondencji wychodzacej
i przychodzacej, prowadzenie
dokumentacji medycznej,
profesjonalna obstuga pacjenta,
kultura i etyka zawodu, tajemnica
zawodowa, obstuga komputera
i urzadzen biurowych, rejestracja
pacjentow, elektroniczna
dokumentacja medyczna.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

23.

Operator wozka jezdniowego

1x10

I/1l kwartat
35 godz.

Budowa i typy stosowanych wozkéw
jezdniowych, czynnosci operatora
przy obstudze wézkéw, wiadomosci z
zakresu bhp i tadunkoznawstwa,

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

wiadomosci o dozorze technicznym,




24,

Magazynier z obstugg wdzka

1x10

nauka jazdy i manewrowanie

ukonczenie szkolenia jest

operatora.

obstuga i wymiana butli w wdézkach
napedzanych gazem, praktyczna

osprzetem wdzkéw. Po zakoriczeniu
szkolenia jest egzamin zewnetrzny.
Dokumentem potwierdzajgcym

zaswiadczenie, a po zdaniu egzaminu
panstwowego UDT — ksigzeczka

25.

jezdniowego

Uprawnienia SEP G1 do 1 kV

1x7

/1V kwartat
min. 100 godz.

I/l kwartat

Organizacja gospodarki

obstuga programoéw
komputerowego: MS EXCEL.

zakresu bhp i tadunkoznawstwa,

napedzanych gazem, praktyczna
nauka jazdy i manewrowanie

szkolenia jest egzamin zewnetrzny.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest

panstwowego UDT — ksigzeczka
operatora.

magazynowej, zapasy magazynowe,

Budowa i typy stosowanych wozkéw
jezdniowych, czynnosci operatora
przy obstudze wézkéw, wiadomosci z
wiadomosci o dozorze technicznym,

obstuga i wymiana butli w wozkach

osprzetem wézkdédw. Po zakoriczeniu

zaswiadczenie, a po zdaniu egzaminu

Osoby bezrobotne i poszukujace
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.

i powyzej

min. 30 godz.

BHP przy urzadzeniach, instalacjach
i sieciach elektroenergetycznych,
ochrona ppoz. Podstawy rysunku
zawodowego, materiatoznawstwo
elektryczne. Eksploatacja dla oséb
zajmujacych sie obstugg, naprawa,
konserwacjg, kontrolg urzadzen oraz
instalacji elektrycznych.
Dokumentem potwierdzajgcym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie, a po zdaniu

egzaminu panstwowego swiadectwo

Osoby bezrobotne i poszukujgce
pracy zarejestrowane w PUP Kielce.




| ‘ | kwalifikaciji. |

Ze wzgledu na mozliwe zmiany w sytuacji finansowej oraz zmieniajgca sie sytuacje na rynku pracy dopuszcza sie mozliwos¢ zmian liczby

grup szkoleniowych, liczby uczestnikdw w grupach oraz ustalenie nowych kierunkdw.
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