PLAN SZKOLEN GRUPOWYCH PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI

W ROKU 2014

Lp.

Nazwa szkolenia

Liczba
miejsc

Przewidywany
termin

realizacji — czas
trwania

Zakres tematyczny
szkolenia/informacja o
egzaminie zewnetrznym, jezeli
jest przewidziany/rodzaj
zaswiadczenia potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia

Charakterystyka oséb dla
ktorych szkolenie jest
przeznaczone

Nowoczesny sprzedawca-
fakturzysta z obstuga kas
fiskalnych i terminali
platniczych

2x15

il
kwartal
min. 120 godzin

Organizacja  pracy  sprzedawcy,
profesjonalna  obstluga  klienta,
podstawowe zasady reklamy i
marketingu, obstluga komputera i
programu fakturujacego, obstuga kas
fiskalnych r6znych typow,
wspotpraca  kasy  fiskalnej z
komputerem, techniki negocjacyjne
w procesie sprzedazy 1 inne.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

Specjalista kadrowo-ptacowy

15

Il kwartal
min. 200 godzin

Zagadnienia prawa pracy i kodeksu
cywilnego w stosunku pracy i

umowach cywilnoprawnych,
prowadzenie dokumentacji kadrowej,
naliczanie wynagrodzen
pracowniczych i z umow

cywilnoprawnych, zasitki ZUS z
ubezpieczenia  chorobowego i
wypadkowego, podleganie
ubezpieczeniom  spotecznym i
zdrowotnym, wybrane zagadnienia

podatku dochodowego 0s6b
fizycznych i inne. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie

szkolenia jest zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce posiadajace
wyksztatcenie
Srednie/wyzsze
ekonomiczne




Opiekun o0séb starszych 15 II/III kwartal | Formy opieki i pomocy ludziom
i niepelnosprawnych. min. 120 godzin | Stars#m niepetnosprawnym, zasady
nawigzywania wlasciwych relacji z
podopiecznym i jego rodzing, OSOby bezrobotne
pielegnacja 0sOb starszych, 1 pOSZUkqu}CG pracy,
przewlekle chorych, wybrane zarejestrowane w PUP
zagadnienia z rehabilitacji 0s6b Ki
; AP ielce,
niepetlnosprawnych, zasady zywienia
ludzi chorych i starszych i inne.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
za$wiadczenie.
Kurs kosmetyczny z 15 Il kwartal ?agaldni'e'ni(;:l z Zlakrgsu anatomii,
. e e . . . : : izjologii, dermatologii, wyposazenie
elementa_ml wizazu i stylizacja min. 150 godzin stanowiska pracy kosmetyczki, maski .Osoby bgzrobotne
paznokci kosmetyczne, manicure, pedicure, 1 poszukujgce pracy
depilacja, parafinowanie, r6zne zarejestrowane w PUP
rodzaje  makijazy,  zagadnienia Kielce
zwigzane ze stylizacja paznokci i
wizazem, bhp w zawodzie i inne.
Kurs fryzjerski z elementami 10 II kwartal Zagadnienia  wstepne-  bhp - w Osoby bezrobotne
wizazu i stylizacja paznokci min. 150 godzin zawodzie,  stanowisko  pracy, 1 poszukujace pracy
' narzgdzia, specyfika zawodu, .
budowa wlosow, skory, zarejestrowane w PUP
ksztaltowanie fryzur, zdobnictwo we Kielce
fryzjerstwie, zagadnienia zwigzane
ze stylizacja paznokci, wizazem, bhp
w zawodzie i inne
Kucharz malej gastronomii 15 IT kwartal Przepisy i normy obowigzujace w Osoby bezrobotne
: . | gospodarce ZywnoS$ciowe;j, . :
min. 180 godzm technologia gastronomiczna i ! p_oszukujqce pracy
towaroznawstwo w  gastronomii, zarejestrowane w PUP

warto$ci energetyczne produktow,
zasady zdrowego zywienia, technika
sporzadzania zup i sosOw, potrawy z
maki 1 kasz, potrawy garmazeryjne i
ich walory smakowe i1 odzywcze,

potrawy typu Fast-food,
przygotowywanie r6znych potraw
kuchni regionalne;j, positkoéw

jarskich, potraw dietetycznych, bhp

Kielce




w kuchni, obstuga kas fiskalnych i
inne.

7. | Technolog robot 15 Il kwartal Wiadgmoéci z Zalfre;u t|>h|0_, rysunek Osoby bezrobotne
. . : zawodowy, echnologia z . .
wykonczeniowych ok. 200 godzin maszynoznawstwem,  malowanie, 1 p(_)szukujqce pracy
szpachlowanie, glazura, terakota zarejestrowane w PUP
regipsy. W programie szkolenia Kielce
musza by¢ wykorzystane zadania
zawodowe do standardu kwalifikacji
zawodowych w zawodzie: technolog
robot wykonczeniowych w
budownictwie. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest za§wiadczenie
8. | Grafika reklamowa z 10 IT kwartal Pocilftkawovr(e potj@cia oz szresu Osoby bezrobotne
: grafiki omputerowej,  obszary . .
tworzeniem stron www robocze  programow  CorelDraw, 1 p(_)szukujqce pracy
Photoshop,  llustrator,  InDesign, zarejestrowane w PUP
zajecia  praktyczne. Dokumentem | Kielce z biegk} znajomoéciq
potwierdzajgcym ukonczenie Obs%ugi komputera
szkolenia jest za§wiadczenie
9. | Przewdz materialow 10 IT kwartal KilasyﬁkaCja materiai%W OraZb | ich Osoby bezrobotne
; ; : glowne zagrozenia, rodzaje tablic i . :
niebezpiecznych — kurs ok. 40 godzin nalepek  ostrzegawczych,  rodzaje 1 p(_)szukujqce pracy
podstawowy + cysterny pojazdéw i ich przystosowanie do zarejestrowane w PUP
przewozu materiatow | Kielce, wiek — ukonczone
niebezpiecznych, . dokumenty | 21 |at + prawo jazdy kat. C
wymagane W czasie przewoztl | yvalifikacja na przewdz
obowigzki kierowcy przy
zagrozeniach, kontrola przewozow i rzeczy
inne. Po zakonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
zewnetrzny. Dokumentem
potwierdzajgcym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie.
10. | Kurs spawalniczy MAG + TIG | 15 Il kwartal Kurs  zostanie zrealizowany wg Osoby bezrobotne

min. 200 godzin

programu zapewniajacego

1 poszukujace pracy




przeprowadzenie egzamindw zgodnie
z PN-EN 287-1. Po zakonczeniu
szkolenia jest przewidziany egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego -
ksigzeczka spawacza.

zarejestrowane w PUP

11.

Obsluga zurawi
samochodowych 1 suwnic

10

Il kwartal
ok. 110 godzin

Wiadomosci ogb6lne n/t zurawi,
obcigzenia  zurawi,  konstrukcje
nosne, naped i sterowanie
hydrauliczne, urzadzenia sterownicze
i zabezpieczajace, bhp bezpiecznej
pracy przy obstudze urzadzen,
eksploatacja zurawi
przetadunkowych, zagadnienia
teoretyczne i1 praktyczne zwigzane z
obstugg suwnic i inne. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie.

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

12.

Operator koparki kl. 111

15

Il kwartal
ok. 200 godzin

Zgodnie z programem okreslonym w
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz.U z 2001r, Nr 118, poz.
1263).Po  ukonczeniu  szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego -—
ksigzeczka operatora

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

13.

Operator koparki i fadowarki

10

Il kwartal
ok. 200 godzin

Zgodnie z programem okreslonym w
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce




(Dz.U z 2001r, Nr 118, poz. 1263)

Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie

szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego -
ksigzeczka operatora

14.

Operator koparko-tadowarki
KI. 11

15

11 /111 kwartal
ok. 200 godzin

Zgodnie z programem okreslonym w
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz.U z 2001r, Nr 118, poz. 1263

Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego —
ksigzeczka operatora

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

15.

Operator ladowarki

10

I kwartal
132 godziny

Zgodnie z programem okreslonym w
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001r w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy
podczas eksploatacji maszyn i
urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz.U z 2001r, Nr 118, poz. 1263)
Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzaminu panstwowego —
ksigzeczka operatora.

Osoby bezrobotne
1 poszukujgce pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

16.

Kurs przygotowujacy do
egzaminu na prawo jazdy

2x15

I, 111 kwartal

Zgodnie ustawg o kierujacych
pojazdami. Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy




kat. C + kwalifikacja wstepna

przyspieszona

panstwowy  —  teoretyczny i
praktyczny. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie

szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzamindéw panstwowych
prawo jazdy kat. C

zarejestrowane w PUP
Kielce posiadajace prawo
jazdy kat. B oraz
ukonczone 21 lat

17.

Kurs przygotowujacy do

egzaminu na prawo jazdy kat.

E/C

15

I1 kwartal

Zgodnie z wustawg o kierujacych
pojazdami. Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy  —  teoretyczny i
praktyczny. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzamindéw panstwowych
prawo jazdy kat. E/C

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce posiadajace prawo
jazdy kat. C + kwalifikacja
na przewoz rzeczy

18.

Kurs bukieciarstwa i
florystyki z elementami
technik decoupage

10

Il kwartal
min. 160 godzin

Podstawowe  wiadomo$ci  z
anatomii, fizjologii 1 biologii
ro$lin ozdobnych, kwiaty, rosliny i
materiaty uzywane w
bukieciarstwie, teoria barw i
kompozycji, podzial 1 przeglad
ros$lin ozdobnych, narzgdzia i
$rodki pomocnicze do aranzacji
roslin, asortyment kwiatow
cietych, doniczkowych, zieleni
ozdobne;j, pielggnacja i
przechowywanie kwiatdw,
wigzanki okolicznos$ciowe,
florystyka $lubna, tradycyjna i
awangardowa, dekoracje stotéw
na rozne okazje, florystyka
wielkanocna, stroiki i kosze
okoliczno$ciowe, ikebana
japonska, techniki decoupage i
inne.

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

19.

Magazynier z obsluga
komputera, kas fiskalnych
I wozkow jezdniowych

2 x 15

I1illl kwartal

Podstawy wiedzy teoretycznej w
zakresie sprzedazy detalicznej i
hurtowej, odstawy towaroznawstwa,
organizacja prac magazynowych,

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP




wyposazenie magazynow, zapasy
magazynowe, dokumentacja obrotéw
magazynowych, logistyka,
odpowiedzialno$¢ prawna
magazyniera, budowa i typy
stosowanych wozkow jezdniowych,
czynno$ci operatora przy obstudze
wozkow, wiadomosci z zakresu bhp i
ladunkoznawstwa, wiadomo$ci o
dozorze technicznym, obstuga i
wymiana  butli w  wodzkach
napedzanych gazem, zastosowanie
komputera w gospodarce
magazynowej, praktyczna nauka
jazdy 1 manewrowanie osprzetem
woOzkow, obstuga kas fiskalnych
réznych  typow 1 inne. Po
zakonczeniu szkolenia przewidziany
jest egzamin zewnetrzny.
Dokumentem potwierdzajacym
ukonczenie szkolenia jest
zaswiadczenie.

Kielce

20.

Kurs przygotowujacy do
egzaminu panstwowego na
prawo jazdy kat. D/B + kurs
kwalifikacyjny na przewoz
0sob

2x10

11/111 kwartal

Zgodnie z ustawa o kierujacych
pojazdami. Po ukonczeniu szkolenia
przewidziany jest egzamin
panstwowy  —  teoretyczny i
praktyczny. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie
szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzamindéw panstwowych
prawo jazdy kat. D

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce +ukonczone 23 lata
oraz prawo jazdy kat. B

21.

Kurs przygotowujacy do
egzaminu panstwowego na
prawo jazdy kat. D/C +
kwalifikacja wst¢pna
uzupelniajaca.

2X5

11/111 kwartal

Zgodnie z ustawa o kierujacych
pojazdami. Po ukonczeniu szkolenia

przewidziany jest egzamin
panstwowy —  teoretyczny i
praktyczny. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie

szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzamindéw panstwowych
prawo jazdy kat. D

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce + ukonczone 23 lata,
prawo jazdy kat. C i
kwalifikacja na przewoz
rzeczy.




22.

Przedstawiciel handlowy +
prawo jazdy kat. B

2x15

I1 kwartal

I modut szkolenia to zagadnienia dot.
pracy przedstawiciela handlowego, a
drugi zgodnie z ustawa o kierujacych
pojazdami. Po ukonczeniu szkolenia

przewidziany jest egzamin
panstwowy  —  teoretyczny i
praktyczny. Dokumentem
potwierdzajacym ukonczenie

szkolenia jest zaswiadczenie, a po
zdaniu egzamindéw panstwowych
prawo jazdy kat. B

Osoby bezrobotne
1 poszukujace pracy
zarejestrowane w PUP
Kielce

Ze wzgledu na mozliwe zmiany w sytuacji finansowej oraz zmieniajgca si¢ sytuacje na rynku pracy dopuszcza si¢ mozliwos¢

zmian terminow realizacji szkolen oraz ustalenie nowych kierunkéw
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