1.

2.

Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 34
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kielcach z dnia 18.03.2022 r.

Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach
okreslajgcy zasady organizacji stazy dla oséb bezrobotnych
§1
Organizacja stazy odbywa sie na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegétowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz.U. z 2009 r. nr 142 poz.

1160);

3) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania

(Dz.U.z 2022 r. poz. 853 z pdin. zm. ).

§2

llekro¢ w Kryteriach jest mowa o:

1) staroscie — oznacza to Staroste Kieleckiego z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach lub inna upowazniona osoba;

2) dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach lub inng
upowazniong osobe;

3) urzedzie lub PUP — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach, ul. Kolberga 4, 25-620
Kielce;

4) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.);

5) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 roku w sprawie szczegétowych warunkéw odbywania
stazu przez bezrobotnych (Dz.U. z 2009r. nr 142 poz. 1160)

6) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawartg miedzy Starostg Powiatu
Kieleckiego z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach
lub inna upowazniona osoba a wnioskodawcg;

7) bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy;

8) organizatorze (wnioskodawcy) — oznacza to:

a) pracodawce tj. jednostke organizacyjng, takzie nie posiadajgcg osobowosci prawnej,

a takze osobe fizyczng, jezeli zatrudniajg one co najmniej jednego pracownika,



b) rolniczg spétdzielnie produkcyjng lub petnoletnig osobe fizyczng, zamieszkujgcy i prowadzacy
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, osobiscie i na wiasny rachunek, dziatalnos¢
w zakresie produkcji roslinnej i zwierzecej, w tym ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej
i rybnej, w pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym obejmujagcym obszar
uzytkéw rolnych o powierzchni przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub prowadzacej dziat
specjalny produkgcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1429 );

c) organizacje pozarzadowg i przedsiebiorce niezatrudniajgcego pracownikéw, do ktérych do
odbywania stazu moze by¢ skierowany bezrobotny na zasadach przewidzianych dla

pracodawcow, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 rozporzadzenia.

§3

. Staz u organizatora organizowany jest przez Staroste Kieleckiego w imieniu ktérego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach lub inna upowazniona osoba w celu nabycia
przez bezrobotnego umiejetnosci praktycznych do wykonywania pracy poprzez wykonywanie
zadan w miejscu pracy bez nawigzywania stosunku pracy z organizatorem.

. Skierowanie bezrobotnych do odbycia stazu nastepuje w ramach posiadanych na ten cel srodkéw
bedacych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach.

. Skierowanie bezrobotnego do odbywania stazu nastepuje na podstawie ztozonego przez
organizatora wniosku o zorganizowanie stazu wraz z kompletem zatgcznikdw, ktéry uzyskat
pozytywng ocene formalng i merytoryczna.

. Podstawg rozpatrzenia wniosku jest przedtozenie wszystkich wymaganych dokumentdw.
W przypadku ztozenia wniosku bez wymaganych zatgcznikdw lub z brakami  formalnymi
organizator (wnioskodawca) zostanie wezwany do jego uzupetnienia w terminie nie krotszym
niz 7 dni.

. O sposobie rozpatrzenia wniosku organizator (wnioskodawca) zostanie poinformowany pisemnie

w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.



§4

1. Wyklucza sie mozliwos¢ organizowania stazu w zawodach zaliczonych do :
1) Grupy zawodow ,pracownicy wykonujgcy prace proste”’(grupa 9), o ktorych mowa
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 07 sierpnia 2014r w sprawie
klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy (Dz. U. z 2022 poz. 853
z pdzn. zm.);
2) W zawodach, gdzie charakter pracy i wykonywanie przez osobe bezrobotng zadania
wymagajg samodzielnej pracy poza siedzibg organizatora stazu np. zaopatrzeniowiec,

przedstawiciel handlowy, kierowca, operatorzy maszyn drogowych i budowlanych itp.

§5

1. Wyklucza sie mozliwo$¢ organizowania stazu u organizatorow prowadzacych handel obwozny
lub handel na bazarach i targowiskach.
2.  Wyklucza sie mozliwos¢ organizacji stazu u organizatora, ktéry nie wywigzat sie z wczesniej

zawartych umow.
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1. Whyklucza sie mozliwosci skierowania na staz osoby bezrobotnej, ktéra:
1) Zamieszkuje lub jest zameldowana pod tym samym adresem:
a) coorganizator,
b)  cosiedziba firmy,
c¢) pod ktérym znajduje sie planowane miejsce odbywania stazu;
2) Jest wspoétmatzonkiem, rodzicem, rodzenstwem, dzieckiem wtasnym lub przysposobionym,

wnukiem organizatora;

3) Byta wczesniej zatrudniona w ramach przygotowania zawodowego mtodocianych
U organizatora;

4) Byfa uprzednio pracownikiem u organizatora (warunek ten nie jest brany pod uwage jezeli
od zakonczenia ostatniego zatrudnienia u organizatora uptyngt okres 24 miesiecy
a zatrudnienie nie dotyczyto stanowiska pracy na ktérym ma by¢ odbywany staz );

5) Posiada zameldowanie na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach, krétsze
niz planowany okres odbywania stazu.

2. Osoba bezrobotna moze odbywac staz u tego samego organizatora stazu maksymalnie

2 razy przy zachowaniu zasady, ze za kazdym razem odbywa staz na innym stanowisku.



PUP bedzie kierowat do odbycia stazu u organizatora w pierwszej kolejnosci osoby
bezrobotne, ktére nie korzystaty jeszcze z tej formy wsparcia.
Preferowani beda organizatorzy, ktdrzy nie korzystali z dotychczasowej formy pomocy pod
warunkiem gwarancji zatrudnienia po odbytym stazu.
Decyzje w sprawie odstgpienia od niniejszych kryteriow moze podjgé Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Kielcach.

§7
Nabér wnioskéw o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu bedzie odbywat sie w terminach
ustalonych przez Dyrektora PUP w Kielcach.
W celu umozliwienia prawidtowej oceny wniosku na kazde stanowisko wniosek powinien by¢

ztozony na odrebnym druku (jeden wniosek na jedno stanowisko).

Przyjmowanie wnioskéw odbywa sie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach
ul. Kolberga 4, 25-620 Kielce. Dopuszcza sie mozliwo$¢ dostarczenia wnioskédw za
posrednictwem operatora pocztowego, drogg elektroniczng lub przesytka kurierska.

Formularz wniosku jest dostepny w siedzibie Urzedu lub na stronie internetowej PUP

/https://kielce.praca.gov.pl/.
&8

Ocena wnioskéw wptywajgcych do Urzedu dokonywana jest przez wyznaczonych do tego celu
przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach pracownikéw merytorycznych.

Ocena polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku, tj. czy zawiera wszystkie wymagane
zatgczniki i oSwiadczenia.

Whioski, ktére zostang uznane za niekompletne, zawierajgce btedy i braki formalne zostang
odrzucone z zastrzezeniem § 3 ust. 4 zdanie drugie.

Zaopiniowane wnioski zostajg przekazane do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach
w celu zatwierdzenia lub podjecia innego rozstrzygniecia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.03.2022 r.
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