Kryteria
przyznawania bezrobotnym, poszukujagcym pracy opiekunom osoby
niepetnosprawnej, absolwentom Centrum Integracji Spotecznej, absolwentom
Klubu Integracji Spotecznej jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej ze sSrodkow Funduszu Pracy
lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pomoc bezrobotnym na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej udzielana jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz.U. 2 2024., poz. 475);

2) wustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”
(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1923);

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610 z pdin.
zm.);

4) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéow (Dz.U. z 2024 r., poz. 236);

5) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 17 z pdzn. zm.);

6) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 2241);

7) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.
361);

8) ustawy z dnia 28.04.1936 r. prawo wekslowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 282);

9) ustawy z dnia 30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t.j. Dz.U.z 2023 r., poz. 702 );

10) ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 170);

11) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 243);

12) rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowania Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE Lz 24.12.2013 r., Nr 352, str. 1 z pdzn. zm.);

13) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
ze sprostowaniami);

14) niniejszych kryteriow.

§2
llekro¢ w Kryteriach jest mowa o:
1) staroscie — oznacza to Staroste Kieleckiego z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach lub inna upowazniona osoba;
2) dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach lub inng
upowazniong osobe;



3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

urzedzie lub PUP — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Kielcach, ul. Kolberga 4,
25-620 Kielce;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U.z 2024 r., poz. 475)

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawartg miedzy Starosta
Kieleckim z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach
lub inna upowazniona osoba a wnioskodawcg;

whnioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotng, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy, poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art.
49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. z2024r., poz. 475) absolwenta Centrum Integracji Spotecznej,
o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
(tj. Dz.U. z 2022 r.,, poz. 2241), absolwenta Klubu Integracji Spotecznej,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym, jezeli nie pozostajg oni w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej;

absolwencie centrum integracji spotecznej (CIS) — oznacza to osobe, ktdra przez okres nie
krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej
i otrzymata zaswiadczenie, potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci
nabyte w ramach reintegracji zawodowej i spotecznej; osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia zaje¢ w centrum
integracji spotecznej;

absolwencie klubu integracji spotecznej (KIS) — oznacza to osobe, ktdra uczestniczyta
w klubie integracji spotecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiadajgcg wazne
zaswiadczenie o zakonczeniu uczestnictwa w KIS wydane przez podmiot prowadzacy Klub
Integracji Spofecznej oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego.
Zaswiadczenie wydaje sie niezwtocznie po zakonczeniu zaje¢ w KIS;

opiekunie osoby niepetnosprawnej — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt
16b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 475), tj. cztonkdw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4
listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
1923), opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci facznie
ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspdtudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia,
rehabilitacji i edukacji Iub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci;

poszukujacym pracy opiekunie osoby niepetnosprawnej — oznacza to osobe, o ktérej
mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 475), tj. poszukujgcego pracy
niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej
pobierajgcych sSwiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepisdw sSwiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw
o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundw.



2. Wprowadzenie niniejszych Kryteridw ma na celu racjonalne gospodarowanie srodkami
publicznymi pochodzacymi m.in. z: Funduszu Pracy oraz Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, zwiekszenie mobilnosci zawodowej bezrobotnych, wspieranie oséb
niepetnosprawnych i ich rodzin, uftatwienie powrotu na rynek pracy opiekunom osdéb
niepetnosprawnych, a przede wszystkim zwiekszenie poziomu zatrudnienia.

Rozdziat Il

ZASADY PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZE)

§3

Jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej dotacja

lub dofinansowaniem mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi

KIS, poszukujagcemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej wyfacznie na podjecie

dziatalnosci gospodarczej jako osoba fizyczna.

Bezrobotny moze ubiegac sie o ww. $rodki pod warunkiem, ze:

1) w wyznaczonym terminie ztozyt kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek,
a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziafania,
udziatu w dziataniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

3) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na: podjecie dziatalnosci gospodarczej Ilub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

4) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

5) spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z 24.12.2013 r., Nr 352,
str. 1 z pdzn. zm.), tj. w roku biezgcym i w 2 latach poprzedzajgcych ztozenie wniosku
pomoc de minimis nie przekroczyta rownowartosci kwoty 200 000 euro, a w sektorze
transportu drogowego nie przekroczyta réwnowartosci kwoty 100 000 euro;

6) spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 243);



7) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
— ztozyt oswiadczenie o zakoniczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku; osoba bedgca absolwentem CIS lub KIS nie pozostaje w okresie
zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

8) bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry zakoriczyt prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemiologicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu,
w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, zamiast oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 7 Kryteridw,
sktada oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej;

9) posiada odpowiednie uprawnienia zawodowe (licencje) wynikajagce z przepiséw
szczegdlnych naktadajgcych obowigzek posiadania odpowiednich uprawnien zawodowych
przy wykonywaniu okreslonego rodzaju dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli istnieje wymodg
ich osobistego posiadania; w przypadku dokumentéw w jezyku obcym powinny by¢ one
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego;

10) zakupiony ze S$rodkdéw sprzet i urzadzenia beda stuzy¢ wyfacznie wnioskodawcy
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

11) zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dfuzszy
niz 6 miesiecy, okres zawieszenia nie wlicza sie do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

12) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

13) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z tym, Zze bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS
lub poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej moze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjgé zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy .

Zapisy, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 oraz 3 — 13 Kryteridw, stosuje sie odpowiednio

do absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

W przypadku poszukujgcych pracy opiekundédw osoby niepetnosprawnej zastosowanie majg

zapisy, o ktérych mowa w §& 3 ust 2 pkt. 1, 3 - 6, 9-13 niniejszych Kryteriéw. Ponadto w ciggu

12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku osoby te nie mogty

przerwaé z wtasnej winy szkolenia, stazu, prac interwencyjnych, studiéw podyplomowych

i przygotowania zawodowego dorostych. Opiekun osoby niepetnosprawnej do wniosku

dofagcza réwniez dokumenty potwierdzajgce posiadanie statusu opiekuna osoby

niepetnosprawne;.

§4
Jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mogg byé przyznane na:
1) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spoétkach, kaucje, zaliczki, leasing;
2) zakup nieruchomosci, w tym zakup ziemi;
3) zakup, najem, dzierzawe lokalu;
4) zakup automatow (do gier zrecznosciowych);

4



5) zakup pojazdédw przeznaczonych do transportu drogowego zwigzanego z prowadzeniem
dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego, zakup pojazdow
przeznaczonych do prowadzenia dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego
transportu osdb, przyczep i lawet (za wyjatkiem krajowego transportu oséb takséwkami),
czesci sktadowych pojazdéw samochodowych, jezeli zwigzane sg z wykonywaniem
dziatalnosci zarobkowej w zakresie transportu;

6) modernizacje i remont pojazdéw, przyczep, lawet itp., a takie biezgce koszty
ich eksploatacji;

7) finansowanie dziatalnosci juz po jej podjeciu (np. na optacanie sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, czynsz, wynagrodzenia);

8) pokrycie kosztéw podtgczenia medidéw oraz finansowanie abonamentéw (telefon,
Internet, monitoring itp.), zakup abonamentu;

9) pokrycie kosztéw transportu, wykonania ustug obcych, optat pocztowych, ttumaczen,
z zastrzezeniem § 6 ust. 2 pkt. 8 Rozporzadzenia i § 6 Kryteridow;

10) finansowanie szkolen;

11) zakup przedmiotéow i rzeczy, ktére bedg stanowity wspétwtasnos¢ z inng osobag
lub podmiotem;

12) zakup sprzetu uzywanego, materiatdw do produkcji zakupionych na podstawie umowy
kupna-sprzedazy, ktérych wartos¢ nie przekracza 1.000,00 zt brutto

13) zakup kasy rejestrujgcej (np. kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, ksero-taksometru itp.);

14) prowadzenie planowanej dziatalnosci w innej formie niz jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza;

15) kaucje za lokale i przedmioty;

16) wydatki zwigzane z ttumaczeniem dokumentéw na jezyk polski;

17) inne zakupy uznane przez Urzad za wydatki nieracjonalne.

§5
1. Z otrzymania dotacji wyfaczeni sg wnioskodawcy:

1) Zamierzajacy ,przejgé” dziatalnos¢ gospodarczg po cztonku rodziny (zakupi¢ od cztonka
rodziny towar, wyposazenie, maszyny, urzgdzenia). Za cztonka rodziny uwaza
sie rodzicow, wspotmatzonka, dzieci, wnuki, rodzennstwo, dziadkéw;

2) Planujacy prowadzenie dziatalnosci sezonowej, dziatalnosci zwigzanej
z wykorzystaniem automatéw samosprzedajgcych;

3) Ktoérych wspotmatzonek ztozyt wniosek o przyznanie Srodkéw na rozpoczecie tej samej
dziatalnosci, ktéry nie zostat jeszcze rozpatrzony lub otrzymat $rodki na podjecie
tej samej dziatalnosci, a nie uptynat jeszcze termin do jej podjecia;

4) Ktorzy nie posiadajg lokalizacji dla planowanej dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzonej
tytutem wiasnosci lub umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia zawartymi na okres
nie krétszy niz 12 m-y (okres liczony od chwili rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej);

5) Nie posiadajgcy uprawnien zawodowych, zezwolen, licencji, koncesji wymaganych
do prowadzenia okre$lonego rodzaju dziatalnosci, jezeli istnieje wymdg osobistego
ich posiadania.

§6
1. Jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej udzielane sg w szczegdlnosci
na zakup sSrodkéw trwatych maszyn (urzadzen), narzedzi, przedmiotéw niezbednych
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, materiatdw, towardw, ustug i materiatéw
reklamowych, adaptacje lub remont lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.
2. Na zakup nowych maszyn, sprzetu i urzagdzen mozna przeznaczy¢ 100% dotacji.
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. Jezeli Wnioskodawca zamierza w ramach otrzymanych srodkdéw:

1) zakupi¢ materialy, surowce i towar - koszty zakupdw nie moga przekroczy¢
20% wnioskowanych srodkdw;

2) zakupi¢ materialy i surowce budowlane przeznaczone do remontu lub adaptacji — ich
koszt nie moze przekroczy¢ 20% wnioskowanych srodkéw. Do kosztéw remontu lub
adaptacji zalicza sie urzadzenia zamontowane na state, np. umywalki, rolety, lustra,
sedesy, klimatyzatory itp.

Koszt wykonania ustug zwigzanych z adaptacjg i remontem lokalu Whnioskodawca
pokrywa ze srodkéw wtasnych;

3) zakupic¢ sprzet, maszyny lub urzadzenia uzywane — koszt zakupdw nie moze przekroczyé
30% wnioskowanych srodkéw. Ceny jednostkowe wynikajgce z dokumentéw
potwierdzajgcych transakcje kupna — sprzedazy muszg by¢ nizsze od wartosci rynkowej
nowego sprzetu. W przypadku zakupu sprzetu, maszyn lub urzadzen uzywanych
Whnioskodawca winien uzasadni¢ potrzebe zakupu uzywanych srodkéw trwatych, a takze
dotaczy¢ do wniosku aktualng oferte dotyczaca faktycznie nowego i uzywanego srodka o
identycznych badz podobnych parametrach;

4) zakupi¢ samochéd uzywany — wydatek na ten cel nie moze przekroczy¢ maksymalnie
50% wnioskowane] kwoty, jesli jego wykorzystanie pozostawac bedzie w bezposrednim
zwigzku z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej. W przypadku zakupu
samochodu Urzad nie dopuszcza zakupu sprzetu, maszyn lub urzadzen uzywanych,
wymienionych w § 6 ust. 3 pkt 3;

5) sfinansowa¢ materiaty i ustugi reklamowe — wydatki na ten cel nie mogg przekroczy¢
5% wnioskowanych srodkow;

6) pokry¢ koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z otwarciem
i prowadzeniem dziatalnosci — wydatki nie mogg przekroczy¢ 5% wnioskowanych
sSrodkow;

7) sfinansowac zakup telefonu komdrkowego — wydatek na ten cel nie moze przekroczyé
8% wnioskowanych srodkéw.

. Whnioskodawca nie moze zakupi¢ w ramach otrzymanych srodkéw towaru, wyposazenia,

urzagdzen, maszyn od cztonka rodziny (rodzicow, wspdétmatzonka, dzieci, wnukdw,

rodzenstwa, dziadkow).

Kwota wydatkéw uwzglednionych w zatgczniku nr 2 do wniosku ,Szczegétowa specyfikacja

wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania” nie moze przekroczyé maksymalnej

kwoty udzielonej dotacji.

. Sprzet, maszyny lub urzadzenia sfinansowane w ramach jednorazowych srodkow

przyznanych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej muszg by¢ mozliwe do identyfikacji,

np. poprzez tabliczke znamionowg, numer seryjny, nazwe, model itp.

Dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatkdow zawartych w szczegdétowej specyfikacji

(zatacznik nr 2 do wniosku), powinien zawiera¢ wszystkie niezbedne dane okreslone

w art. 106e ustawy o podatku od towardw i ustug.

Rozdziat IlI
NABOR WNIOSKOW | PROCEDURA OCENY

§7
Nabdr wnioskéw o przyznanie jednorazowo s$rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej odbywa sie w terminach ustalonych przez Dyrektora PUP, publikowanych na
stronie internetowej urzedu https//kielce.praca.gov.pl.
PUP w Kielcach zastrzega sobie mozliwos¢ skrdocenia terminu naboru w przypadku
wyczerpania srodkéw przeznaczonych na ten cel.



3. Rozpatrywane beda jedynie wnioski kompletne i prawidiowo sporzadzone, zawierajgce
wszystkie niezbedne dane okredlone w niniejszych kryteriach i ujete we wzorze wniosku,
ktore wptynety do urzedu w okres$lonym terminie naboru.

4. Whnioskodawca zamierzajagcy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajaca
na swiadczeniu ustug rehabilitacji dla dzieci niepetnosprawnych, moze ztozy¢ do starosty
wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie
kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

5. W celu utatwienia ztozenia wniosku o dofinasowanie na stronie internetowej
https//kielce.praca.gov.pl opublikowany zostat wzér wniosku, zawierajgcy wszystkie
niezbedne dane i oswiadczenia, przewidziane w niniejszych kryteriach. Druk wniosku
dostepny jest takie w siedzibie Urzedu. Zaleca sie ztozenie wniosku na obowigzujgcym
w PUP druku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

6. Uzupetnienia wniosku przez Wnioskodawce po jego ztozeniu o dokumenty majgce wplyw
na jego punktacje jest mozliwe wyltacznie w terminie naboru.

7. W przypadku koniecznosci dokonania uzupetnien we wniosku w trakcie jego oceny
formalnej — Urzad wzywa Whnioskodawce w formie papierowej, elektronicznej (e-mail) lub
telefonicznej, wyznaczajgc 7-dniowy termin na jego uzupetnienie. Wnioski nieuzupetnione
W wyznaczonym terminie pozostajg bez rozpatrzenia.

8. W pierwszym etapie oceny wnioski sg sprawdzane pod wzgledem formalnym. Ocena
formalna wniosku dokonywana jest przez pracownika Referatu Instrumentéow Rynku Pracy
na podstawie § 3-6 niniejszych Kryteridw, zgodnie z Kartg oceny formalnej wniosku
o przyznanie jednorazowo srodkdow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do niniejszych Kryteridw.

9. Whniosek niespetniajgcy wymogdw formalnych podlega odrzuceniu i nie jest przekazywany
do oceny merytoryczne;.

10. Po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej nastepuje drugi etap — ocena merytoryczna
whiosku dokonywana przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskdéw o udzielenie jednorazowo
srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z kryteriami oceny wniosku,
zawartymi w zatgczniku nr 2 do niniejszych Kryteriow. Komisja sporzadza protokét oceny
wniosku o przyznanie z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
jednorazowo srodkdw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, stanowigcy zatgcznik nr 3
do niniejszych Kryteridw.

11. Komisje powotuje Dyrektor PUP w Kielcach.

12. Maksymalnie wniosek moze uzyska¢ 57*/64** pkt. Komisja bedzie oceniata wniosek
na podstawie danych w nim zawartych oraz posiadanych przez Wnioskodawce
umiejetnosci, uprawnien oraz doswiadczenia zawodowego, w oparciu o kryteria oceny
okreslone w Zataczniku nr 2 do niniejszych Kryteridw, przyznajgc odpowiednig ilos¢
punktow. W celu uzyskania pozytywnej opinii Komisji, wniosek podczas oceny
merytorycznej musi uzyskac¢ co najmniej 29%/32** pkt.

13. Uwzglednienie wniosku wymaga uzyskania minimalnej liczby punktéw, o ktérej mowa
w ust. 10. W przypadku gdy pozytywnie ocenione wnioski nie wyczerpig limitu srodkdéw
dostepnych w danym naborze dopuszcza sie realizacje wnioskdw, ktdre nie uzyskaty
minimalnej liczby punktow.

14. Przed rozpatrzeniem wniosku Urzad zastrzega sobie mozliwos$é zgdania od Wnioskodawcy
dodatkowych dokumentéw lub informaciji.

* dotyczy finansowania z FP
** dotyczy finansowania z EFS+



15.
16.

17.

18.

19.

Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ bezposredniej rozmowy z Wnioskodawca.

Komisja po zakonczeniu pracy przedktada Dyrektorowi liste wnioskow uszeregowanych
wedtug ilosci uzyskanych punktéw od najwyziszej do najnizszej, na podstawie, ktorej
Dyrektor podejmuje decyzje o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku, biorgc
pod uwage ilo$¢ punktéw oraz wielkos¢ srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie. 1los¢
whioskéw przeznaczonych do realizacji uzalezniona jest od wielkosci srodkéw, jakimi
dysponuje Urzad na ten cel.

W przypadku, gdy dwa lub wiecej wnioskéw uzyska takg samg liczbe punktéw, a Srodki
przeznaczone na dofinansowanie nie sg wystarczajgce do uwzglednienia wszystkich
whnioskéw, do dofinansowania kwalifikowany jest wniosek, ktéry otrzyma wyzszg ocene za
kryterium ,Ocena koncepcji planowanej dziatalnosci gospodarczej”. W przypadku
identycznej oceny w ramach powyzszego kryterium decydowac bedzie ocena za kryterium
»Kwalifikacje do prowadzenia planowanej dziatalnosci”.

Dofinansowanie przyznaje z upowaznienia Starosty Kieleckiego — Dyrektor lub Zastepca
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kielcach.

Urzad zastrzega sobie prawo niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych
przez Wnioskodawce wydatkdw, moze takze zaproponowaé zmiane alokacji Srodkéw.

§8

. Zmiana specyfikacji zakupow po pozytywnej ocenie wniosku mozliwa jest wyfacznie

po wyrazeniu na nig zgody przez Dyrektora.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta lub osoba

dziatajgca z jego upowaznienia powiadamia Wnioskodawce, w formie pisemnej, w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

. W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia sprawy w terminie, (np. koniecznos¢

uzupetnienia wniosku lub inne przyczyny), PUP w Kielcach powiadomi Whnioskodawce
0 przyczynie opdznienia i wskaze nowy termin zatatwienia sprawy.

. Kierowana do Wnioskodawcy pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku nie

jest decyzjg administracyjng i w zwigzku z tym nie przystuguje od niej odwotanie
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego.

. Przekazanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje w terminie 14 dni

od daty podpisania umowy. Whnioskodawca moze rozpoczgé dziatalnos¢ gospodarcza
nastepnego dnia po otrzymaniu przelewem srodkédw na konto bankowe.

. Przed przyznaniem Whnioskodawcy jednorazowo s$rodkdédw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, PUP w Kielcach moze przeprowadzi¢ kontrole wstepng w miejscu, w ktérym
ma byé prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza. Kontroli podlega réwniez realizacja
zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy, w okresie 1 roku od udzielenia
bezrobotnemu, poszukujgcemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej, absolwentowi
CIS lub absolwentowi KIS, jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
Po uptywie ww. okresu Urzad Zzada dokumentéw potwierdzajgcych wywigzanie
sie z przedmiotowej umowy, w tym dokumentéw potwierdzajgcych prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 12 miesiecy.

. Srodki Funduszu Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus przyznawane

bezrobotnym, poszukujgcym pracy opiekunom oséb niepetnosprawnych, absolwentom CIS
lub absolwentom KIS, stanowig pomoc de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem o ktérym
mowa w §2 ust.1 pkt 5. Pomoc de minimis, nie moze by¢ przyznana, w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 lit. a-e Rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 1 pkt 12
Kryteriow.



ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE ZWROTU OTRZYMANYCH PRZEZ WNIOSKODAWCE SRODKOW

§9

. Wnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie jednorazowo sSrodkédw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie sptaty ewentualnych roszczen

wynikajgcych z niedotrzymania warunkéw umowy. Wymagana jest zgoda matzonka
na zawarcie umowy (dotyczy wnioskodawcow pozostajgcych w zwigzku matzenskim, jezeli
miedzy matzonkami istnieje wspdlnos¢ majgtkowa).

. Preferowanymi formami zabezpieczenia moga byc¢:

1) Weksel in blanco z poreczeniem wekslowym (aval).

2) Blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

3) Gwarancja bankowa.

4) Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

. Poreczycielem moze by¢ osoba w wieku do 75 roku zycia, osiggajgca miesieczne dochody

w wysokosci _co _najmniej 50% przecietnego wynagrodzenia brutto, nie nizsze jednak niz

minimalne wynagrodzenie w danym okresie (wymagane jest wskazanie dwdch poreczycieli).

Niezbedna jest zgoda wspdtmatzonka osoby poreczajgcej, wyrazona na piSmie w formie

oswiadczenia woli zfozonego w siedzibie urzedu w obecnosci pracownika tego urzedu

(w przypadku wspdlnosci majatkowej).

. Poreczycielem nie moze byc¢:

1) wspotmatzonek Whnioskodawcy i wspotmatzionek poreczyciela, chyba ze pomiedzy
matzonkami ustanowiona zostata rozdzielnos¢ majgtkowa,

2) osoba przeciwko ktérej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktéra zobowigzana jest
do zaptaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami sgdowymi lub ustalonych decyzjami
administracyjnymi, z wyjgtkiem prawidtowo optacanych swiadczen alimentacyjnych,

3) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg — rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu.

. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

1) przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace (umowa na czas
nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 24 miesiecy) liczac na dzien ztozenia
dokumentu aktualnego (waznego 1 miesigc od daty wystawienia) zaswiadczenia
o wynagrodzeniu i okresie zatrudnienia, potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢
uzyskiwanych dochoddéw z okresu ostatnich trzech miesiecy (oryginat),

2) przez poreczyciela prowadzgcego jednoosobowo dziatalnos¢ gospodarcza aktualnych
dokumentéw w postaci kserokopii (oryginaty do wgladu):

a) zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu w optacaniu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne izdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych
(wazne 1 miesigc od daty wystawienia),

b) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optatach podatku (wazne 3
miesigce od daty wystawienia),

c) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu za ostatni
rok rozliczeniowy,

3) przez poreczyciela uzyskujacego emeryture lub rente (posiadajgcego prawo do renty
statej, renty okresowej przyznanej na okres nie krétszy niz 24 miesiecy na dzien
dostarczenia dokumentdéw; wytgczenie stanowi renta rodzinna okresowa) aktualng
decyzje o przyznaniu swiadczenia lub zaswiadczenie o rodzaju oraz wysokosci emerytury

9



lub renty w postaci kserokopii dokumentu (oryginat do wgladu),

4) przez poreczyciela uzyskujacego dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego
zaswiadczenia z Urzedu Gminy o ilosSci posiadanych hektarow przeliczeniowych
przypadajacych na jednego witasciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez GUS
informacja (na dzied wydania zaswiadczenia) o wysokosci rocznego dochodu z jednego
hektara przeliczeniowego w postaci kserokopii dokumentu (oryginat do wgladu),

5) W nastepujacych przypadkach nalezy dostarczy¢ dodatkowo nizej wymienione
dokumenty w postaci kserokopii (oryginaty do wgladu):

a) prawomocny wyrok sgdu o rozwigzaniu matzenstwa przez rozwdéd (w sytuacji
rozwodu);

b) prawomocne orzeczenie sgdu o separacji matzeistwa (jesli zostata orzeczona);

c) notarialnie sporzadzong umowe majgtkowg matzenska lub orzeczenie sadu
(w sytuacji rozdzielnosci majgtkowej).

d) akt zgonu (w sytuacji Smierci wspétmatzonka);

Przedktadane dokumenty powinny zosta¢ zanonimizowane w zakresie danych

niewymienionych w § 9 ust. 5 pkt. 1-3 (orzeczenie rozwodu, orzeczenie separacji,

ustanowienie rozdzielno$ci majgtkowej).

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 pkt. 2 Wnioskodawca winien
posiadac¢ srodki finansowe w kwocie 140% kwoty wnioskowanej w celu dokonania blokady
na rzecz PUP.

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 pkt. 3 Wnioskodawca winien
przedstawic¢ pisemne zobowigzanie banku do wyptaty 140% kwoty wnioskowanej w przypadku
zadania zwrotu przyznanej dotacji przez PUP.

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 pkt. 4 Wnioskodawca zobowigzany
jest przedtozyé oswiadczenie majatkowe, na druku Urzedu. Wybodr zabezpieczenia w formie
aktu notarialnego jest mozliwy pod warunkiem posiadania majgtku w postaci nieruchomosci
o wartosci minimum 140% kwoty wnioskowane;.

. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu przyznanych s$rodkéw ponosi
Whioskodawca.

Rozdziat V
UMOWA

§10

. Przyznanie dofinansowania jest dokonywane na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Powiatem Kieleckim, reprezentowanym przez Staroste Kieleckiego, z upowaznienia ktdrego
dziata Dyrektor PUP w Kielcach lub inna upowazniona osoba a Wnioskodawca.

. Umowa o udzielenie pomocy, o ktérej mowa w niniejszych kryteriach zawierana jest w formie
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Zmiana warunkéw umowy wymaga réwniez formy
pisemnej w postaci aneksu i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron.

. Przekazanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje po podpisaniu umowy.

§11
Podpisanie umowy o dofinansowanie zobowigzuje w szczegdlnosci Wnioskodawce do:
1) Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,
z nastepujgcym zastrzezeniem:
a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu m.in. choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;
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2)

3)

4)

b) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego Ilub wifasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw;

c) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

Udokumentowania i rozliczenia w terminie okreslonym w umowie kwot wydatkowanych

w ramach dofinansowania na poszczegdlne srodki trwate, towary i ustugi oraz inne wydatki

ujete w specyfikacji wniosku o dofinansowanie;

Ztozenia rozliczenia w terminie okreslonym w umowie, tj. w terminie dwdch miesiecy

od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, zawierajgcego zestawienie kwot

wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, zgodne z zatgcznikiem nr 2

do wniosku o dofinansowanie. W rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty wydatkéw

z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug;

Przedstawienia w momencie rozliczenia dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie

srodkow (oryginaty i kserokopie):

a) faktur, rachunkéw, umoéw cywilno-prawnych wraz z dokumentem potwierdzajacym
zaptate podatku do Urzedu Skarbowego,

b) dowoddw zaptaty mieszczacych sie w terminie dokonania zakupéw w przypadku
zakupéw w formie bezgotéwkowej, tj. przelewem lub za pobraniem pocztowym,

c) deklaracji pochodzenia sprzetu (zgodnej ze wzorem stosowanym w PUP w Kielcach)
w przypadku zakupu sprzetu uzywanego,

d) dowodu rejestracyjnego w przypadku sfinansowania z otrzymanych srodkéw (w catosci
lub czesci) zakupu pojazdu, przyczepy;

e) ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego dokumentdw sporzgdzonych w jezykach
obcych. Koszty ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

5) Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty lub upowaznionej przez

niego osoby, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkow, z zastrzezeniem § 11 ust. 1 pkt. 6 i 8 w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nie rozliczenia kwoty otrzymanego dofinansowania w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

c) likwidacji, wniesienia aportem do spétki lub sprzedazy majatku trwatego
sfinansowanego z udziatem otrzymanego dofinansowania w okresie trwania umowy,

d) przystgpienia do spotki cywilnej, handlowej: osobowej, kapitatowej wraz z majgtkiem
trwatym sfinansowanym z udziatem otrzymanego dofinansowania w okresie trwania
umowy,

e) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego, z zastrzezeniem § 11 ust. 1 pkt
6,

f) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie
12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci, z tym, ze bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy

g) zmiany rodzaju prowadzone] dziatalnosci niezgodnie z zapisami umowy,
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h) ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérych
mowa w § 2 ust. 7 wz. z § 6 ust. 5 § 6 ust. 2-4 rozporzgdzenia oraz podania we wniosku
innych nieprawdziwych informacji,

i) utraty waznosci zabezpieczenia sptaty naleznosci i nieprzedstawienia innej formy
zabezpieczenia umowy,

j) naruszenia innych warunkéw umowy.

6) W przypadku oséb, ktére otrzymaty jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych oraz poszukujgcych
pracy opiekunéw oséb niepetnosprawnych zwrot przyznanych srodkéw dokonywany jest
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy; prowadzenia gospodarczej, jezeli
dziatalno$¢ ta byta prowadzona przez okres krétszy niz 12 miesiecy; w przypadku
naruszenia pozostatych warunkéw umowy, zwrot srodkéw dokonywany jest w catosci.

7) Zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw
i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku
od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz wnioskodawcy
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

8) W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzgdu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.
Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia

podjecia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku, gdy poniesione wydatki przekrocza wnioskowang cene, Whnioskodawca

zobowigzuje sie do pokrycia réznicy miedzy przyznang kwotg a faktycznie poniesionym

wydatkiem.

Zmiany specyfikacji zakupdw zatwierdza Dyrektor na wniosek Whnioskodawcy ztozony

w terminie na wydatkowanie $rodkdw.

W przypadku nieuregulowania naleznosci, o ktérej mowa w §11 ust. 1 pkt 5 i 6 w terminie

30 dni, od otrzymania wezwania starosty lub osoby dziatajacej z jego upowaznienia,

Whnioskodawca obowigzany bedzie do zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12
Bezrobotny, ktéry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status
bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci.
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2. Whnioskodawca po podpisaniu umowy otrzymuje zaswiadczenie o otrzymanej pomocy
de minimis.
3. W trakcie trwania umowy o dofinansowanie Dyrektor dokonuje oceny prawidtowosci
jej wykonania.
§13
Odstepstwo od niniejszych kryteridw moze nastgpi¢ w uzasadnionych przypadkach. Decyzje w tym

zakresie podejmuje Dyrektor PUP w Kielcach.

§14

Niniejsze Kryteria wprowadza sie do stosowania od dnia 04.01.2024 roku.
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Zatgcznik Nr 1 do kryteridow przyznawania
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW

NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

DANE WNIOSKODAWCY ORAZ INFORMACIE DOTYCZACE WNIOSKU

Numer wniosku i data ztozenia

Imie i nazwisko wnioskodawcy

Numer ewidencyjny w PUP

DODATKOWE INFORMACIE

Wyksztatcenie Wnioskodawcy

Data rejestracji Wnioskodawcy

Termin wizyty u posrednika

Indywidulany Plan Dziatania (IPD)

Przynaleznos¢ Whioskodawcy
do grupy 0s6b bedacych
w szczegodlnej sytuacji na rynku pracy
(art. 49 ustawy)

Przynaleznos¢ Whnioskodawcy
do grupy oséb okreslonej przez
wytyczne EFS+

Czy wnioskodawca korzystat w ciggu
ostatnich 12 miesiecy
poprzedzajgcych  dzien  ztozenia
whniosku z innej formy pomocy?

Zakwalifikowanie
(z jakich S$rodkow jest mozliwosc
realizacji ztozonego wniosku)

14



Lp.

OCENA

Whiosek zostat ztozony w wymaganym terminie.

TAK

NIE

Whiosek jest kompletny (tj. zawiera wypetnione i podpisane zatgczniki
od 1do 7)i prawidtowo sporzadzony (tj. zawiera wszystkie niezbedne
dane okreslone w Rozporzadzeniu oraz kryteriach, a takze ujete we
wzorze).

TAK

NIE

Whniosek zawiera btedy formalne kwalifikujace go do uzupetnienia

TAK

NIE

Whiosek zawiera wymagane dokumenty potwierdzajgce lokalizacje
planowane;j siedziby gtdwnej dziatalnosci gospodarczej
(tytut wiasnosci, umowa najmu, dzierzawy lub uzyczenia).

TAK

NIE

Whnioskowana kwota nie przekracza 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia za prace.

TAK

NIE

Zatacznik nr 2 (specyfikacja wydatkéw) zawiera wydatki zgodne
z § 6 kryteriow.

TAK

NIE

Zatgcznik nr 2 (specyfikacja wydatkéw) nie zawiera wydatkow, ktére
sg wymienione w § 4 kryteridéw.

TAK

NIE

Whioskodawca spetnia nastepujgce warunki:

Jest osobg bezrobotng, absolwentem CIS, absolwentem KIS
lub poszukujgcym pracy opiekunem osoby niepetnosprawne;j.

TAK

NIE

Nie otrzymat bezzwrotnych s$rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych  srodkéw publicznych na podjecie  dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalne;j.

TAK

NIE

Bezrobotny w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien

ztozenia wniosku:

» nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie
oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy;

» nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

» po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe
dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy
okreslong w ustawie.

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Opiekun osoby niepetnosprawnej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wtasnej winy
szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
aw przypadku jego posiadania zakonczyt dziatalno$¢ gospodarcza
w dniu przypadajagcym w okresie przed uptywem co najmniej 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku.

TAK

NIE

Symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wg PKD jest
inny od dziatalnosci zakonczonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS
lub KIS, ktéry zakonczyt prowadzenie dziatalnosci w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Absolwent CIS Ilub KIS nie pozostaje w okresie zgtoszonego
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci.

TAK

NIE

NIE DOTYCZY
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Whioskodawca posiada odpowiednie uprawnienia zawodowe (licencje)
wynikajace z przepisdéw szczegdlnych nakfadajgcych obowigzek
9 posiadania odpowiednich uprawnied zawodowych przy wykonywaniu TAK NIE
okreslonego rodzaju dziatalnosci gospodarczej, jezeli istnieje wymog
ich osobistego posiadania.

Przyznane dofinansowanie nie spowoduje przekroczenia limitu pomocy
de minimis, tj. w roku biezgcym i w 2 latach poprzedzajacych ztozenie
10 | wniosku pomoc de minimis nie przekroczyta réwnowartosci kwoty TAK NIE
200 000 euro, a w sektorze transportu drogowego nie przekroczyta
rownowartosci kwoty 100 000 euro.

WNIOSEK REKOMENDOWANY

Do odrzucenia TAK NIE

Uzasadnienie:

Do oceny merytorycznej TAK NIE

Do uzupetnienia brakéw formalnych TAK NIE

Uzasadnienie:

Informacja o terminie uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku.

W dniu e, poinformowano wnioskodawce telefonicznie o koniecznosci uzupetnienia brakéw
formalnych
W dniu .. wystano do wnioskodawcy pisemng/e-mailowa* informacje o koniecznosci

uzupetnienia brakéw formalnych.

7-dniowy termin na uzupetnienie brakdw formalnych uptywa w dniu ........cccccvevveeenenen.

*niepotrzebne skresli¢

data podpis pracownika CAZI
Lp. PONOWNA OCENA FORMALNA
Whiosek zostat skorygowany w stosunku do wykazanych brakéw formalnych
1 . . ) - TAK NIE
w terminie 7 dni. (zgodnie z § 7 kryteridw).
2 Whiosek rekomendowany do oceny merytorycznej. TAK NIE

data podpis pracownika CAZI
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Zatqcznik Nr 2 do kryteriow przyznawania
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Kryteria oceny wnioskow o przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej

Kryteria oceny merytorycznej

Punktacja

1. | Kwalifikacje do prowadzenia planowanej dziatalnosci max. 0-18 pkt
Wyksztatcenie zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej 0 - 6 pkt
Wyksztatcenie pokrewne 0 - 3 pkt
Szkolenia, kursy, uprawnienia zgodne z planowang dziatalnoscia 0 - 6 pkt
Typ dziatalnosci gospodarczej nie ujety w klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa 3 pkt
zawodowego

2. | Doswiadczenie zawodowe: max. 0-4 pkt
IStaz pracy zwigzany z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej — powyzej 3 4 pkt
at
Staz pracy zwigzany z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej — od 1 roku 2 pkt
3 lat
Staz pracy zwigzany z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej — ponizej 1 1 okt
roku p
Brak doswiadczenia zawodowego zwigzanego 1z planowang dziatalnosciag 0 pkt
gospodarczg

3. | Staz pracy pokrewny z planowang dziatalnoscig gospodarcza: max. 0-2 pkt
Powyzej 3 lat 2 pkt
Do 3 lat 1 pkt
Brak 0 pkt

4. | Siedziba gtéwna prowadzonej dziatalnosci max. 1-7 pkt
Na terenie powiatu kieleckiego 7 pkt
Na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego 4 pkt
Na terenie kraju 1 pkt

5. | Trafnosé doboru planowanych zakupéw max.0 - 5 pkt

6. | Planowana forma zabezpieczenia max. 1 - 3 pkt
Weksel z poreczeniem wekslowym 3 pkt
Blokada srodkéw na rachunku bankowym 3 pkt
Gwarancja bankowa 2 pkt
Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji 1 pkt

7. | Posiadanie wktadu wtasnego rzeczowego lub finansowego: max. 0-3 pkt
Powyzej 10.000 zt 3 pkt
Do 10.000 zt 2 pkt
Do 5.000 zt 1 pkt
Brak wktadu wtasnego rzeczowego lub finansowego 0 pkt

8. | Dysponowanie odpowiednim lokalem max. 3-5 pkt
Lokal wynajmowany 5 pkt
Posiadanie wtasnego zaplecza lokalowego 5 pkt
Lokal uzyczony 3 pkt

9. | Czas pozostawania bez pracy, liczony na dzien ztozenia wniosku max. 0-2 pkt
6 miesiecy i wiecej 2 pkt
Ponizej 6 miesiecy 0 pkt
Przynaleznos$é do grupy osdb bedacych w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy (art.

10. .. i . max. 0-3 pkt
49 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy)*:
Przynaleznos$é do jednej z grup oséb bezrobotnych: do 30 roku zycia, diugotrwale 3 pkt

bezrobotnych, w wieku powyzej 50 roku zycia, korzystajacych ze $wiadczen

pomocy spotecznej, posiadajgcych co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co
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najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku Zycia, o0sdb
niepetnosprawnych, poszukujgcych pracy niepozostajagcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, z
wytgczeniem opiekunédw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych $Swiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepiséw o
Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o
ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw

Brak przynaleznosci

0 pkt

11. | Przynalezno$¢ do grupy osob okreslonej przez wytyczne EFS+ (punktacja dotyczy | max. 3-10 pkt
tylko jednego z kryteriow)**:
Osoby dtugotrwale bezrobotne 10 pkt
Osoby z niepetnosprawnoscia 10 pkt
Osoby powyzej 55 roku zycia 8 pkt
Osoby miode w wieku 18-29 lat, w tym osoby z grupy NEET, osoby samotnie 5 pkt
wychowujgce dzieci oraz osoby opuszczajgce piecze zastepcza
Pozostate kategorie: kobiety, osoby z niskimi kwalifikacjami zawodowymi lub bez 3 pkt
kwalifikacji, osoby sprawujgce opieke nad osobg potrzebujacg wsparcia w
codziennym funkcjonowaniu oraz powracajgce na rynek [pracy po zakoriczonym
okresie sprawowania opieki, reemigranci i imigranci

12. | Ocena koncepcji planowanej dziatalnosci gospodarczej max. 0-5 pkt
Pomyst, niestandardowosé, realnosé¢ powodzenia w przysztosci i zapotrzebowania

0 -5 pkt
na rynku
Maksymalna liczba punktéw 57*
jaka mozna uzyskaé za ztozony wniosek 64**

* dotyczy finansowania z FP
** dotyczy finansowania z EFS+
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Zatqcznik Nr 3 do kryteriow przyznawania
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Protokét oceny wniosku o przyznanie z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Dane wnioskodawcy:

©  NQZWISKO T IMIIET ettt ettt ettt et st se et st st s e e e e s bbb et eb et et es e et e s ereaneeneeneanes

© NI eWiIdenCYJNY W PUP: ..ot sttt et ste e st et s s e e seesreenn et aessennee e s

KW OTA WNTOSKOWANA: .. ettt ettt ettt e et ee et te e ee et e s sesateeeesatte s e aessentesaesenntesaesreneessnaseeneessnane

Liczba
Lp. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja uzyskanych
punktow
1. | Kwalifikacje do prowadzenia planowanej dziatalnosci max. 0-18 pkt
Wyksztatcenie zwigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej 0 - 6 pkt
Wyksztatcenie pokrewne 0 - 3 pkt
Szkolenia, kursy, uprawnienia zgodne z planowang dziatalnoscig 0 - 6 pkt
Typ dziatalnosci gospodarczej nie ujety w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa 3 pkt
zawodowego
2. | Doswiadczenie zawodowe: max. 0-4 pkt
Staz pracy zwigzany z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej — 4 pkt
powyzej 3 lat
Staz pracy zwigzany z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej —
2 pkt
od 1 roku 3 lat
Staz pracy zwigzany z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej — 1 okt
ponizej 1 roku P
Brak doswiadczenia zawodowego zwigzanego z planowang dziatalnoscig 0 pkt
gospodarcza
3. | Staz pracy pokrewny z planowang dziatalnoscig gospodarcza: max. 0-2 pkt
Powyzej 3 lat 2 pkt
Do 3 lat 1 pkt
Brak 0 pkt
4. | Siedziba gtowna prowadzonej dziatalnosci max. 1-7 pkt
Na terenie powiatu kieleckiego 7 pkt
Na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego 4 pkt
Na terenie kraju 1 pkt
5. | Trafnos¢ doboru planowanych zakupéw max.0 - 5 pkt
6. | Planowana forma zabezpieczenia max. 1 - 3 pkt
Weksel z poreczeniem wekslowym 3 pkt
Blokada srodkéw na rachunku bankowym 3 pkt
Gwarancja bankowa 2 pkt
Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji 1 pkt
7. | Posiadanie wktadu wtasnego rzeczowego lub finansowego: max. 0-3 pkt
Powyzej 10.000 zt 3 pkt
Do 10.000 zt 2 pkt
Do 5.000 zt 1 pkt
Brak wktadu wtasnego rzeczowego lub finansowego 0 pkt
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Kryteria oceny merytorycznej Punktacja Liczba
Lp. uzyskanych
punktow
8. | Dysponowanie odpowiednim lokalem max. 3-5 pkt
Lokal wynajmowany 5 pkt
Posiadanie wtasnego zaplecza lokalowego 5 pkt
Lokal uzyczony 3 pkt
9. | Czas pozostawania bez pracy, liczony na dzien ztozenia wniosku max. 0-2 pkt
6 miesiecy i wiecej 2 pkt
Ponizej 6 miesiecy 0 pkt
Przynaleznosc¢ do grupy osdb bedacych w szczegdlnej sytuacji na rynku
10. | pracy (art. 49 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku | max. 0-3 pkt
pracy)*:
Przynalezno$é¢ do jednej z grup osdb bezrobotnych: do 30 roku zycia, 3 pkt
dtugotrwale bezrobotnych, w wieku powyzej 50 roku zycia, korzystajacych
ze $wiadczen pomocy spotecznej, posiadajgcych co najmniej jedno dziecko
do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku
zycia, 0séb niepetnosprawnych, poszukujacych pracy niepozostajgcych w
zatrudnieniu lub niewykonujgcy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej
pobierajacych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy
na podstawie przepisdw o S$wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepisdw o ustaleniu i wypfacie zasitkéw dla
opiekunéw
Brak przynaleznosci 0 pkt
11. | Przynaleznos¢ do grupy osob okreslonej przez wytyczne EFS+ (punktacja | max. 3-10 pkt
dotyczy tylko jednego z kryteriow)**:
Osoby dtugotrwale bezrobotne 10 pkt
Osoby z niepetnosprawnoscia 10 pkt
Osoby powyzej 55 roku zycia 8 pkt
Osoby miode w wieku 18-29 lat, w tym osoby z grupy NEET, osoby 5 pkt
samotnie wychowujace dzieci oraz osoby opuszczajgce piecze zastepczg
Pozostate kategorie: kobiety, osoby z niskimi kwalifikacjami zawodowymi 3 pkt
lub bez kwalifikacji, osoby sprawujgce opieke nad osobg potrzebujaca
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu oraz powracajgce na rynek [pracy
po zakonczonym okresie sprawowania opieki, reemigranci i imigranci
12. | Ocena koncepcji planowanej dziatalnosci gospodarczej max. 0-5 pkt
Pomyst, niestandardowo$é, realnos¢ powodzenia w przysztosci i 0-5 pkt
zapotrzebowania na rynku
. , 57*
taczna liczba uzyskanych punktéw 6a%**
Il Proponowana wysokos$¢ przyznanych SrodKOW: ........c.eeeeeereeirrineneenneeneesinneeseeesseesssessssssessseesasees
V. Pisemne uzasadnienie odmowy przyznania srodkéw lub proponowanych zmian w specyfikacji

wydatkow objetych dofinansowaniem:

* dotyczy finansowania z FP
** dotyczy finansowania z EFS+
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Data posiedzenia komisji: ..........cccccccueieninns r.
Sktad komisji:

L ——— — przewodniczacy,

2 —————— — zastepca przewodniczgcego
K TR — cztonek,

A, e e — cztonek,
S — cztonek.
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