Zasady przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym Dworze Gdanskim

Podstawa prawna:

1.

Art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. z 2023r. p0z.735 z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2023r.,
poz. 1550 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(tj. Dz. U.z 2023r., poz. 702.).

Ustawa z dnia 06 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 221 z pézn. zm.).
Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022r.,
poz. 243).

Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013, str.1 oraz Dz. Urz. UE L 215z 07.07.2020, str. 3).

Rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013, str. 9 oraz Dz. Urz. UE L 51 z 22.02.2019 str. 1).
Rozporzgdzenie Komisji (UE) NR 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014r.).

Definicje ogdlne

Starosta moze przyzna¢ ze srodkow Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie
dzialalnosci gospodarczej, zwane dalej dofinansowaniem, w wysokosci okreslonej
W umowie o0 przyznanie dofinansowania, zwanej dalej umowa o dofinansowanie:

a) osobie bezrobotnej zarejestrowanej w PUP w Nowym Dworze Gdanskim;

b) poszukujgcemu pracy niepozostajgcemu w zatrudnieniu lub niewykonujgcemu innej
pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekundéw
osoby niepelnosprawnej pobierajagcych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasilek opiekunczy na podstawie przepisOw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek
dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunow,
zwany dalej ,,opiekunem”;

c) absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem CIS”

d) absolwentowi klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem KIS”.

Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej przyznaje sie jednorazowo, co oznacza

iz nie moze si¢ o nie ubiegaé¢ osoba, ktéora otrzymala przedmiotowe wsparcie

w poprzednich latach.



Whioski sg rozpatrywane w terminie 30 dni od daty ich zlozenia przez Dyrektora po
uzyskaniu opinii Komisji. Komisja powolana jest Zarzadzeniem Dyrektora
I dokonuje oceny merytorycznej wniosku z zastosowaniem arkusza ocen.

Powiatowy Urzad Pracy w razie braku mozliwosci zapewnienia odpowiedniego
zatrudnienia moze przyzna¢ osobie bezrobotnej, absolwentowi KIS, CIS lub opiekunowi
jednorazowe $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej na whasny rachunek. Srodki te
moga by¢ udzielane na podjecie dzialalnosci w branzy wytworczej, budowlanej,
ustugowej, handlowej, prowadzonej w sposob zorganizowany, ciagly i w celach
zarobkowych.

Bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, opiekun zamierzajagcy podja¢ dziatalnos¢
gospodarczg moze ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
pobytu, albo ze wzglgdu na miejsce prowadzenia dziatalnosci wniosek 0 przyznanie
jednorazowo $rodkow na jej podjecie, w tym kosztdow pomocy prawnej, konsultacji
1 doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci.

Whniosek moze zosta¢ rozpatrzony pozytywnie po spetnieniu warunkéw szczegdtowo
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14
lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 243).

Warunki przyznawania i wydatkowania §rodkéw

SrodkKi na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej moga by¢ w szczegolnosci przeznaczone

na pokrycie nastepujacych wydatkow:

a) zakup srodkéw trwatych, nowych maszyn, narzgdzi, urzadzen i wyposazenia,
jednoznacznie zwigzanych z rodzajem planowanej dziatalno$ci gospodarczej, wraz
z niezbednymi programami i licencjami,

b) zakup towarow handlowych i materiatéw do produkcji do 40% wnioskowanej kwoty,

€) zakup materiatdéw biurowych oraz koszty zwigzane z reklamg firmy,

d) zakup samochodow specjalistycznych, np. przeznaczonych do szkét nauki jazdy,
taksowek, pojazdow budowlanych (koparki itp.). Zakup innego $rodka transportu
bedzie mozliwy tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora
urzgdu, maksymalnie do 30% kwoty dotacji.

Dyrektor kierujac sie zasada racjonalnosci wydatkowania $rodkéw publicznych,

uwzgledniajac konkretna branze¢ oraz indywidualna sytuacj¢ wnioskodawcy, moze

przyjac inne kryteria oceny kwalifikowalno$ci wydatkow.

W szczegolnych przypadkach Dyrektor PUP moze wyrazi¢ zgod¢ na zakup sprzetu

uzywanego, wowczas wnioskodawca musi przedlozy¢:

» dokument potwierdzajgcy poniesiony wydatek (faktura, umowa kupna-sprzedazy),

* wycen¢ rzeczoznawcy na zadanie urzedu. Urzad moze odstapi¢ od koniecznoS$ci
przedktadania wyceny rzeczoznawcy, np. w przypadku zakupu uzywanego sprzetu
od firmy uprawnionej do tego typu sprzedazy lub gdy koszt zakupu uzywanego
sprzgtu nie budzi watpliwosci co do jego ceny. Cena zakupionego sprzetu powinna
odpowiadaé¢ jego wartosci rynkowej, w innym wypadku zakup moze zostaé
nieuwzgledniony w rozliczeniu dofinansowania.



4. W celu rozliczenia si¢ z otrzymanego dofinansowania, bezrobotny, absolwent KIS
lub CIS, opiekun przedklada w urzedzie pracy rozliczenie zawierajace zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne
wydatki ujete w specyfikacji zakupéw. Urzad pracy ma prawo zazada¢ do wgladu
dokumenty potwierdzajace poniesione w ramach otrzymanej dotacji wydatki oraz
przeprowadza¢ wizyty monitorujace.

5. Kwota nie powinna by¢ przeznaczona na:

a) zalozenie spotek, wniesienie udziatow do spotek z o.0., akcje, wytaczajac spotdzielnie
socjalne,

b) dziatalno$¢ sezonowa /obowigzek prowadzenia dziatalno$ci przez 12 miesiecy/,

c) koszty budowy, remontu lub zakupu lokalu,

d) pflace, leasing, kaucje, optaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

e) koncesje,

f) Dbiezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci (np. czynsz, optaty za energi¢
elektryczng, gaz),

g) splate zadtuzen,

h) zakup towarow do obrotu handlowego oraz materiatdéw do produkcji powyzej 40%
kwoty przyznanego dofinansowania,

i) transakcje kupna sprzedazy (umowy cywilnoprawne), ktorych strong jest cztonek
rodziny (wspdtmatzonek, rodzice, tesSciowie, dziadkowie, dzieci, rodzenstwo),

J) dziatalno$¢, ktorej funkcjonowanie moze mie¢ negatywny wplyw spoteczny
(np. sklepy monopolowe, sprzedaz uzywek),

K) dziatalno$¢ w branzy, w ktorej wystepuje duze nasycenie lokalnego rynku, co rokuje
matle szanse na przetrwanie firmy.

I) dziatalno$¢, ktorej siedziba oraz miejsce wykonywania w przypadku punktu
stacjonarnego znajdowac¢ si¢ beda w obrebie przekraczajacym 100km od powiatu
nowodworskiego, z wytaczeniem wojewodztwa pomorskiego.

6. Powyzsza lista wylaczen nie jest zamknigta. Dyrektor kierujac si¢ zasada racjonalnosci
wydatkowania $rodkow publicznych, moze uwzgledni¢ inne kryteria, nie uwzglednione
w powyzszym katalogu lub negocjowa¢ z wnioskodawcg warunki odnos$nie branzy
w jakiej zamierza dziata¢ 1 zakupow.

I11. Formy zabezpieczenia

1. Zabezpieczeniem zwrotu $rodkéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
moze by¢ w szczegolnosci:

a) poreczenie (zyranci),

b) weksel z porgczeniem wekslowym (awal),

c) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

2. Poreczycielem moze by¢:

a) osoba zatrudniona na umowe o pracg na czas nieokreslony lub na czas okreslony,
umozliwiajacy prowadzenie skutecznej egzekucji w przypadku wypowiedzenia
umowy o dofinansowanie,

b) osoba uprawniona do $wiadczen emerytalnych, przedemerytalnych, rentowych
w wieku do 70 roku zycia,



C) osoba, ktorej miesieczny dochod z tytutu zatrudnienia, renty, emerytury gwarantuje
skuteczne zabezpieczenie otrzymanej kwoty dofinansowania,

d) rolnik, posiadajacy wlasne gospodarstwo rolne,

e) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg. Dziatalno$¢ ta powinna by¢ dochodowa
oraz nie znajdowac si¢ w stanie likwidacji lub upadtosci.

3. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek wnioskodawcy, chyba ze ustalona jest
rozdzielno$¢ majatkowa.

4. Tlos¢ poreczycieli ogranicza si¢ do dwoch oséb; wynagrodzenie brutto kazdego
z poreczajacych (Srednia z 3 ostatnich miesiecy) nie moze by¢ nizsze od kwoty
4.300,00zL. Jezeli jeden poreczyciel ma dochéd na poziomie 8.600,00z1 brutto, moze
samodzielnie poreczy¢.

5. Do poreczenia brany jest pod uwage dochéd pomniejszony o zobowigzania finansowe
poreczyciela.

6. W szczegdlnych przypadkach, biorac pod uwage konkretna sytuacje bezrobotnego
oraz kwote sSrodkow, o ktore wnioskuje, Dyrektor moze uwzgledni¢ inne kryteria
dochodowe.

7. Do _wniosku nalezy dolaczy¢ oSwiadczenie o zarobkach poreczyciela oraz
oswiadczenie o posiadanych przez niego zobowiazaniach finansowych.

W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI NA POZYTYWNE ROZPATRZENIE MOGA
LICZYC WNIOSKI Z ZABEZPIECZENIEM W FORMIE PORECZYCIELI

IV. Zawarcie umowy

1. Przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
umowy zawartej przez staroste z bezrobotnym, absolwentem KIS lub CIS, opiekunem.

2. Umowa ta zawiera w szczegolno$ci zobowiazanie bezrobotnego, absolwenta KIS lub
CIS, opiekuna do:

a) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy,

b) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze zlozonym wnioskiem
w terminie okreslonym w umowie,

c) ztozenia rozliczenia z poniesionych wydatkow w terminie okreslonym w umowie,

d) zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku
nie dotrzymania warunkéw umowy,

e) zwrotu rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw 1 ustug podatku od zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania.

3. Kwota otrzymanych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowi pomoc
de minimis i jest bezzwrotna pod warunkiem dotrzymania wszystkich warunkow
umowy.

4. Przy podpisaniu umowy muszg by¢ obecni:

a) bezrobotny, absolwent KIS lub CIS, opiekun ze wspétmatzonkiem,
b) poreczyciele ze wspotmatzonkami (w przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia).

5. Wysokos¢ srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moze przekroczyé 6-krotnej
wysokoS$ci przecietnego wynagrodzenia, obowigzujacego w dniu podpisania umowy.



Przez przecietne wynagrodzenie nalezy rozumieé przecigtne miesi¢czne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej
,,Monitor Polski”.

6. DOKONANIE WPISU DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI O
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ MOZE NASTAPIC DOPIERO
PO PODPISANIU UMOWY Z URZEDEM PRACY!!!

V. Procedura oceny i wyboru wnioskow

1. Kompletny wniosek o zawarcie umowy w sprawie przyznania $rodkow na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej nalezy zlozy¢é wraz z zatacznikami w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Morska 1, badz przesta¢ poczta.

2. Rozpatrzenia wnioskéw dokonuje Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim

3. Ocena wnioskow odbywa si¢ w obecnosci co najmniej trzech czlonkéw Komisji.

4. Whnioski niekompletne, nieczytelne Iub w inny sposoéb niezgodne z wymogami
formalnymi, nie bedg rozpatrywane.

5. Whniosek podlega ocenie formalnej i merytorycznej. Ocena formalna polega na
sprawdzeniu kompletno$ci wniosku (czytelne wypelnienie wszystkich punktéw oraz
dotaczenie wszystkich wymaganych zatgcznikow).

6. Ocena merytoryczna polega¢ bedzie na weryfikacji spelnienia warunkéw okreslonych
w Karcie oceny merytorycznej wniosku stanowigcej Zatgcznik nr 1 do powyzszych zasad.

6a. Do rozpatrzenia beda kwalifikowane wnioski, ktére uzyskaja minimum 60% z ogoélne;j
warto$ci 100 punktdw, ktore przystuguja w przypadku maksymalnej oceny wniosku.

7. Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim majac na uwadze
racjonalno$¢ wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy ma prawo do ustanowienia limitu
przyznawanej kwoty dofinansowania na dany rok.

8. W 2024 roku ustanowiony limit Srodkéw przyznanych na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej wynosi do kwoty 34.000,00z1 jednorazowego dofinansowania.

9. Wnhnioski begda rozpatrywane wylacznie w okreslanych terminach naboru. Informacja
o terminach naboru bedzie zamieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie tut. urzedu
pracy oraz na stronie internetowej urzedu.

V1. Sprawy organizacyjne

1. Wnhniosek nadestany faksem musi zosta¢ potwierdzony w formie pisemnej w terminie 7 dni
od dnia przedlozenia wniosku. Niedopetnienie tego obowigzku skutkowaé bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

2. Whnioski nadestane pocztg elektroniczng musza by¢ potwierdzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

3. Whnioski nalezy sktada¢ wytacznie na obowigzujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nowym Dworze Gdanskim druku. Do wniosku dotacza si¢ wymienione w nim
zatgczniki, przy czym kserokopie dokumentow musza by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem.



4. Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Dworze Gdanskim w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku poinformuje wnioskodawce pisemnie 0 sposobie jego rozpatrzenia.

5. W przypadku pozytywnego zaopiniowania wniosku podpisanie umowy 0 przyznanie
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej przez wnioskodawce nastgpuje w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim.

6. Wnioskodawca moze przed uptywem terminu rozpatrzenia wniosku wprowadzi¢ zmiany,
poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonego przez siebie wniosku.

7. Whnioskodawca moze w kazdym czasie, przed podpisaniem umowy, ztozy¢ pisemna
rezygnacje¢ z realizacji ztozonego wniosku.

8. Majac na wzgledzie ocen¢ prawidlowosci realizacji zawartych uméw tut. Urzad
wprowadza obligatoryjnie mozliwo$¢ przeprowadzenia niezapowiedzianych wizyt
monitorujgcych w miejscu siedziby lub miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

9. Whioski 0 przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej mozna ztozy¢
osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Morska 1, po przez platforme ustug elektronicznych e-PUAP oraz za posrednictwem
strony internetowej www.praca.gov.pl.

Szczegotowe informacje dostepne s3 pod numerem telefonu (55) 246-95-43 lub
w siedzibie urzedu.

Wszelkie druki dotyczace przyznania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej sa
dostepne W siedzibie urzedu lub na stronie internetowej
https://nowydworgdanski.praca.gov.pl/



http://www.praca.gov.pl/
https://nowydworgdanski.praca.gov.pl/

Zatacznik nr 1 do zasad

ARKUSZ OCENY WNIOSKU

WNIOSKODAWCA - imie i nazwisko

Przyznana liczba Maksymalny

L.p. Kryteria oceny punktow wynik

Ocena realnos$ci przedsiewzigcia wg. zalgczonego biznes planu oraz
danych zawartych we wniosku ze szczegdlnym uwzglednieniem
nastepujacych kryteriow:

(0-24pkt)

Umiejetnos¢ okreslenia konkurentéw na ryku, znajomo$¢ rynku zbytu,
nawigzana wspotpraca z przysztymi kontrahentami. 8
1. (0-8pkt)

Dokonana analiza SWOT, umiejetnos¢ okreslenia dziatan zaradczych
w przypadku wystapienia trudnosci przy prowadzeniu wlasnego
przedsigbiorstwa.

(0-8pkt)

Realnos¢ przedstawionej prognozy finansowej przedsiewzigcia.

(0-8 pkt)

Predyspozycje zawodowe bezrobotnego, jego wiarygodnosé, spojnosc
wypowiedzi w oparciu o opini¢ doradcy klienta, zapisy w karcie
rejestracyjnej oraz we wniosku.

(0-20pkt) osoby do 30 r. z. (0-22 pkt)

Ocena wnioskodawcy pod katem posiadanych kwalifikacji oraz
3. doswiadczenia niezbednego do prowadzenia planowanej dziatalnosci. 20 18
(0-20pkt)  osoby do 30 r. z. (0-18 pkt)

Zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalno$ci z uwzglgdnieniem

24

20 22

4. istniejacej konkurencji. 12
(0-12pkt)
Szanse na utrzymanie dziatalno$ci gospodarczej przez wymagany

5. okres minimum 12 miesigcy. 10
(0-10pkt)
Racjonalno$¢ i zasadno$¢ wydatkéw w odniesieniu do planowanego

6. przedsigwzigcia. 8
(0-8pkt)

7 Skutecznos¢ proponowanej formy zabezpieczenia. 6

' (0-6pkt) akt notarialny — 1 pkt poreczyciele — 6 pkt
SUMA 100
L7 2 P

Arkusz oceny wniosku nie jest stosowany., jezeli wnioskodawca zgodnie z obowiazujacymi aktami
prawnvmi, nie kwalifikuje sie do otrzymania bezzwrotnych Srodkéw na podjecie dzialalnoS$ci

gospodarczej.

W _przypadku oséb, ktore uzyskaja taka sama liczbe punktow w pierwszej Kkolejnosci beda
uwzgledniane wnioski 0s6b bezrobotnych znajdujacvch sie w szczegolnej sytuacji na rynku pracy
(zgodnie z art. 49 ustawy oraz wytycznymi do projektow).

Whiosek przyznanie jednorazowych §rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej bedzie:
o Zakwalifikowany do rozpatrzenia, gdy uzyska minimum 60 %, tj. min. 60 pkt
Odrzucony, gdy uzyska punktéw ponizej 59,99 pkt

(podpis Czlonka Komisji)






