Jak dokonaé¢ REJESTRACJI PRZEZ INTERNET
Instrukcja ,,KROK PO KROKU”

Aby dokonaé¢ elektronicznej rejestracji musimy posiada¢ konto na portalu
praca.gov.pl.

Konto na portalu praca.gov.pl mozemy zalozy¢ w przypadku posiadania
podpisu elektronicznego.

1. Zakladanie konta dla posiadajacych podpis
elektroniczny.

W przegladarce internetowej nalezy wprowadzi¢ adres:
http://praca.gov.pl

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

SyriuszStd @ Logowanie L’ Rejestracja konta @ Pomoc Fag
] (praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘.

Jestes niezalogowany

Nastepnie nalezy wybrac z listy rozwijanej urzad, w ktorym chcemy zalozyé
konto: Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie i przechodzimy do Rejestracji

Wybierzurzad *» | Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

konta:
@ Logowanie (@ Ppomoc Fag

Jeste$ niezalogowany

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘.

W kolejnym kroku wybieramy metode rejestracji konta z weryfikacja poprzez
podpis elektroniczny:

Wybierz urzad > | Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

J— @ Logowanie L’ Rejestracja konta ® Pomoc Faq
) (praca

Ustugi elektroniczne [‘
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(.

Jeste$ niezalogowany

Wybor metody rejestracji konta @

Rejestruj konto i zweryfikuj
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

Rejestruj konto i zweryfikuj przez Rejestruj konto niezweryfikowane
login.gov.pl &
Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat (el g a (T [y, seref == |
dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybér opcji Leonly Temosm I G .
przekieruje Cie na strone login.gov.pl wcelu weryﬂk.acj_\_konta hedzle_ konieczna wizyta w
najblizszym urzedzie pracy.

Wybrana metoda rejestracji wymaga wykorzystania
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podiacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Aktualna liczba uytkownikéw: 2 755 Liczba zweryfikowanych kont: 507 953 ( ) Wsparcie zapewnia 1 9 5 24 wersja 2.0.50_1.30.5
Zielona Linia e J



http://praca.gov.pl/

Nastepnie podpisujemy oSwiadczenie posiadanym
podpisem elektronicznym:

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

R ® Logowanie L Rejestracja konta ® Pomoc Faq
) ( praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [é‘.

Jestes$ niezalogowany

Rejestracja certyfikatem kwalifikowanym

Q Wybrana meloda rejestracji wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Umies¢ karte w czytniku kart kryptograficznych komputera i kliknij
przycisk Podpisz oswiadczenie.

Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywotywat skutki prawne rownowazne podpisowi
wtasnorecznemu zgodnie z:
o ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
» rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacym dyrektywe 1999 /93 /WE.

Wyswietl tresc podpisywanego oswiadczenia

‘ Podpisz oSwiadczenie ’

2. Zakladanie konta dla posiadajacy profil zaufany (jezeli nie
posiadasz profilu zaufanego zobacz instrukcje jak uzyskac profil

zaufany)

W przegladarce internetowej nalezy wprowadzié¢ adres:
http://praca.gov.pl

Wybierz urzad > | Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie
syriuszStd

“(praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne

Publicznych Stuzb Zatrudnienia [{6

@ Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Fag

Jestes niezalogowany

Nastepnie nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej urzad, w ktorym chcemy
zalozy¢ konto: Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie i przechodzimy do

Wybierz urzad *» | Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie
o q  syriussStd
(- praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&.-

Rejestracji konta
@ Logowanie (@ Pomoc Fag

Jestes niezalogowany



https://chrzanow.praca.gov.pl/documents/1842326/0/Instrukcja%20uzyskania%20profilu%20zaufanego/3cbd54e0-ea80-427c-a211-3adeaa04b683
https://chrzanow.praca.gov.pl/documents/1842326/0/Instrukcja%20uzyskania%20profilu%20zaufanego/3cbd54e0-ea80-427c-a211-3adeaa04b683
http://praca.gov.pl/

W kolejnym kroku wybieramy metode rejestracji konta z weryfikacja poprzez
login.gov.pl (profil zaufany lub e-dowod)

Wybierz urzad > Powiatowy Urzyd Pracy w Tamowie

sd bl M @ togowanie /" Rejestracja konta (@) pomoc @ raq
) (praca.gov.p!
Ustugi eloktroniczne

P‘l’vl:::'l.v:a:rh,\obrl‘:?-'j-‘.tnmnlan.\ l[(.

jestes niezalogowany

Wybor metody rejestracji konta @

Rejestruj konto i zweryfikuj przez Rejestruj konto niezweryfikowane

Rejestruj konto | zweryfikuj
login.gov.pl G

kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

jezeli mie posiadasz tadnego £ elementow
porwalajieych na rweryfikowanie konta, 2arejestruj
konto niezweryfikowane,
W celu weryfikacji konta bedzie konieczna wizyta w
najblitszym urzedzie pracy.

Preyeotu] login (ideatyfikator), basto tub certyfikat
dla wybranego Dostawcy Torsamosci. Wybor opcji
preekieruje Ciq na strong login.gov.pl

Wybrana metoda rejestracil wymags wykorzystania
Twojedo certylikatu kwalifikowanego. Przydotu) karte
oraz podiges cytnik hart keyptograficenych do
komputera

Nastepnie uwierzytelniamy sie w zaleznosci od wybranego sposobu logowania
(Profil Zaufany lub e-dowod)

ggov.pl |
Login &) e s i B TP e

Wybierz sposéb logowania

Bezplecany | darmowy dostep do ushug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezplatne narzecizie, dziekl krorarmy 2 Warstwg e
(] inteligo
Logowanie za pomoc3 profilu zaufanego
Q gov.pl ’ .
Login &)  Profil Zaufany
Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
R ”‘_l -y e ‘ inteligo “

T e EE No

mietam hasta [—— ] L6 -] B

Nie masz Profilu Zaufanego?

ank lub dost nie udostepnia log

Aby zalogowac¢ sie za pomoca e-dowodu wymagany jest dowdd osobisty z warstwa
elektroniczng oraz czytnik NFC.



Rejestracja elektroniczna przez Internet dla posiadajacych konto
na portalu praca.gov.pl

Aby rejestracja przebiegla sprawnie przygotuj niezbedne dokumenty.
Rejestracje elektroniczna mozna dokonac¢ poprzez formularz uslug
elektronicznych na stronie http://praca.gov.pl

Z ushug elektronicznych Urzedow Pracy wybieramy
sRejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy”

Wybierz urzad » Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

SyriuszStd @ Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc Faq
) (-praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [«‘.

Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

—
—
—
— —

I
—

Zgtoszenie oferty Whnioski o ustugi i Swiadczenia
pracy, stazu i praktyk z urzedu

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby
bezrobotnej lub poszukujacej prac

Nastepnie wybieramy ,,Zgloszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy”

Wybierz urzad > Powiatowy Urzad Pracy w Chrzanowie

syriusaStd @ Logowanie i Rejestracja konta
) (praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘.

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy ®@

Uzupetnienie zatacznikdow do wniosku o
dokonanie rejestracji jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy
(PSZ-KRBU)

Zgtoszenie do rejestracji jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy
(KRB)



http://praca.gov.pl/

Kolejnym krokiem jest wypelnienie ankiety, ktora okresla status osoby na rynku

pracy.

Zgloszenie do rejestracji - Ankieta ©

Dane s

Cane dodatiowe ,

Wybér adresata y Ankieta y Metoda rejestracji

9 Aby zarejestrowac sig¢ niezbedne jest wypetnienie ponizszego formularza, na podstawie ktorego ustalony zostanie status osoby na rynku pracy. Nastepnie nalezy

podac¢ ponizsze dane:

« dane osobowe i adresowe,

« posiadane kwalifikacje (wyksztatcenie, zawody, uprawnienia, umiejetnosci, jezyki obce),
« stopieri niepetnosprawnosci (jesli dotyczy),

« okresy zatrudnienia oraz inne okresy majqce wptyw na prawo do zasitku,

« informacje o cztonkach rodziny,

« preferencje dotyczqce pracy.

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 S 1 kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan, o$wiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osoba niezatrudniona i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy
zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowiazujacego w danym zawodzie lub stuzbie, ® TAK O NIE
b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdyz jestem osoba niepetnosprawna lecz stan zdrowia pozwala mi na podjecie pracy w tym ® TAK O NIE
wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarnym. 0 TAK « NIE
3. Osiaenatem(am) wiek emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do O TAK « NIE

W chwili obecnej dostepna jest tylko jedna metoda rejestracji: ,,Rejestracja w

powiatowym urzedzie pracy”

Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy”.

Zgtoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji @

O Vwbomdusan> o Ankmr> O Mm> Informacia Dane osobone Dane

Metoda rejestracji

Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym

urzedzie pracy pracy

Ten tryh rejestracyi ne wymaga podpisania wriosku o

dokonanie rejestrachi wrar 7 7atqcrnikaml
podpisem 7mym lub
podpisem p onym profilem ePUAP.

Dokumanty wymagane do rejestracil nale?y dostarcayd

podczas wizyly w powiatowym urzgdzie pracy.

Rejestracja w powiatowym urzedzie

Ten rodzaj regestracyi nie wymaga wyty w urzedrnie Do
wniosku o dokonanie rejestracy! konlecrne jest

1 wsaystiich zeskan h dokumantow
wymaganych do rejestracii. Wypeiniony wniosek wraz
7aticznikami nalety podpisad kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
twierdzonym profilem zaufamym 2PUA)




Prosze przygotowa¢ dokumenty niezbedne do rejestracji (dokumenty nalezy
zeskanowac i dolaczyé do formularza) Nastepnie nalezy przejs$é przez
wszystkie zakladki formularza uzupeliajac wymagane dane. Pamietaj o
czasie aktywnosci sesji: 30 minut. Ten rodzaj rejestracji nie wymaga wizyty w
urzedzie w celu rejestracji. Formularz nalezy podpisa¢ podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP. Dniem rejestracji jest data
zarejestrowania sie na stronie. Wizyta u doradcy klienta dla os6b z prawem do
zasilku wyznaczana jest w ciaggu 7 dni, natomiast dla os6b bez prawa w ciagu
30 dni od zarejestrowania.

Wybierz urrqd > Do kofca sesji pozostato 30 minut

—] e — .
) (.p raca. : OV.p1t En @ togowanie 7/ Rejestracja konta () pomoc @) raq
“jllxt‘:x&l_’\lll:}!:':!‘;!.:I:»I:'Fnrn»i nenia [((‘.

Jestes niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

N \
n 0 Wybar admum//.\ O Anne:a/}' o Motoda mjoztmm’>' O Iu!omuda) Dan osobows Dang 2 egitone Dane dodatkong

Q@ Wybrano peing rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby jg zrealizowac niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu

elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAR

W przypadku braku kioregos z poniiszych dokumentow w postaci elektronicznej proszg skorzystac z opi zgfoszenia danych do wrzedu,

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktore nalezy dotgczyc do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokumentow '
S

Sumaryczny rozmiar 2atycznikow elektronicznych (skanow) dotyczanych podczas procesu nie moze przekroczyc 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatganika elektronicznego dotaczanego podczas procesy nie moze przekroczyc 1,00 MB,

Przerwij wprowadzanie danych m



