( pieczatka wykonawcy, nazwa, adres,

tel., fax. )

odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na $wiadczenie ushug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu

Pracy w Wieruszowie.

( na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych )

1.Oferuj¢ wykonanie niniejszego zamoéwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu

zamOwienia za cene:

Formularz ofertowy

OFERTA

Zestawienie kosztow

Zakacznik nr 1

Lp. | Rodzaj przesylki | Gabaryty/przedziat wagowy | Cena
oraz podziat jednostkowa
Wagowy brutto za 1 szt.
i 2. 3. 4.
Przesylki krajowe
1. | Przesytka Gabaryt A
listowa do350g |
nierejestrowana | | ..
ponad 350g-1000g | ...........
ponad 1000g-2000g | ...........
GabarytB | .
do-350g
ponad 350g-1000g | ...........
ponad 1000g-2000g | ...........
2. | Przesylka Gabaryt A
listowa do-350¢ |
nierejestrowana | |
priorytetowa ponad 350g-1000g | .......




ponad 1000g-2000g
Gabaryt B

do 350¢g

ponad 350g-1000g

ponad 1000g-2000g

Przesylka Gabaryt A
polecona do-350¢ |.....
ponad 350g-1000g | .......
ponad 1000g-2000g | .......
GabarytB | ...
do-350g
ponad 350g-1000g | .......
ponad 1000g-2000g | .......
Przesytka Gabaryt A
polecona do-350g¢ ...
priorytetowa | |
ponad 350g-1000g | .......
ponad 1000g-2000g | .......
Gabaryt B
do-350g
ponad 350g-1000g | .......
ponad 1000g-2000g | .......
Przesytka Gabaryt A
polecona ze | do-350g
zwrotnym |
potwierdzeniem | ponad 350g-10000g | ........
odbioru

ponad 1000g-2000g
Gabaryt B
do-350g

ponad 350g-1000g

ponad 1000g-2000g




6. | Przesylka Gabaryt A
polecona do-350¢ |......
polotgietowa. =e | v . o o
zwrotnym ponad 350g-1000g | .......
potwierdzeniem | | .
odbioru ponad 1000g-2000g | .......
GabarytB | ...
do-350g
ponad 350g-1000g | .......
ponad 1000g-2000g | ........
7. | Paczki Gabaryt A
ekonomiczne dolkg ..
ponad 1kgdo2kg | .......
ponad 2kg do 5kg
ponad 5kgdo 10kg | .......
8. | Paczki Gabaryt B
ekonomiczne dolkg ...
ponad 1kgdo2kg | ......
ponad 2kgdo 5kg | ........
ponad 5kg do 10 kg
9. | Paczki Gabaryt A
priorytetowe dolkg ...
ponad lkgdo2kg | .......
ponad 2kg do 5kg
ponad 5kgdo 10kg | ........
10. | Paczki Gabaryt B
priorytetowe dolkg ..
ponad lkgdo2kg | ...
ponad 2kg do 5kg
ponad 5kg do 10 kg
11. | Paczki Gabaryt A
ekonomiczne ze|dolkg | ...
zwrotnym ponad 1kgdo2kg | .......
potwierdzeniem | ponad 2kgdo 5kg = | ........
odbioru ponad 5kg do 10 kg
12. | Paczki Gabaryt B
ekonomiczne ze |dolkg | ...
zZwrotnym ponad 1kgdo2kg | .......
potwierdzeniem | ponad 2kg do 5kg
odbioru ponad 5kg do 10 kg
13. | Paczki Gabaryt A
priorytetowe ze |dolkg | ...
zZwrotnym ponad lkgdo2kg | ......

ponad 2kg do Skg




potwierdzeniem
odbioru

ponad 5kg do 10 kg

14.

Paczki
priorytetowe ze
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt B

do 1kg

ponad lkg do 2kg
ponad 2kg do 5kg
ponad 5kg do 10 kg

Przesylki zagraniczne

15..

Przesylka listowa
nierejestrowana

Gabaryt A

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g

16.

Przesytka listowa
nierejestrowana
priorytetowa

Gabaryt A

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g

17.

Przesytka polecona

Gabaryt A
do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B
do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g




ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g

18.

Przesylka polecona
ze zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g

18

Przesytka polecona
priorytetowa ve
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B

do50g

ponad 50g — 100g
ponad 100g-350g
ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g

Uslugi zwrotu

20.

Zwrot przesyitki
rejestrowane; do
siedziby
Zamawiajacego = w
obrocie krajowym

Gabaryt A
do-350g

ponad 350g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B
do-350g

ponad 350g-1000g

ponad 1000g-2000g




21. | Zwrot przesytki
rejestrowane;j Z
potwierdzeniem

odbioru do siedziby
Zamawiajgcego = w
obrocie krajowym

Gabaryt A
do-350g

ponad 350g-1000g
ponad 1000g-2000g
Gabaryt B
do-350g

ponad 350g-1000g

ponad 1000g-2000g

22. | Zwrot przesytki | do50g | ...
rejestrowane;j do | ponad 50g—100g | ........
siedziby ponad 100g-350g
Zamawiajacego W | ponad 350g-500g | .......
obrocie ponad 500g-1000g | .......
zagranicznym ponad 1000g-2000g | .......

23. | Zwrot przesytki | do 50 g
rejestrowane;j z | ponad 50g—100g | ........
potwierdzeniem ponad 100g-350g

odbioru do siedziby
Zamawiajacego = w
obrocie
zagranicznym

ponad 350g-500g
ponad 500g-1000g
ponad 1000g-2000g

Ogétem zsumowaé poz. 1-23 z VAT

Ogolem STOWNIE. ......cc.ivuiiiiiiiiiii e
2. Termin realizacji od dnia 1.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

3. O$wiadczam, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki realizacji zamowienia
akceptuj¢ i zobowigzuje siec w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na
zawartych w niej warunkach.

5.0$wiadczam, ze spetniam wymagane prawem warunki do realizacji niniejszego zamowienia.

6. Zalaczniki:

D)oo
BV s 5.5 445
Podpisy
Lp. | Nazwa wykonawcy | Nazwisko i imie | Podpis osoby | Pieczeé Miejscowosé i
( Partnera ) 0soby upowaznionej | Wykonawcy data
upowaznionej  do | do podpisania | ( Partnera )
podpisania niniejszej




niniejszej oferty w | oferty W

imieniu imieniu
Wykonawcy ( | Wykonawcy
Partnera) ( Partnera )

Ceny wpisane w kolumnie 4 stanowi¢ beda podstawe rozliczen po podpisaniu umowy. W
przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen beda ceny z zalgczonego do oferty cennika pocztowego Wykonawcy.

W przypadku przesytek nadawanych w obrocie zagranicznym nalezy podaé ceny przesyltek
nadawanych na obszarze Europy.



Zalacznik nr 2

Istotne postanowienia umowy

1.Przedmiot umowy stanowi $wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Wieruszowie zwanych dalej ,, ustuga” w okresie od dnia 1.01.2019 r. do dnia
31.12.2019r.

2.Usluga bedzie $wiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyltek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.),
2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U.
z 2013r., poz. 545 ze zm.)

3. W zakres przedmiotu zaméwienia wehodzi odbiér, przyjecie, doreczanie i ewentualny zwrot
W obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych i paczek pocztowych, ktérych
szczegOlowy opis zostat zawarty w zestawieniu kosztéw ( zatgcznik nr 1 — formularz oferty) i
innych przesytek wg cen wynikajacych z cennika wykonawcy.

4.Ustuga bedzie realizowana zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
regulaminami $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy wydanymi na podstawie
przepiséw wymienionych w pkt 2 oraz ustaleniami wskazanymi w zaproszeniu do sktadania
ofert.

5.Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ na potrzeby realizacji ushugi wlasciwie przygotowac przesytki
do nadania oraz przygotowag zestawienia ilo§ciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych
1 zestawienia z wyszczegllnieniem adresatéw w przypadku przesylek rejestrowanych,
zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej,

6. Nadanie przesylek dokonywane bedzie w placéwee pocztowe;- jednostce wykonawcy w dniu
ich odbioru przez wykonawce od zamawiajacego.

7. Zamawiajacy nadaje przesytki w stanie umozliwiajacym wykonawcy doreczenie do miejsca
przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta zamawiajacego odpowiednio
zabezpieczona ( zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialnosé za przesyltki po przekazaniu
ich wykonawcy spoczywa w jego zakresie.

8. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych 0séb uprawnionych do odbioru przesytki w
obrocie krajowym przedstawiciel wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
zawiadomienie ( pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i w
jakim terminie adresat moze odebra¢ list lub przesylke z uwzglednieniem warunkow i
termindéw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie obwiazuj acych przepisach prawa
w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia przesyiki,
przesylka jest zwracana zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowiazujg zasady okreslone w
przepisach migedzynarodowych.

9. W przypadku zagubienia przesylki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywaé zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami
wykonawcy.

10.Zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac.



2) podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za nadane i zwrécone przesytki oraz
zlecone ustugi inne anizeli wyszczegélnione w umowie. Wycena innych ustug anizeli
wyszczegolnione w umowie bedzie dokonywana zgodnie z cennikami ustug pocztowych
wykonawcy obowigzujacymi w dniu nadania przesytek.

Cena jednostkowa netto podana w formularzu ofertowym bedzie obowigzywata w catym
okresie wazno$ci umowy.

11. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy:

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ zamawiajagcemu kary umowne:

a) w wysokosci 1000,00 zt w przypadku stwierdzenia ominiecia przez wykonawce warunkéw
bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych.

2) Zamawiajacemu stuzy prawo dochodzenia odszkodowania przekraczajgcego wysokosé kar
umownych.

3) Zamawiajacy wylgcza stosowanie kar umownych okreslonych w ust.1pkt a w przypadku
dzialania sity wyzszej. Przez dzialanie sily wyzszej rozumie sie zdarzenie zewnetrzne,
niezalezne od wykonawcy, niemozliwe do przewidzenia, ktéremu wykonawca pomimo
dolozenia nalezytej starannodci nie byl w stanie zapobiec w szczegélnosci: wadcze dziatania
organow panstwowych, samorzadowych oraz organizacji migdzynarodowych, zmiane
przepisOw prawa, awarie energetyczne, dzialania sit przyrody, strajki, ataki terrorystyczne, stan
wyjatkowy

3) O wystapieniu zdarzenia, ktérego nastepstwem bedzie niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, wykonawca ma obowigzek poinformowaé zamawiajgcego pisemnie w
mozliwie najszybszym terminie.

3) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy wykonawca zaplaci zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

4) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia w przypadku trzykrotnego nalozenia kar umownych
lub w przypadku trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania
skutkujgcego zaptatg odszkodowania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

Wyjasnienie poje¢:

- potwierdzenie odbioru — doreczenie przesylki rejestrowanej w sposob umozliwiajgcy
uzyskanie przez nadawce potwierdzenia jej odbioru w postaci dokumentu w formie papierowej
albo informacji elektroniczne;j,

- przesylka nierejestrowana — przesytka listowa nadawana i doreczona bez pokwitowania,

- przesylka rejestrowana — przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i
doreczona za pokwitowaniem odbioru

- przesylka polecona — przesylka listowa bedgca przesytka rejestrowang , przemieszczang

i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
- przesylki priorytetowe dostarczane w drugim dniu roboczym po dniu nadania,

- przesylki ekonomiczne dostarczane do czterech dni roboczych od dnia nadania,



Zatacznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA

Informuje, ze od 25 maja 2018 r. zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych, zwanym dalej RODO(Dz. Urz. UE L 119 ) Powiatowy Urzad Pracy
w Wieruszowie ( PUP w Wieruszowie ) jako Administrator Danych Osobowych (ADO) zobowiazany jest do
wdrozenia oraz stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych gwarantujacych przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z RODO.

L

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie.
Kontakt z Administratorem Danych Osobowych jest mozliwy:

— telefonicznie: 62 7841553

—  listownie: Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie ul. Warynskiego 15, 98-400 Wieruszéw,

— e-mail: lowe@praca.gov.pl
W PUP w Wieruszowie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych- Pana Stawomira Mazura, z
ktorym mozna skontaktowaé sie pod numerem telefonu: 727931623 lub adresem e-
mail:slawek6808@op.pl
Panistwa dane osobowe sa przetwarzane w celu:

- uzyskania ofert cenowych oraz wykonania zawartej umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO

— Wwypehniania obowiagzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwiazku z realizowaniem

zadan przez Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
czyli zgody na przetwarzanie danych osobowych, przyshuiguje Pafstwu prawo do cofniecia tej zgody
w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$é przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem, z obowiazujagcym prawem.
Udostepnienie danych osobowych moze nastapi¢ wylacznie w takim zakresie, jaki jest wymagany do
realizacji zadan nalozonych przepisami prawa na podmiot wnioskujacy o udostepnienie danych
osobowych. Odbiorcami danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanych wyzej celéw
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do
tredci swoich danych, do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania i przenoszenia,
a takze prawo do wniesienia sprzeciwu, oraz inne uprawnienia w tym zakresie wynikajace
z obowigzujacych przepiséw prawa.
W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych w PUP
w Wieruszowie, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.
Podanie danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w PUP w Wieruszowie. Podanie danych
osobowych jest obowiagzkowe, jezeli zostalo to okreslone w przepisach prawa. Podanie danych jest
dobrowolne jezeli odbywa sie na podstawie Paristwa zgody lub w celu zawarcia umowy. W przypadku
niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub niemozliwo$é zawarcia

umowy.



