Regulamin przeprowadzania kontroli udzielanego wsparcia uczestnikom obrotu
gospodarczego poszkodowanym wskutek pandemii COVID-19

Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin okresla zasady i tryb przeprowadzania kontroli udzielanego wsparcia na
podstawie art. 15zzb, art. 15zzc, art. 15zzd, art. 15zzda art. 15zze, art. 15zze? | art.
15zze* , art. 15 zze* ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz w zwigzku z § 7
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021r. w sprawie wsparcia uczestnikow
obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w zakresie:

- wydatkowania udzielonego wsparcia zgodnie z przeznaczeniem:;

- wtasciwego dokumentowania otrzymanego wsparcia.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w ciggu 3 lat od dnia udzielenia wsparcia (wyptaty
Srodkow).

Kontrola jest realizowana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych, wydanych na jej podstawie rozporzadzen oraz postanowieniami zawartej
umowy.

Do kontroli przeprowadzanej przez PUP nie stosuje si¢ przepisbw Rozdziatu 5

"Ograniczenia kontroli dziatalnosci gospodarczej" Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow.

Rozdziat I

PROCEDURY PRZEPROWADZENIA KONTROLI PRZEDSIEBIORCY
§2

Podczas kontroli uméw sprawdzana jest dokumentacja potwierdzajgca wydatkowanie
otrzymanego wsparcia zgodnie z przeznaczeniem.

W  przypadku uméw o wyptate dofinansowania czesci kosztéw wynagrodzen
pracownikdw oraz naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenie spoteczne
kontroli podlegajg miedzy innymi kontroli listy wyptat, potwierdzenie wyptaty
wynagrodzen, ZUS, nieobecnosci pracownikow.

Podczas kontroli uméw o dofinansowanie czesci kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej dla przedsigbiorcy bedgcego osobg fizyczng, niezatrudniajgcego
pracownikéw, w przypadku spadku obrotéw gospodarczych w nastepstwie wystapienia
COVID-19, pozyczek i dotacji sprawdzana jest dokumentacja (np. faktury, rachunki,
umowy sprzedazy) potwierdzajgca wydatkowanie otrzymanego wsparcia zgodnie
Z przeznaczeniem.

Do biezgcych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mozna zaliczy¢ m.in.:



— zakup towardw i materiatow,

— zakup urzgdzen i innych $rodkéw trwatych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

— zuzycie materiatéw i energii,

— podatki i optaty, w tym podatek akcyzowy,

— wszelkie naleznosci o charakterze publicznoprawnym,

— wynagrodzenia,

— ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, w tym emerytalne,

— Czynsz za najem nieruchomosci, w ktdrej miesci sie firma,

— optaty za media (woda, prad, gaz, itp.),

— opfata za abonament telefoniczny i za internet,

— opfaty zwigzane z prowadzeniem strony internetowe;j (np. hosting, zakup zdje¢, itp.)
czy sklepu internetowego,

— inne optaty abonamentowe (np. pakiet Adobe, dostep do baz danych),

— optaty za prowadzenie bankowego konta firmowego, przelewy, odsetki od kredytow,

— optaty za ustugi zwigzane z prowadzeniem ksiegowosci (w tym koszt programéw do
wystawiania faktur),

— wydatki na reklame (w mediach spotecznosciowych, bannery, ulotki, itp.),

— koszty leasingu,

— koszty ubezpieczenia i eksploatacji samochodu firmowego,

— podatki od samochodéw ciezarowych,

— koszt ubezpieczenia lokalu lub $rodkdw trwatych,

— koszt monitoringu,

— koszty zwigzane z rekrutacjg, zatrudnieniem i szkoleniem pracownikéw,

— inne ustugi obce,

— wydatki specyficzne dla danego rodzaju dziatalnosci

5. Urzad dokonuje takze weryfikacji oswiadczen ostatecznych  odbiorcow
pomocy/uczestnikéw w ramach wnioskdéw o udzielenie dofinansowania z 15zzb, art.
15zzc, art. 15 zze ustawy powotanej w § 1 ust 1, finansowanych w ramach RPO WL
oraz PO WER na podstawie procedur przekazanych przez WUP Lublin.
Weryfikacja odbywa sie w nastepujgcym zakresie:
- niezaleganie w ZUS,
- brak podwéjnego finansowania,
- zatrudnianie pracownikéw objetych wnioskiem,
- utrzymanie zatrudnienia,
- bycie osoba fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarczg, niezatrudniajgcg

pracownikow oraz zobowigzanie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
okres dofinansowania.

W protokole kontrolowany powinien ztozyé o$wiadczenie, ze udokumentowane wydatki
nie zostaty sfinansowane z innych rodzajow wsparcia.

Watpliwosci nalezy rozpatrywaé na korzysé przedsiebiorcy, zgodnie z art. 11 ustawy
Prawo przedsiebiorcow.

Rozdziat IlI
ORGANIZACJA | TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI
§3
Urzad dok_onuje powiadomienia o termi'nie kontroli sig nie pdzniej niz na 7 dni przed jej
rozpoczeciem.

Kontrola przeprowadzana jest przez upowaznionego pracownika Urzedu.
Bezposredni nadz6r nad czynnosciami kontrolujgcych sprawuje Dyrektor.
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Kontrolujgcy powinni posiada¢ pisemne upowaznienie, ktére zobowigzani sg okazywaé
podmiotowi kontrolowanemu przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych.

Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany w upowaznieniu.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy okazuje podmiotowi
gospodarczemu upowaznienie do ich przeprowadzenia i dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ oraz dokonuje adnotacji w ksiedze kontroli prowadzonej przez podmiot
kontrolowany. '

Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w siedzibie podmiotu lub w miejscu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznione;.

Czynnoéci kontrolne moga by¢ przeprowadzone w siedzibie PUP w Lublinie po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu podmiotu kontrolowanego lub w formie zdalnej za
posrednictwem kanatéw elektronicznych (praca.gov.pl, ePUAP).

Kontrolowany ma obowigzek poddania sie kontroli oraz udzielania niezbednych
informacji i wyjasnien oraz udostepnienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy w okresie 3 lat liczonych od dnia otrzymania wsparcia. :

Kontrolujgcy nie ma obowigzku udzielania informagii wykraczajgcych poza przedmiot
kontroli.

Z dziatalnosci kontrolnej podlegajg wylgczeniu pracownicy pozostajgcy w stosunku
dominacji, podlegtosci, zaleznosci oraz rodzinnym z podmiotem kontrolowanym.

Wytgczenie moze nastgpi¢ z urzedu lub na wniosek pracownika, ktéremu zlecono
zadania kontrolne.

§4

Z przeprowadzonych czynnoéci kontrolujgcy zobowigzany jest sporzgdzi¢ protokot
w 2 egzemplarzach. Oryginat protokotu kontrolujgcy dotacza do akt umowy, a kopie
otrzymuje kontrolowany. W protokole kontrolujgcy powinien przedstawié¢ ustalenia
kontrolne w sposdéb rzetelny, zwiezly, przejrzysty oraz zgodny ze stanem faktycznym.
Protokot kontroli musi zawieraé:

1) nazwe jednostki kontrolujacej oraz imie i nazwisko kontrolujgcego,

2) date przeprowadzenia kontroli,

3) nazwe i adres jednostki kontrolowane;j,

4) zakres kontroli,

5) wynik kontroli,

6) podpisy kontrolujgcego i kontrolowanego.

Protokdt, o ktdrym mowa w ust. 1 jest podstawowym dowodem dokumentujgcym
wykonania kontroli i winien zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez kontrolujgcego fakty
dotyczace kontrolowanej jednostki, w tym nieprawidtowosci i uchybienia, ich przyczyny
i skutki oraz informacje.

Wzory protokotu stanowig zatgcznik do regulaminu.

§5

W przypadku braku dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli, jednostka
kontrolowana ma obowigzek dostarczyé je kontrolujgcym w ustalonym terminie,
natomiast w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas przeprowadzania
czynnosci kontrolnych, jednostka kontrolowana zobowigzana jest do ztozenia pisemnych
wyjasnien w terminie 7 dni po otrzymaniu protokotu.

W przypadku braku mozliwosci wykonania czynnosci  kontrolnych, kontrolujgey,
sporzadza notatke stuzbowa. Nastepnie jednostka kontrolowana zostaje wezwana do
PUP w celu ztozenia wyjasnien.



3. W sytuacji braku jakiegokolwiek kontaktu z podmiotem (pisemnego, mailowego lub
telefonicznego) i niemozno$ci przeprowadzenia kontroli pracownik sporzadza notatke
stuzbowg i przekazuje jg kierownikowi komaérki merytoryczne;.

§6

1. Stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli nieprawidtowosci i uchybienia
w zakresie wydatkowania i udokumentowania otrzymanego wsparcia oraz niepoddanie
sie kontroli mogg stanowi¢ podstawe do wezwania podmiotu do zwrotu otrzymanego
wsparcia.

2. Decyzje w zakresie zwrotu otrzymanego wsparcia podejmuje Dyrektor PUP.

§7

1. Wylgczeniu z udziatu w kontroli podlega kontrolujacy w wypadku, gdy czynnosci lub
rozstrzygnigcia kontrolne mogg dotyczy¢ stosunku zaleznosci jego samego, jego
matzonka, krewnych i powinowatych, badZ oséb zwigzanych z nimi z tytutu kurateli,
opieki lub przysposobienia.

2. Kontrolujgcy moze by¢ wytgczony réwniez w razie stwierdzenia innych przyczyn, ktére
mogg mieC wptyw na bezstronnos¢ jego postepowania.

3. O przyczynach wytgczenia kontrolujgcy zawiadamia Dyrektora PUP, ktéry rozstrzyga, co
do wytgczenia.

§8

1. Obowigzkiem kontrolujgcego jest:
1) przygotowanie si¢ do kontroli w celu wykonania jej zgodnie z procedurg i tematykg,
2) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego, a w razie stwierdzenia
nieprawidtowosci i uchybien, ustalenie ich przyczyn i skutkow,
3) zgodne z niniejszym regulaminem przygotowanie dokumentacji do kontroli,
4) dochowanie tajemnicy ustawowo chronione;.
2. W czasie wykonywania czynnosci kontrolnych kontrolujgcy ma prawo:
1) wstepu i poruszania sig po terenie jednostki kontrolowane;j,
2) przeprowadzania ogledzin pomieszczenia | lokalu,
3) wgladu do akt zwigzanych z prowadzonym postepowaniem kontrolnym,
4) zadania wyjasnien ustnych i pisemnych,
5) sporzadzania dokumentacji fotograficznej.

Rozdziat IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§10
Kontrolujgcy, w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych upowaznieniem do

przeprowadzania kontroli, jest obowigzany potwierdzié fakt wyjscia na kontrole i powrotu do
Urzedu w Ksigzce wyj$¢ stuzbowych.

§ 11

Pracownicy urzedu wtasciwi merytorycznie, z racji powierzonych im obowigzkéw w zakresie
kontroli, winni zapozna¢ sie z trescig regulaminu i bezwzglednie przestrzegaé zawartych
W nim postanowien.



Nazwa 1 adres jednostki zarzgdzajacej kontrole

Nr sprawy:
Lublin, dn. ............ I.

Protokot kontroli nr ..../2022

- Podstawa prawna przeprowadzanej przez Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie
kontroli dotacji:
art. 15 zze* ust 16 ustawy z dnia 02 marca 2020 roku o szczeg6lnych rozwiazaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych

choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. 2021, poz.
2095 z pézn. zm)

Osoba przeprowadzajgca czynnosci kontrolne:

Lp Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli
1. Nr.../202.zdn. .....
udzielone przez Starost¢ Lubelskiego Pana
Zdzistawa Antonia
Podmiot kontrolowany:
Nazwa podmiotu
Adres podmiotu

(state miejsce wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej)

REGON

NIP

Osoba kontrolowana lub
osoba upowazniona

Miejsce prowadzenia czynnosci kontrolnych:

| adres | siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie |

Temat kontroli:

Prawidlowa realizacja warunk6w umowy nr ........... z dnia



0 udzielenie dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

mikroprzedsigbiorcy i matego przedsiebiorcy.

Termin realizacji kontroli: .

Okres objety kontrola

kontroli.

Zakres kontroli | 1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia poprzedzajacego dzien

2. Wiasciwe udokumentowanie wydatkow, weryfikacja dokumentéw
potwierdzajgcych wydatkowanie przyznanej dotacji wraz

z dowodami zaptaty.

3. Kontrola wykonania pozostalych warunkéw umowy.

W dniu ....... Pan/Pani ..................
przestat skany dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie przyznanej dotacji wraz
nastepujaca dokumentacje

z dowodami zaplaty. Mikroprzedsigbiorca dostarczyt

potwierdzajaca wydatkowanie dotacji:

drogg elektroniczng / osobiscie/ drogg pocztows

Forma platnoesci

Kwota

BT Numer Data Kweota (pnelew/gotowh) zatwierdzonego
Lp. | dokumentu oraz potwierdzemnie ydatku (netto)
dokonania platnosci b

1
2
3
4.
5
6

Ogoélem

Wartos¢ brutto, na ktérg opiewajg wyzej wymienione dokumenty potwierdzaja, ze wydatek

WYNOSI ........zt brutto.

Z uwagi na fakt, ze przedsigbiorca jest czynnym platnikiem podatku VAT do rozliczenia

przyjeto wartos¢ netto, tj. ...... zk (stownie ztotych: ........... ziotych .............. ).




Whiosek
Przedstawiona dokumentacja potwierdza poniesienie wydatkéw na pokrycie biezacych
kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy w ramach przyznanej
1 otrzymanej dotacji w kwocie ..... zt (stownie: ...... tysigcy ztotych).
Wydatki zostaly poniesione na podstawie przelewéw elektronicznych, oplacone karta
platniczg jak i gotéwka - na podstawie wymienionych wyzej faktur - z rachunku firmowego,
na ktéry przekazano kwotg udzielonej dotacji.

Mikroprzedsigbiorca w odniesieniu do udokumentowanych przed Powiatowym
Urzgdem Pracy w Lublinie wydatkéw, w dniu .......... r. zlozyl os$wiadczenie, ze
udokumentowane wydatki nie byly wczesniej finansowane z innych zrédet pomocy
( wsparcia). Ztozyt réwniez o$wiadczenie, iz $rodki finansowe przeznaczone na biezgce
koszty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktére zostaty optacone gotowka pochodzity z
rachunku firmowego o numerze: ................... :

Na tym czynnos$ci kontrolne zakonczono.
Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono. Zalecen nie wydano.

Pouczenie:

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas przeprowadzania  czynnosci
kontrolnych, podmiot kontrolowany zobowigzany jest do ztozenia pisemnych wyjasnien
w terminie 7 dni od dnia otrzymaniu protokohu.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(data oraz pieczatka imienna mikroprzedsiebiorcy
lub osoby upowaznionej)



Nazwa i adres jednostki zarzadzajacej kontrole

Nr sprawy:
Lublin, dn............. I.

Protokol kontroli nr..... /2022

- Podstawa prawna wudzielonej przez Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie

pozyczki:
art. 15 zzd wustawy z dnia 02 marca 2020 roku o szczegélnych rozwiazaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. 2021, poz.
2095 z p6ézn. zm).

- Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:
art. 175 ust.1 w zwigzku z ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. 2021, poz. 305 z pézn. zm.)

Osoba przeprowadzajgca czynnosci kontrolne:

Lp Imie i Nazwisko Stanowisko Upowaznienie do przeprowadzenia
. kontroli
L Nr./202..zdn........ r

udzielone przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Lublinie Panig Grazyne

Gwiazde
Podmiot kontrolowany:
Nazwa podmiotu
Adres podmiotu
(state miejsce wykonywania
dzialalnosci gospodarczej)
REGON
NIP
Osoba kontrolowana lub
osoba upowazniona
Miejsce prowadzenia czynnosci kontrolnych:
Ladres | siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie

Temat kontroli:

Prawidlowa realizacja warunk6w umowy 1r ............ zdnia ceceeeeennnnnnnn.



o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy.

Termin realizacji kontroli:.
Okres objety kontrola:

Zakres kontroli | 1. Wydatkowanie pozyczki zgodnie z przeznaczeniem

' w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia poprzedzajacego dzien
kontroli.

2. Wiasciwe udokumentowanie wydatkéw, weryfikacja dokumentéw
potwierdzajgcych wydatkowanie przyznanej pozyczki wraz
z dowodami zaptaty.

3. Kontrola wykonania pozostatych warunkéw umowy.

Wdniu ....... Pan/Pani .......ccoveneen... drogg elektroniczna / osobiscie/ droga
pocztowa przestat skany dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie przyznanej pozyczki
wraz z dowodami zaptaty. Mikroprzedsiebiorca dostarczyt nastgpujgca dokumentacje
potwierdzajacg wydatkowanie pozyczki:

Forma platnoesci Kecota
Nazwa . (przelew/gotowka) i
: Numer Data Kwota . : zatwierdzonego
Lp- dokumentu oraz potwierdzenie datku (netto)
dokonania platnoesci Ll
1 % = - .
2. -
3 s
4. ) - -
5. : -

Ogélem

Wartos¢ brutto, na ktéra opiewajg wyzej wymienione dokumenty potwierdzaja, ze wydatek
wynosit zt......... brutto.



Z uwagi na fakt, ze mikroprzedsigbiorca byt czynnym ptatnikiem podatku VAT do rozliczenia
przyjeto wartos¢ netto, tj. .......... (slownie ztotych:).

Whiosek
Przedstawiona dokumentacja potwierdza poniesienie wydatkéw na pokrycie biezacych
kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy w ramach przyznanej
1 otrzymanej pozyczki w kwocie ........ zt (stownie: .......... tysiecy zlotych).
Wydatki zostaly poniesione za pomoca przelewéw na podstawie faktur:
z rachunku firmowego na ktory przekazano kwote udzielonej pozyczki.

Mikroprzedsigbiorca w odniesieniu do udokumentowanych przed Powiatowym
Urzedem Pracy w Lublinie wydatkéw, w dniu ........... r. ztozyl oswiadczenie, ze
udokumentowane wydatki nie byly wczesniej finansowane z innych  zrédet pomocy

( wsparcia).

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Zalecen nie wydano.

Pouczenie:

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podczas przeprowadzania  czynnosci
kontrolnych, podmiot kontrolowany zobowigzany jest do zlozenia pisemnych wyjasnien
w terminie 7 dni od dnia otrzymaniu protokohu.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(pieczatka imienna i podpis osoby dokonujacej kontroli)

(data oraz pieczatka imienna mikroprzedsigbiorcy
lub osoby upowaznione;j)



Nazwa 1 adres jednostki zarzadzajacej kontrole

Nr sprawy:
Lublin, dn............. .

Protokot kontroli nr..... /2022

- Podstawa prawna udzielonej przez Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie

pozyczki:
art. 15 zzda ustawy z dnia 02 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. 2021, poz.
2095 z pdzn. zm).

- Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:
art. 175 ust.1 w zwigzku z ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. 2021, poz. 305 z pézn. zm.)

Osoba przeprowadzajgca czynnosci kontrolne:

Lp Imie i Nazwisko Stanowisko Upowaznienie do przeprowadzenia
. kontroli
1. , ' Nr./202...zdn........ r

udzielone przez Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Lublinie Panig Grazyne

Gwiazde
Podmiot kontrolowany:
Nazwa podmiotu
Adres podmiotu
(state miejsce wykonywania
dziatalnos$ci  gospodarczej
lub statutowe;j)
REGON
NIP
Osoba kontrolowana lub
osoba upowazniona
Miejsce prowadzenia czynnosci kontrolnych:
| adres | siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie |

Temat kontroli:

Prawidiowa realizacja warunkéw umowy nr ............ z dnia



o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
lub statutowej organizacji pozarzadowej lub podmiotowi prowadzacemu dziatalnosé pozytku

publicznego

Termin realizacji kontroli:.

OKkres objety kontrola:

Zakres kontroli

1. Wydatkowanie pozyczki zgodnie z przeznaczeniem

w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia poprzedzajacego dzien

kontroli.

2. Wiasciwe udokumentowanie wydatkéw, weryfikacja dokumentow
potwierdzajacych wydatkowanie przyznanej pozyczki wraz
z dowodami zaptaty.

3. Kontrola wykonania pozostatych warunkéw umowy.

drogg elektroniczng / osobiscie/ droga

pocztows przestat skany dokumentéw potwierdzajgcych wydatkowanie przyznanej pozyczki
wraz z dowodami zaptaty. Beneficjent dostarczy! nastepujaca dokumentacje potwierdzajacg

wydatkowanie pozyczki:
Forma platnosci
s Kwota
e Numer Data Kwota (@ ueIew/gotowka} zatwierdzonego
Lp. | dokumentu oraz potwierdzenie datku (netto)
dokonania platnosci vy
1 - - - -
2. s
3. .
4. J) - -
5. ; -

Ogolem




Wartos¢ brutto, na ktéra opiewaja wyzej wymienione dokumenty potwierdzaja, ze wydatek
wynosit zt......... brutto.

Z uwagi na fakt, ze beneficjent byt czynnym ptatnikiem podatku VAT do rozliczenia przyjeto
wartos¢ netto, t]. ..e.e..... (stownie ztotych:).

Whiosek

Przedstawiona dokumentacja potwierdza poniesienie wydatkéw na pokrycie biezacych
kosztow prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub statutowej organizacji pozarzadowej lub
podmiotowi prowadzacemu dzialalnos¢ pozytku publicznego w ramach przyznanej
1 otrzymanej pozyczki w kwocie ........ zt (stownie: .......... tysiecy ztotych).
Wydatki zostaty poniesione za pomocg przelewdw na podstawie faktur:
z rachunku firmowego na ktéry przekazano kwote udzielonej pozyczki.

Beneficjent w odniesieniu do udokumentowanych przed Powiatowym Urzgdem Pracy

w Lublinie wydatkow, w dniu ........... r. Zlozyl oswiadczenie, ze udokumentowane wydatki
nie byty wczesniej finansowane . innych zrodet pomocy
( wsparcia).

Na tym czynnos$ci kontrolne zakonczono.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Zalecern nie wydano.

Pouczenie:

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas przeprowadzania  czynnosci
kontrolnych, podmiot kontrolowany zobowiazany jest do ztozenia pisemnych wyjasnien
w terminie 7 dni od dnia otrzymaniu protokohu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(pieczatka imienna i podpis osoby dokonujacej kontroli)

(data oraz pieczatka imienna beneficjenta
lub osoby upowaznionej)



Nazwa 1 adres jednostki zarzadzajacej kontrole

Nr sprawy:
Lublin, dn............. .

Protokol kontroli nr..... /2022

Podstawa prawna udzielonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie
dofinansowania czesci kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej :
- art. 15 zzc ustawy z dnia 02 marca 2020 roku o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. 2021 » PoZ. 2095 z p6zn. zm).
- Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:
art. 175 ust.1 w zwigzku z ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. 2021, poz. 305 z p6zn. zm.)

Osoba przeprowadzajgca czynnosci kontrolne:

Lp Imie¢ i Nazwisko Stanowisko Upowaznienie do przeprowadzenia
i : kontroli
1. Nr./202...zdn........ r

udzielone przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Lublinie Panig Grazyne

Gwiazde
Podmiot kontrolowany:
Nazwa podmiotu
Adres podmiotu
(state miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej)
REGON
NIP
Osoba kontrolowana lub
osoba upowazniona
Miejsce prowadzenia czynnosci kontrolnych:
| adres | siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie ]

Temat kontroli:

Prawidtowa realizacja warunk6w umowy nr ............ zdnia .cceeeeinnnnnnn.
0 udzielenie dofinansowania czesci kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.



Termin realizacji kontroli:.

Okres objety kontrola:

Zakres kontroli

kontroli.

1. Wydatkowanie dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia poprzedzajacego dzien

2. Wiasciwe udokumentowanie wydatkow, weryfikacja dokumentow
potwierdzajacych wydatkowanie przyznanego dofinansowania wraz
z dowodami zaptaty.

3. Kontrola wykonania pozostatych warunkéw umowy.

W  dniu

Pan/Pani .............

drogg elektroniczng / osobiscie/ droga
pocztows przestal skany dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie przyznanego
dofinansowania czesci kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] wraz z dowodami
zaplaty. Przedsigbiorca dostarczyt nastepujaca dokumentacj¢ potwierdzajacg wydatkowanie

dofinansowania:
Nazwa rtenigutinksy | Ko
' Numer Data Kwota P '8 - zatwierdzonego
- Lp. | dokumentu oraz petwierdzenie datku (netto)
dokonania platnosci ¥

1 - - - a
2. -
3. -
4, ) - =
5: ; =

Ogoélem

Wartos¢ brutto, na ktéra opiewaja wyzej wymienione dokumenty potwierdzajg, ze wydatek
......... brutto.

wynosit zt




Z uwagi na fakt, ze przedsigbiorca byt czynnym platnikiem podatku VAT do rozliczenia
przyjeto wartos$¢é netto, tj. .......... (slownie ztotych:).

Wnhiosek
Przedstawiona dokumentacja potwierdza poniesienie wydatkéw na pokrycie kosztow
prowadzenia  dzialalno$ci  gospodarczej przedsigbiorcy w ramach przyznanego
i otrzymanego dofinansowania w kwocie ........ zt (stownie: .......... tysiecy ziotych).
Wydatki zostaly poniesione za pomoca przelewéw na podstawie faktur:
z rachunku firmowego na ktéry przekazano kwote udzielonego dofinansowania.
Przedsiebiorca w odniesieniu do udokumentowanych przed Powiatowym Urzedem

Pracy w Lublinie wydatkéw, w dniu ........... r. ztozyl o$wiadczenie, ze udokumentowane
wydatki nie  byly wczesniej finansowane z innych zrédet  pomocy
( wsparcia).

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono. Zalecen nie wydano.
Pouczenie:

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podczas przeprowadzania — czynnosci
kontrolnych, podmiot kontrolowany zobowigzany jest do ztozenia pisemnych wyjasnier
W terminie 7 dni od dnia otrzymaniu protokohu.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(data oraz pieczatka imienna mikroprzedsiebiorcy
lub osoby upowaznione;j)



