Zatacznik do zarzadzenia Nr 79/24
Starosty Ko$cianskiego

z dnia 11 wrzednia 2024 r.

PROCEDURY

rozpatrywania wnioskéw os6b bezrobotnych, absolwentéw centrum integracji spolecznej, absolwentow
klubéw integracji spolecznej oraz opiekunéw osob niepelnosprawnych ubiegajacych si¢ o dofinansowanie
na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej ze Srodkéw Funduszu Pracy

§ 1. Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zwane dalej
dofinansowaniem nastgpuje na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 22024 r.
poz. 475 z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z2022 r. poz.243 z pdzn.zm),

3) Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z 15.12.2023),

4) Kodeksu cywilnego,
5) zasad zawartych w niniejszych procedurach.
§ 2. 1. Starosta moze udzieli¢ jednorazowego dofinansowania na podjecie dzialalno$ci gospodarcze;:
- bezrobotnemu,
- absolwentowi centrum integracji spolecznej,
- absolwentowi klubu integracji spolecznej oraz
- opiekunowi osoby niepelnosprawne;j.

2. Czynno$ci zwiazane zrozpatrywaniem wnioskow sa dokonywane przez Powiatowy Urzad Pracy
w Ko§cianie, zwany dalej PUP w Koscianie przy udziale komisji powotanej przez Staroste.

§ 3. 1. Warunkiem ztozenia wniosku o dofinansowanie jest ukonczenie przez wnioskodawce szkolenia
z zakresu malej przedsiebiorczosci zgodnie z programem wskazanym w punkcie 2, z zastrzezeniem punktu 4.

2. Program szkolenia powinien zawierac istotne elementy takie jak:
1) okreslenie niezbednych dziatan zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,
2) okreslenie ryzyka finansowego prowadzenia wlasnej dzialalnosci gosp(;darczej i niezbednych naktadéw,
3) podstawy marketingu w dziatalnosci przedsigbiorstwa,
4) obowiazki formalno-prawne przy zaktadaniu firmy,
5) pierwsze problemy, w tym finansowe po uruchomieniu wtasnej dziatalno$ci gospodarczej,
6) wypelnianie wniosku o dofinansowanie oraz sporzadzanie biznes planu.

3. W przypadku gdy wnioskodawca, ukonczy szkolenie z zakresu malej przedsiebiorczosci, ktérego program
nie bedzie zawieral wszystkich elementéw, okreslonych w § 3 ust.2, zlozenie wniosku wymaga zgody PUP
w Koscianie oraz spetnienia obowiagzku okreslonego w punkcie 4.

4. Ztozenie wniosku przez Wnioskodawce poprzedzone jest obowiazkiem zdania testu koncowego
w Stowarzyszeniu Wspierania Przedsiebiorczosci w Koscianie.

5. Wnioski o dofinansowanie moga by¢ sktadane w wyznaczonych przez PUP w Koscianie terminach.
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§ 4. 1. Wniosek o udzielenie dofinansowania wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy zlozy¢ w PUP
w Koscianie na formularzu opracowanym przez PUP w Koscianie.

2. Wnioski rozpatrywane sg przez komisje powotana przez Staroste odrgbnym zarzadzeniem.

3. Do przeprowadzenia posiedzenia komisji w celu powziecia wiazacych decyzji konieczna jest obecnosé
minimum dwoch cztonkéw, w obecnosé przewodniczacego komisji.

4. Wnioski o dofinansowanie podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej. Oceny formalnej wniosku dokonuje
pracownik PUP w Koscianie, ktéry wramach powierzonego zakresu obowiazkéw zajmuje sie wnioskami
w sprawie udzielenia jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej z Funduszu Pracy. Oceny
merytorycznej wniosku dokonuja indywidualnie cztonkowie komisji.

5. Ostateczna decyzje o przyznaniu dofinansowania, po wczesniejszym rozpatrzeniu wniosku przez komisje
podejmuje Starosta.

§ 5. 1. Ocena formalna wniosku (sporzadzona na indywidualnej karcie oceny formalnej opracowanej przez
PUP w Ko$cianie) polega na sprawdzeniu, czy wniosek spetniania nastepujace warunki:

1) wnioskodawca posiada status osoby bezrobotnej (nie dotyczy opiekuna osoby niepetnosprawnej),
2) wniosek sporzadzony jest na wlasciwym formularzu, czytelnie i w jezyku polskim,

3) wniosek jest kompletny,

4) wniosek zostal podpisany przez wnioskodawce,

5) wnioskodawca ukoriczyt szkolenie z zakresu matej przedsiebiorczosci,

6) wniosek speinia warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. wsprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t,j. Dz.U. 22022 1.
poz. 243 z p6zn. zm).

2. Jezeli wniosek nie bedzie spetniat warunkow formalnych wnioskodawca zostanie wezwany do usuniecia
brakéw formalnych wniosku w terminie i trybie wskazanym przez PUP w Koscianie. W przypadku nieusunigcia
przez wnioskodawce brakow formalnych wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.

3. Przed merytorycznym rozpatrzeniem wniosku, przedstawiciel PUP w Ko$cianie kazdorazowo przeprowadzi
wizytacje w miejscu wskazanym do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. W trakcie wizytacji nastapi
weryfikacja, czy informacje zawarte we wniosku dotyczace w szczegdlnosci wkiadu wiasnego, lokalizacji
dziatalnosci oraz posiadania lokalu sa zgodne ze stanem faktycznym. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP
w Koscianie moze odstapi¢ od przeprowadzenia wizyty.

§ 6. Przy dokonywaniu oceny merytorycznej wniosku komisja bierze pod uwage:

1) kwalifikacje ido$wiadczenie zawodowe wnioskodawcy do samodzielnego prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej,

2) rodzaj planowanej dzialalnosci w podziale na branze,

3) opini¢ doradcy zawodowego na temat motywacji ipredyspozycji zawodowych w kierunku planowanej
dziatalnosci,

4) ocena kompleksowosci i jasnosci zalozen z biznes planu,

5) posiadanie lokalu na potrzeby planowanego przedsiewziecia,

6) wktad wlasny wnoszony w realizacje przedsiewziecia,

7) lokalizacje planowanego przedsigwzigcia,

8) celowosd i zasadnos$¢ zakupow zgodna z planowanym profilem dziatalnosci,

9) fakt, czy wnioskodawca posiada zadluzenie ztytutu oplacania danin publicznych w zwigzku z wczesniej
prowadzong dziatalno$cia gospodarcza.

§ 7. 1. Kazdy z czlonkdw komisji ocenia wniosek indywidualnie przyznajgc maksymalnie 30 punktow.

2. Po dokonaniu oceny sumuje si¢ liczbg punktéw przyznang przez poszczegdlnych cztonkdw komisji.
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3. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia przy ocenie merytorycznej dokonanej przez wszystkich cztonkow
komisji wynosi 90 punktow. W przypadku jezeli w posiedzeniu komisji bierze udziat tylko 2 czlonkow
maksymalna liczba punktéw wynosi 60 punktow.

4. Warunkiem rekomendowania Staroicie przez komisje wniosku do dofinansowania jest osiagniecie co
najmniej polowy mozliwych do zdobycia punktéw przy ocenie merytorycznej dokonanej przez co najmniej dwoch
cztonkéw komisji.

5. Ocena wniosku udokumentowana zostanie pisemnie w indywidualnej karcie oceny merytorycznej wniosku
opracowanej przez PUP w Ko$cianie.

6. Z posiedzenia komisji kazdorazowo sporzadzony zostanie protokoét.
§ 8. Srodki przyznane w ramach dofinansowania nie moga zostaé¢ wydatkowane na:
1) pokrycie kosztow udzialu w spétkach,

2) pokrycie oplat administracyjnych badZz biurowych, biezacych kosztow zwiazanych z prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarcze;j,

3) zakup samochodu osobowego,

4) zakup lub przejecie wyposazenia oraz towarow stanowigcych wilasno$¢ wspoimatzonka lub  osoby
spokrewnionej z wnioskodawca do I stopnia pokrewienstwa, atakze zakup lub przejecie’ wyposazenia oraz
towaréw zwiazanych z prowadzong wczesniej przez ww. osoby dziatalno$cia gospodarcza,

5) zlecenie ustug wspoétmatzonkowi badz osobie spokrewnionej z wnioskodawca do I stopnia pokrewieristwa,
6) handel obwozny,
7) biura kredytowe i pozyczkowe,

8) bary piwne, sklepy z alkoholem lub lokale gastronomiczne, w ktérych planowane dochody beda pochodzié
w wiekszosci ze sprzedazy napojow alkoholowych,

9) zakup kasy fiskalnej,

10) dziatalno$¢, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 2023/2831 zdnia 13 grudnia 2023 .
w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023)

§ 9. 1. Dofinansowanie przyznawane jest na podstawie umowy cywilnoprawnej zawieranej pomiedzy Starosta,
a wnioskodawca.

2. Wnioskodawca zobowiazany jest do rozpoczecia dziatalno$ci w terminie okreslonym w umowie.

3. Przez rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej rozumie sie dziefh wskazany przez wnioskodawce w zgloszeniu
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez wlasciwy terenowo urzad miasta/gminy.

4. Kwota udzielonego dofinansowania zostanie przekazana na rachunek otrzymujacego dofinansowanie
wskazany we wniosku w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.

5. Wnioskodawca jest zobowiazany do wykorzystania dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem
i przedstawienia stosownych dokumentéw potwierdzajacych wydatki zgodnie ze specyfikacja przedstawiong we
wniosku w terminie okreslonym w umowie.

6. Rozliczenie otrzymanych $rodkéw finansowych poniesionych na wydatki na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej zosoba fizyczna nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej wymaga wyceny
uprawnionego rzeczoznawcy oraz zarejestrowania umowy, we wlasciwym urzedzie skarbowym, a wnioskodawca,
jest zobowigzany do dostarczenia opinii rzeczoznawcy okreslajacej stan techniczny oraz faktyczng warto$é
zakupionego sprzetu.

7. Otrzymane w ramach dofinansowania $rodki finansowe bezwzglednie muszg by¢ wydatkowane w okresie od
dnia zawarcia umowy do dwoch miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Otrzymujacy dofinansowanie jest zobowiazany do udokumentowania irozliczenia wydatkowania
otrzymanych $rodkéw w terminie do dwéch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
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9. Wnioskodawca jest zobowiazany do umozliwienia przeprowadzenia wizytacji w zakresie biezacej realizacji
umowy o dofinansowanie i udzielania rzetelnych informacji i wyjas$nien oraz udostepnianie wszelkich dokumentow
majacych wplyw na prawidtowa realizacje umowy.

10. PUP w Koscianie przeprowadza wizytacje majaca na celu stwierdzenie, czy otrzymujacy dofinansowanie
prawidlowo realizuje postanowienia umowy. Wizytacje sa przeprowadzane w trakcie realizacji umowy.

11. Zmiana profilu dzialalnosci bez zgody Starosty, jak réwniez zmiana miejsca prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej w trakcie realizacji umowy moze by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy o dofinansowanie.

12. Bezrobotny zobowigzany jest do faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
przepiséw ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej przez minimalny okres 13 miesiecy poczynajac od dnia
jej rozpoczecia. Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby. Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

§ 10. 1. Wysokos¢ otrzymanego dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz 6-krotno$¢ przecietnego
wynagrodzenia.

2. Przecigtne wynagrodzenie oznacza wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art.20 pkt.2 ustawy zdnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tj.Dz. U. z 2023 r. poz. 1251 z pézn. zm.).

3. Wysokos$¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia, od ktérego ustalana jest kwota dofinansowania
przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

§ 11. 1. Formami zabezpieczenia zwrotu przez wnioskodawce dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej moze byé poreczenie, weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja
bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada Srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym
albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. W przypadku wskazania jako formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania weksla in blanco albo aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dluznika konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia
zwrotu dofinansowania.

3. W przypadku poreczenia osoby fizycznej zatrudnionej na umowe o pracg wymagane jest przedlozenie
o$wiadczenia o dochodach poreczyciela, ktéry osiaga staly miesieczny przychdd w wysokosci co najmniej 130%
minimalnego wynagrodzenia — na podstawie przedtozonego do wgladu zaswiadczenia z zaktadu pracy.

4. W przypadku poreczenia osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza wymagane jest przedtozenie
o$wiadczenia o dochodach poreczyciela, ktory osigga staly miesigczny dochod w wysokosci co najmniej 130%
minimalnego wynagrodzenia — na podstawie przedlozonego do wgladu dokumentu ksiegowego.

5. W przypadku poreczenia osoby fizycznej prowadzacej gospodarstwo rolne wymagane jest przedfozenie
o$wiadczenia o dochodach poreczyciela, ktory osiaga staly miesigczny dochdéd w wysokosci co najmniej 130%
minimalnego wynagrodzenia - podstawie przedtozonego do wgladu dokumentu oilosci hektaréw
przeliczeniowych. :

6. W przypadku poreczenia osoby fizycznej pobierajacej emeryture wymagane jest przedlozenie oswiadczenia
o dochodach poreczyciela, ktory osiaga staly miesieczny przychdéd w wysokosdci co najmniej 130% minimalnego
wynagrodzenia- na podstawie przedtozonego do wgladu decyzji o przyznaniu lub waloryzacji emerytury.

7. W przypadku gwarancji bankowej wymagane jest ustanowienie gwarancji bankowej na kwote nie mniejsza
niz 150% kwoty udzielonego dofinansowania.
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8. W przypadku blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym wymagane jest zablokowanie na
koncie wnioskodawcy $rodkéw finansowych w wysokoSci nie mniejszej niz 150% kwoty uzyskanego
dofinansowania po podpisaniu stosownej umowy z PUP w Koscianie. Dokument potwierdzajacy ustanowienie
blokady rachunku bankowego nie moze przewidywaé zaspokojenia z zablokowanych §rodkéw innych roszczen niz
roszczenia wynikajacego zumowy o udzielenie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku zastawu na prawach lub rzeczach zastaw powinien by¢ ustanowiony do wartos¢ co najmniej 150%
kwoty udzielonego dofinansowania, przy czym warto$¢ przedmiotéw badz praw, na ktérych ustanowiono prawo
zastawu okre$la rzeczoznawca, (do wniosku nalezy dofaczy¢ wycene rzeczy badz praw sporzadzona przez
IZECZ0ZNawce).

9. W przypadku aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — wnioskodawca sktada dodatkowo
o$wiadczenie o sytuacji finansowo ekonomicznej. Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika powinien
zosta¢ ustanowiony na kwote nie mniejsza niz 150% kwoty udzielonego dofinansowania.

10. Koszty zwiazane z zabezpieczeniem umowy o przyznanie dofinansowania na podjecie dzialalnosci
gospodarczej ponosi wnioskodawca.

11. Zabezpieczenie w formie poreczenia, weksla in blanco i weksla z porgczeniem wekslowym (aval) musi by¢
ustanowione najpdzniej w dniu podpisania umowy.

12. Dokument potwierdzajacy ustanowienie zabezpieczenia w przypadku gwarancji bankowej, zastawu na
prawach lub rzeczach, blokadzie $rodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym albo aktu notarialnego
o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wnioskodawca musi dostarczyé do PUP w Koscianie bez zbednej zwloki
po podpisaniu umowy i jest to warunkiem przekazania dofinansowania.

13. W przypadku gdy dokument o ustanowienie zabezpieczenia w ocenie PUP w Ko$cianie nie bedzie stanowit
wystarczajacego potwierdzenia udzielenia zabezpieczenia lub potwierdzal ustanowienie zabezpieczenia
w ograniczonym zakresie PUP w Ko$cianie poinformuje o tym niezwlocznie wnioskodawce, a Wnioskodawca jest,
zgodnie wyborem i w terminie okreSlonym przez PUP w Ko§cianie, zobowiazany ustanowi¢ inne zabezpieczenie
lub dodatkowe zabezpieczenie obok juz udzielonego.

14. Istnieje mozliwo$¢é zabezpieczenia zwrotu przez wnioskodawce dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej poprzez por¢czenie:

1) Samorzadowego Funduszu Poreczen Kredytowych Sp. z 0.0. zsiedziba Rynek 6, 63-800 Gostyn (Fundusz
z tytutu poreczenia odpowiada do kwoty 70% wartosci udzielonej refundacji) wraz z poreczeniem osoby
fizycznej, ktora otrzymuje dochéd w wysokosci minimum 125% najnizszego wynagrodzenia,

2) Jarocifiskg Agencja Rozwoju Sp. z 0.0., z siedziba ul. T. Ko$ciuszki 15 b, 63-200 Jarocin (Fundusz z tytulu
udzielonego poreczenia odpowiada do wysokosci $rodkéw przyznanych wnioskodawcy przez PUP
w Koscianie, wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi.)

§ 12. Dofinansowanie otrzymane w ramach jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
nie obejmuje kosztéw poniesionych przez wnioskodawce przed podpisaniem umowy.
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