Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1/2023
z dnia 02 stycznia 2023 roku

REGULAMIN

ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU OSOBOM SKIEROWANYM PRZEZ
POWIATOWY URZAD PRACY W BIELSKU PODLASKIM
DO PRACY, NA STAZ LUB NA ZAJECIA Z ZAKRESU PORADNICTWA
ZAWODOWEGO

I. Postanowienia ogolne
§1
1.  Zwrot kosztow przejazdu do pracy, na staz lub na zajgcia z zakresu poradnictwa
zawodowego dokonywany jest na podstawie:
a) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy,
b) niniejszego regulaminu.

2. W niniejszym regulaminie przez zwrot “koszt dojazdu” rozumie si¢ koszt przejazdu
osoby skierowanej przez powiatowy urzad pracy z miejsca zamieszkania do miejsca
pracy, odbywania stazu lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego i z powrotem
do miejsca zamieszkania.

§2
Dziatajacy z upowaznienia Starosty Powiatu  Powiatowy Urzad Pracy w Bielsku
Podlaskim moze dokonywa¢ przez okres do 12 miesigcy zwrotu Kkosztow
przejazdu osobie, ktora spetnia tacznie nastepujgce warunki:

a) na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku Podlaskim podjeta
zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, staz lub rozpoczela zajecia
z zakresu poradnictwa zawodowego 1 dojezdza do miejsc ich odbywania oraz

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nie przekraczajacej 200%

minimalnego wynagrodzenia za pracg.

§3

1. Dokonania zwrotu kosztow przejazdu uzaleznia si¢ od posiadania przez Powiatowy
Urzad Pracy dostgpnych srodkow finansowych przeznaczonych w danym roku budzetowym
na ten cel.

2. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktorych wnioskodawca faktycznie byt
w pracy odbywatl staz lub uczestniczyl w zajg¢ciach z poradnictwa zawodowego, zgodnie z
przedtozong lista obecnosci wraz ze ztozonym oswiadczeniem
o uzyskaniu wynagrodzenia lub przychodu w wysokosci nie przekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ w rozliczanym miesigcu kalendarzowym,
a w przypadku dojazdu do pracy - zaswiadczeniem o uzyskanym wynagrodzeniu lub przychodzie w
rozliczanym miesigcu.



3.
4.

Kwota zwrotu nie moze przewyzszy¢ faktycznie poniesionych kosztow przejazdu.
Zwrot kosztow dojazdu nie przysluguje osobom mieszkajagcym w miejscowosci,

w ktorej podjety prace, staz lub odbywaja zajecia z poradnictwa zawodowego.

5.

Koszty zakupu biletow komunikacji miejskiej nie podlegaja refundacji.

§4

II. Warunki i tryb przyznawania zwrotu kosztow przejazdu do pracy, na staz lub na

zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego

. Podstawe ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu do pracy, na staz lub zajecia

z poradnictwa zawodowego srodkami transportu komunikacji zbiorowej stanowi
ztozony w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bielsku Podlaskim wniosek, ktérego wzor
stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia rozpoczgcia pracy lub stazu lub

zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego.

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze przedhuzy¢

termin okreslony w ust. 2.

. O sposobie rozpatrzenia wniosku Powiatowy Urzad Pracy powiadamia wnioskodawce

w terminie nie przekraczajacym 30 dni od daty ztozenia prawidlowo wypetnionego
wniosku.

. W przypadku zwrotu kosztow przejazdu do pracy, na staz lub na zajecia

z zakresu poradnictwa zawodowego $rodkami transportu komunikacji zbiorowe;j
wnioskodawca sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy rozliczenie faktycznie
poniesionych kosztow dojazdu za kazdy miesigc kalendarzowy przystugiwania zwrotu
kosztow, po zakonczeniu danego miesigca. Wzor rozliczenia faktycznie poniesionych
kosztow przejazdu stanowi zalacznik Nr 3. Do rozliczenia nalezy dotagczy¢ minimum
dwa bilety jednorazowe dokumentujace przejazd, bilet miesigczny lub wydruk ze
strony internetowe] przewoznikOw zawierajacy aktualng ceng biletu.

. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu do pracy, do rozliczenia

faktycznie poniesionych kosztow nalezy ponadto kazdorazowo dotaczy¢ potwierdzong
przez pracodawce kserokopie listy obecnosci w pracy za rozliczany miesigc oraz
zaswiadczenie o uzyskanym wynagrodzeniu lub przychodzie.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwrotu kosztow przejazdu wlasnym srodkiem transportu.
. Zwrot kosztow dojazdéw wiasnym S$rodkiem transportu na trasie, po ktorej kursuje

komunikacja publiczna bedzie obliczany na podstawie kosztow najtanszego
dogodnego biletu komunikacji zbiorowe;.

. W przypadku wnioskowania o zwrot kosztow przejazdu wtasnym srodkiem transportu

na trasie, po ktorej nie kursuje komunikacja zbiorowa nalezy obliczy¢ miesigczne
koszty w nastepujacy sposob:

a) nalezy ustali¢ liczbe kilometrow przejazdu w ciggu 1 dnia dojazdu w obie strony

najkrotszg trasa;

b) liczbg kilometréw pokonanych w ciggu miesigca ustala si¢ obliczajac iloczyn liczby

kilometrow pokonywanych w ciggu 1 dnia dojazdu z doktadnoscia do kilometra



1 liczby dni faktycznego uczestnictwa w stazu, w zajg¢ciach poradnictwa zawodowego
lub wykonywania pracy w danym miesigcu zgodnie z lista obecno$ci za dany
miesiac;

c) miesi¢czng liczbe kilometrow, obliczonych wg zasady okre$lonej w ust. 9 lit. b)
mnozymy przez ustalong dla tych celow stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu.

10. Ustala si¢ niniejszym stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu w wysokosci 0,40 zt.

11. Zwrot kosztéw przejazdu za pelny miesigc pracy, stazu lub na zajgcia z zakresu
poradnictwa zawodowego nie moze by¢ wyzszy niz 400 zt i przekroczy¢ faktycznie
poniesionych kosztow.

12. Zatwierdzenie przystugujacej kwoty zwrotu kosztow przejazdu nastapi po weryfikacji:

a) liczby kilometrow przejazdu obie strony najkrotszg trasa;

b) liczby podanych dojazdéw do pracy, na staz lub na zaj¢cia z poradnictwa zawodowego
z listag obecnos$ci. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktérych uprawniony
faktycznie przebywal w pracy, na stazu lub uczestniczyt w zaje¢ciach z poradnictwa
zawodowego;

c) podanej ceny biletu w cennikach udost¢gpnionych na stronach internetowych
przewoznikow.

13. Podstawe ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu do pracy, na staz lub na zajecia
poradnictwa zawodowego wlasnym $rodkiem transportu stanowi zlozony
w Powiatowym Urzedzie Pracy wniosek, ktorego wzoér stanowi zalacznik Nr 2
do niniejszego regulaminu.

14. Osoba, ktérej przyznano zwrot kosztow przejazdu do pracy, na staz, lub zajecia
z zakresu poradnictwa zawodowego wlasnym $rodkiem transportu sklada
w Powiatowym Urzedzie Pracy rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow dojazdu
za kazdy miesigc kalendarzowy przystugiwania zwrotu kosztéw, po zakonczeniu
danego miesigca. Wzor rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu
stanowi zatgcznik Nr 4.

15. W przypadku korzystania z biletu miesiecznego zwrot za niepelny miesigc bedzie
naliczany proporcjonalnie do liczby dni obecno$ci w pracy, na stazu lub na zajeciach
z poradnictwa zawodowego. Przystugujacy zwrot kosztéw obliczany bedzie poprzez
podzielenie ceny biletu miesigcznego przez liczbg dni roboczych 1 pomnozenie przez
liczbe dni faktycznie przepracowanych, odbywania stazu lub zaj¢¢ z poradnictwa
zawodowego w miesigcu, za ktory dokonywany jest zwrot.

16. W przypadku zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego trwajacych krocej niz jeden
miesigc dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania zwrotu kosztow dojazdu jednorazowo,
po zakonczeniu tych zajec.

§5

1. W przypadku nie ukonczenia przez bezrobotnego stazu z wlasnej winy, z wyjatkiem
sytuacji gdy powodem nieukonczenia bylo podjgcie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarczej, bezrobotny zobowigzany jest do zwrotu
wplaconych kosztow przejazdu.

2. Srodki wyptacone z tytutu zwrotu kosztoéw przejazdu, na podstawie nieprawdziwych
o$wiadczen lub sfalszowanych dokumentow podlegaja zwrotowi w terminie 14 dni od
daty doreczenia decyzji o zwrocie.



§6
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od dnia wprowadzenia go odpowiednim
zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bielsku Podlaskim.

Beata Dawidziuk

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Bielsku Podlaskim



