Zalacznik Nr 1
do ZARZADZENIA Nr 5/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Ostrowcu Swietokrzyskim
z dnia 16.01.2023 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA OSOBOM BEZROBOTNYM, OPIEKUNOM, ABSOLWENTOM CIS,
ABSOLWENTOM KIS DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ORAZ ZALOZENIE LUB PRZYSTAPIENIE DO SPOLDZIELNI
SOCJALNEJ
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowcu Swi(;tokrzyskim

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin ustanowiono na podstawie obowiazujacych przepisOw prawa, a w szczegolnosci:
1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (dalej:
Ustawa);
2.Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(dalej: Rozporzadzenie I);
3.Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 maja 2023 r. w sprawie
przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci na zasadach okre$lonych dla spotdzielni socjalnej,
utworzenia stanowiska pracy oraz finansowania kosztow wynagrodzenia skierowanej osoby
w spoldzielni socjalnej (dalej: Rozporzadzenie II);
4.Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;
5.Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (dalej: Rozporzadzenie
UE);
6.Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
7.Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;
8.Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow;
9.Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego;

10. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
11. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1. Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Ostrowieckiego;

2. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy Ostrowcu Swigtokrzyskim;

3. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy Ostrowcu Sw.
lub pracownika Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Starosty Powiatu Ostrowieckiego;

4. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

5. Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;:

6. Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

7.Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej — oznacza to osobe o ktorej mowa w art. 2 pkt. la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,,absolwentem CIS”;

8.Absolwencie Klubu Integracji Spolecznej — oznacza to osobe o ktorej mowa w art. 2 pkt. 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanym dalej ,,absolwentem KIS”;



9. Whnioskodawcy — oznacza bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, ktory ztozyt wniosek
0 przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub jednorazowe $rodki na
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

10. Dotowanym-— nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora otrzymata dofinansowanie na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ze $rodkéw publicznych lub jednorazowe s$rodki na zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;

11. Srodkach publicznych — oznacza to $rodki finansowe Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

12. DzialalnoS$ci gospodarczej — oznacza to zarobkowsg dziatalno$¢ wytworcza, budowlang, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie 1 wydobywanie kopalin ze zioz,
a takze dzialalno$¢ zawodows, wykonywang w sposOb zorganizowany i ciggly; ustawa z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow;

13. Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

14, Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc przyznawang zgodnie
z Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

15. Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS
0 przyznanie dofinansowania na podje¢cie dziatalnosci gospodarczej lub jednorazowe srodki na
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

16. Umowie — oznacza to umowe¢ zawartg pomi¢dzy Powiatem Ostrowieckim reprezentowanym przez
Staroste Ostrowieckiego, w imieniu ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy.

17.0dsetki ustawowe - odsetki w wysokosci okre$lonej w przepisie art. 481 § 2 lub art. 359 § 2

Kodeksu Cywilnego:

18.Opiekun osoby niepelnosprawnej — oznacza to czlonkow rodziny (matzonek, dzieci),
opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dlugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiagzku ze znacznie
ograniczong mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudzialu na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji 1 edukacji lub osoba
niepelnosprawna ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci.

ROZDZIAL 11
WARUNKI PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
ORAZ ZALOZENIE LUB PRZYSTAPIENIE DO SPOLDZIELNI SOCJALNEJ
§3

1. Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt. 2 Ustawy oraz Rozporzadzenia | i Il Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej 1 postanowien niniejszego regulaminu, Starosta moze przyzna¢ $rodki publiczne
bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS na:

1) dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji oraz doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci;
2) jednorazowe s$rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j.

2. W zakresie o ktorym mowa w ust. 1 Dyrektor lub inny pracownik Urze¢du dziata z odrgbnego
upowaznienia Starosty.

3. Wysokos¢ przyznanych $rodkéw nie moze by¢é wyzsza niz 6- krotnos¢ wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia.

4. Przyznane dofinansowanie mozna przeznaczy¢ na zakup towarow i ushug, w szczegdlnosci na
zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdéw, towarow, ustug 1 materialow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarcze;j.

§4
Przyznane srodki publiczne, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 stanowiag pomoc de minimis W rozumieniu
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie
z przepisami tego rozporzadzenia.
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§5
Bezrobotny wnioskujac 0 przyznanie $rodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 musi posiadaé
przygotowany Indywidualny Plan Dziatania opracowany przez doradce¢ klienta przy udziale
bezrobotnego w ktoérym zaplanowana jest ta forma wsparcia.

§6
Whniosek powinien zawiera¢ dane wymagane obowigzujagcym Rozporzadzeniem. Druk
wniosku w zataczniku.

§7

Whniosek o przyznanie $rodkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 moze by¢ przez Staroste

uwzgledniony w przypadku gdy zawiera wszystkie dane wymagane przepisami, a Starosta dysponuje

srodkami na jego sfinansowanie a wnioskodawca spetnia tacznie ponizsze Kryteria:

1) nie otrzymal bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjgcie dzialalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie
do spoétdzielni socjalnej;

2) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania -
przedlozenie o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
whniosku (nie dotyczy opiekuna);

3) nie posiada wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego jako zalozyciel spotdzielni socjalnej
w okresie 6 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

4) zakonczyt prowadzenie dziatalnosci w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwiazku z wystgpieniem tego stanu,
w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie
a przedmiot planowanej dziatalnosci wedlug PKD na poziomie podklasy, jest inny od dziatalnosci
zakonczone;j;

5) zobowigzatl si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej za wyjatkiem okresu obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID, oraz w okresie 30 dni po ich
odwotaniu kiedy to wnioskodawca moze podja¢ zatrudnienie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy;

6) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku nie byta karanym za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnoci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary.

7) zobowigzal sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia Oraz niezawieszania dzialalno$ci gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesiecy.
za wyjatkiem oOKresu obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu kiedy to wnioskodawca
moze zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na okres dtuzszy niz 6 miesigcy;

8) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

9) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku bezrobotny:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okre§lonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62 a Ustawy,

b) nie przerwal z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa
w art. 62 a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w Ustawie;

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inne formy pomocy okreslone w Ustawie,

10) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie whniosku opiekun nie przerwal z wlasnej winy
szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych;

11) spetnienia warunki Rozporzadzenia | oraz Rozporzadzenia UE.



§8
Srodki o ktérych mowa w § 3 nie moga by¢ przeznaczone na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach sektoréw wymienionych w Rozporzadzeniu UE.

§9
W przypadki zakupu towaréw, srodkéw przeznaczonych na reklame¢ lub ustug/materiatow
do adaptacji remontu lokalu we wniosku nalezy wskaza¢ jedynie taczng wartos¢ wydatku.

ROZDZIAL 111
TRYB ROZPATRYWNIA WNIOSKOW I PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ ZALOZENIE LUB
PRZYSTAPIENIE DO SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

§ 10
Whioskodawca zamierzajacy podjaé dziatalno$¢ gospodarczg albo zatozy¢ Ilub przystapic
do spotdzielni socjalnej sktada w Urzedzie wniosek o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub przyznanie jednorazowych $rodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej, wraz z odpowiednimi zatgcznikami. Wnioskodawcy moga korzysta¢ ze wzoru wniosku
przygotowanego przez Urzad, dostepnego w siedzibie Urzedu lub na stronie internetowej w zakladce
”Dokumenty do pobrania”.
§11
1.Whnioski o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, przyznanie jednorazowych
srodké6w na zalozenie lub przystgpienie do spoidzielni socjalnej rozpatruje Starosta zgodnie
z kolejnoscig wptywu prawidlowo wypelionego wniosku.
2.Przy rozpatrywaniu wnioskow o dofinansowanie na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej, albo
przyznanie jednorazowych srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spédtdzielni socjalnej Starosta
dokonuje analizy kazdego wniosku biorac pod uwage zasadnos¢ przyznania srodkow wnioskodawcy,
zgodnos¢ formalng wniosku z wymogami rozporzadzen, zdolno$¢ zabezpieczenia zwrotu srodkow
W przypadku naruszenia warunkow umowy.
3.W przypadku dofinansowania dziatalnosci ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
stosuje sie dodatkowo warunki i wytyczne zawarte w projekcie.

§12

1.0 przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
lub jednorazowych s$rodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej Starosta
powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie nieprzekraczajacym 30 dni od ztozenia
kompletnego wniosku i innych dokumentéw niezbgdnych do jego rozpatrzenia.

2.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca moze rozpoczaé¢ dziatalnosé
gospodarcza nastepnego dnia po otrzymaniu przelewem $rodkdéw na konto bankowe.

3.W przypadku odmowy Starosta uzasadnia przyczyne odmowy przyznania dofinansowania.

4.0dmowa przyznania dofinansowania nie podlega zaskarzeniu.

5.W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci gdy liczba ztozonych wnioskow uniemozliwia ich
terminowe rozpatrywanie, Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ przedtuzenia terminu rozpatrzenia
whniosku z jednoczesnym powiadomieniem Whioskodawcy o przyczynie zwloki oraz wskazuje nowy
termin rozpatrzenia wniosku zgodnie z art. 36 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 — KPA

6.Wnioski rozpatrzone negatywnie nie podlegaja ponownej weryfikacji.

§13

1.W uzasadnionych przypadkach dane przedstawione we wniosku moga podlega¢ sprawdzeniu
w miejscu wskazanym do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Wnioskodawca jest obowigzany
udostepni¢ zadane dokumenty i informacje oraz udzieli¢ innej niezbgdnej pomocy pracownikom
Urzedu. Brak mozliwosci sprawdzenia danych czy odmowa udostepnienie dokumentéw informacji
moze skutkowa¢ odmowg przyznania dotacji.

2.Dopuszcza si¢ dokonywanie zmian przez Wnioskodawce w ztozonym wniosku do dnia podpisania
umowy.



ROZDZIAL IV
UMOWA O DOFINANSOWANIE

§14
1.Zawarcie umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, albo zalozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej, nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli obu stron,
wyrazonego ztozeniem podpisow przez osoby upowaznione do takiej czynnosci.
2. Umowa winna zawiera¢ przede wszystkim zobowigzanie bezrobotnego do:

1) faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia podpisania
umowy.

2) prowadzenia  dziatalnosci  gospodarczej przez okres co najmniej 12  miesigcy
lub bycia cztonkiem spotdzielni socjalnej. Do okresu tego zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
spowodowane chorobg lub korzystaniem ze $wiadczenia rehabilitacyjnego a takze okres
prowadzenia dziatalnosci przez zarzadcg sukcesyjnego lub nastepce prawnego zmarlego
przedsigbiorcy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci nie zalicza si¢ okresoOw jej zawieszenia.

3)wydatkowania zgodnie z wnioskiem udzielonego dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub przyznanych srodkdéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej
w terminie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete
w szczegotowej specyfikacji wydatkow do dwoch miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci
gospodarczej.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek bezrobotnego, Starosta moze uznaé
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegolowej
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢
ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego.

4) ztozenia rozliczenia zawierajacego  zestawienie kwot wydatkowanych otrzymanego
dofinansowania w terminiec do dwoch miesigecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej
wedtug ,,Wniosku o rozliczenie dofinansowania przyznanego na podjecie dziatalnosci”;

5) utrzymania  przez  okres  obowigzywania  umowy = wyposazenia  zakupionego
W ramach udzielonego dofinansowania, zgodnie ze specyfikacja wydatkow, za wyjatkiem
udokumentowanych zdarzen losowych np. kradziez, zniszczenie itp.;

6) niepodejmowania zatrudnienia na podstawie kodeksu pracy w okresie 12 miesiecy po dniu
rozpoczecia dziatalnosci oraz niezawieszania prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia na okres dluzszy niz 6 m-cy. W okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu
COVID, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu wnioskodawca moze podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢
dziatalno$¢ gospodarcza na okres dluzszy niz 6 miesiecy.

7)zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, dofinansowania wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,
do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

€) podjecia zatrudnienia na podstawie kodeksu pracy lub zawieszenia prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesiecy, w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej za wyjatkiem obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID, oraz w okresie 30 dni
po ich odwotaniu kiedy to wnioskodawca moze podjac zatrudnienie lub zawiesi¢ dziatalno$¢
gospodarcza na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

d) ztozenia niezgodnego =z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub  informacji,
0 pomocy de minimis 0 ktoérych mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

e) naruszenia innych warunkéw umowy,
Po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt 9 bedg naliczane odsetki ustawowe za op6znienie

8) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,
jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy, W przypadku
osoby, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci
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gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami

integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ushug rehabilitacyjnych dla dzieci

niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ushug mobilnych, lub poszukujacy pracy,

o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 Ustawy, ktory otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki

na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

9) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towarow i ushug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaroéw
1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a. okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia
przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu —
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzgdu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

b. 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towaré6w i ustug, w ktérej wykazano kwot¢ podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

W przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS w momencie rozpoczecia
dziatalnoéci gospodarczej nie ma prawa do odliczenia w/w podatku, a prawo to uzyska
W terminie pozniejszym, w tym réwniez po zakonczeniu umowy, ma obowigzek o tym fakcie
poinformowa¢ Urzad 1 dokona¢ zwrotu rownowartosci  odzyskanego  podatku
od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanej pomocy w terminie do 14 dni
od odzyskania tego podatku.

10) zwrotu niewydatkowanych srodkow, bez wezwania, w terminie do dwoch miesigey od dnia
rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej, zalozenia lub przystgpienia do spotdzielni socjalne;;

11) przedstawienia na zgdanie Urzedu informacji i zZtozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych sposobu
wykorzystania srodkow;

12) do zwrotu niewykorzystanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania, w przypadku niezachowania terminu o ktorym mowa w § 12 ust. 2 pkt. 11;

13) udostepniania Urzedowi niezb¢dnych dokumentéw i udzielania wilasciwych i rzetelnych
informacji oraz wyjasnien na temat prowadzonej dziatalnosci;

14) niestosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w przypadku zwrotu niewydatkowanych
srodkow lub rownowartosci odliczonego lub zwréconego podatku od towarow i ustug na konto
Urzedu

3. Starosta moze przedtuzy¢ termin o ktorym mowa §14 ust. 2 pkt. 4), w przypadku gdy za jego
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegélnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od wnioskodawcy.

4. Realizacja umowy nastepuje w drodze przekazania wnioskodawcy srodkow na wskazany rachunek
bankowy.

5.Dotowany moze rozszerzy¢ zakres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem

dziatalno$ci w zakresie transportu drogowego rzeczy oraz dzialalno$ci zwigzanej z eksportem,
pod warunkiem nieprzerwalnego kontynuowania dziatalnos$ci gospodarczej, na ktérg otrzymat
srodki publiczne przez okres 12 miesiecy oraz powiadomienia Urzedu o fakcie rozszerzenia
dziatalnosci gospodarczej.

6.Dotowany ma obowigzek informowania Urzedu o wszelkich zmianach majacych wptyw na niniejsza

umowe, w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian miedzy innymi:

a) zmianie dowodu osobistego Bezrobotnego i poreczyciela,

b) zmianie miejsca zamieszkania i zameldowania,

C) zmianie siedziby i miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e) informowania o kazdej przerwie, zawieszeniu, zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

g) zawieszeniu lub podjeciu zatrudnienia na okres dtuzszy niz 6 m-cy w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID- 19 oraz
w okresie 30 dni po ich odwotlaniu,

h) wymianie zakupionego sprzgtu, utracie z przyczyn losowych.

7. Dotowany ma obowigzek przechowywac catos¢ dokumentacji dotyczacej udzielonej pomocy

publicznej przez okres 10 lat od dnia jej udzielenia.

8.Wszelkie zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



9.Umowe o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo jednorazowe s$rodki na

zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz otrzymuje Wnioskodawca, dwa wraz z innymi
dokumentami przechowywane sg w siedzibie Urzedu.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE ZWROTU PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
ORAZ ZALOZENIE LUB PRZYSTAPIENIE DO SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

§15

1. W celu zabezpieczenia dotrzymania warunkow umowy i wlasciwego wykorzystania przyznanych

srodkow publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, albo zalozenie Iub przystgpienie

do spoétdzielni socjalnej bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzany jest
przedstawi¢ we wniosku propozycje odpowiedniego zabezpieczenia.

2. Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow, wraz z naleznymi

odsetkami ustawowymi, sa:

1) poreczenie;

2) weksel z porgczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada rachunku bankowego;

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

3. Starosta okresla termin ztozenia porgczenia zwrotu refundacji w przypadku weksla z porgczeniem

wekslowym oraz poreczenia na dzien podpisania umowy. Termin zlozenia porgczenia zwrotu

refundacji w przypadku pozostatych zabezpieczen to 7 dni od dnia podpisania umowy o przyznanie
dofinansowania.
§ 16

1. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia weksla z poreczeniem wekslowym (aval)
porgczycielem moze by¢ osoba prawna, podmiot nie posiadajagcy osobowosci prawnej,
a posiadajacy zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz osoba fizyczna, ktora osigga wynagrodzenie
lub dochdd co najmniej 70% przecigtnego wynagrodzenia brutto miesi¢cznie.

Whioskodawca musi wskazac 2 porgczycieli. Porgczycielem nie moze by¢:

1) osoba, przeciwko ktorej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktéra zobowigzana jest do
zaplaty kwot pienieznych zasadzonych wyrokami sadowymi lub ustalonych decyzjami
administracyjnymi, z wyjatkiem terminowo optacanych swiadczen alimentacyjnych;

2) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na dwie niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkoéw bedacych w dyspozycji urzgdu;

3) osoba, ktorej aktualne miesigczne zobowigzania pomniejszaja wynagrodzenie lub dochod
ponizej kwoty wskazanej w pkt 1.

2. W przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie poreczenia cywilnego odpowiednie
zastosowanie ma ust. 1

3. Zabezpieczenie dofinansowania w postaci blokady S$rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym oraz gwarancji bankowej powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejsza niz 150 % kwoty
udzielonego dofinansowania.

4. Zabezpieczenie dofinansowania w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez
dtuznika powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejszg niz 200 % kwoty udzielonego dofinansowania z
terminem mozliwosci uzyskania sadowego tytutu wykonawczego nie p6zniej niz 10 lat liczac od
dnia zakonczenia realizacji umowy.

5. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej, Wnioskodawca dostarcza
gwarancje bankowa po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Gwarancj¢ bankowa ustanawia si¢ na
okres minimum 3 lat i musi ona odpowiada¢ wysokosci 150 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania.

6. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach lub rzeczach,
wnioskodawca zobowigzany jest wraz z wnioskiem o dofinansowanie ztozy¢ akt wtasnosci prawa
lub rzeczy, ktorg planuje odda¢ w zastaw na okres 3 lat. Rzeczy, ktére wnioskodawca planuje
zastawi¢, muszg by¢ wycenione przez rzeczoznawce¢ majatkowego w celu potwierdzenia ich
warto$ci. Prawa lub rzeczy, ktore wnioskodawca planuje zastawi¢, musza odpowiadaé¢ wysokos$ci
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8.

9.

150 % wnioskowanej kwoty dofinansowania. Zastaw na prawach lub rzeczach ustanawia si¢
po podpisaniu umowy o dofinansowanie. wnioskodawca zobowigzany jest woOwczas
do dostarczenia do Urzedu wpisu do rejestru zastawow (dokonanego na koszt wnioskodawcy
w Sadzie, ktory prowadzi rejestr zastawow), zgodnie z Ustawa z dnia 6 grudnia 1996 r.
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w przypadku
gdy Urzad. ma uzasadnione watpliwosci co do prawdziwosci danych np. dotyczacych dochodow
zawartych w o$wiadczeniu porgczyciela o zrodtach i uzyskiwanych dochodach Urzad moze
wystapi¢ z pismem do Pracodawcy, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, o ile
Whioskodawca nie dostarczy dokumentéow, np.: PIT, odcinek emerytury, odcinek renty,
zaswiadczenia o dochodzie z Urzedu Skarbowego, zaswiadczenia o dochodzie z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub zaswiadczenia o dochodzie z Zaktadu Pracy, itp.

W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim w ustawowej wspolnosci
majatkowej, wymagana jest zgoda wspotmalzonka poreczyciela na poreczenie dotacji.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkow ponosi
Dotowany.

10. W sytuacji, gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli na

ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z naleznymi odsetkami Starosta
zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia.

11. Ostateczng decyzje o zaakceptowaniu proponowanej przez wnioskodawce formy

zabezpieczenia podejmuje Starosta.

ROZDZIAL VI
ROZLICZENIE OTRZYMANEGO DOFINANSOWANIA
ORAZ ZASADY WYPOWIADANIA UMOWY

§ 17

W celu rozliczenia otrzymanego dofinansowania Dotowany powinien przedtozy¢

w Urzedzie:

1) rozliczenie — wzor wniosku o rozliczenie dostepny w siedzibie lub na stronie internetowej

urzedu- zawierajagce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie na poszczegolne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji.
W  rozliczeniu musza by¢ wykazane kwoty wydatkow 2z uwzglednieniem podatku
od towardow i ustug, musi ono rowniez zawiera¢ informacje¢, czy Dotowanemu przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego;

2) dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatkéw tj. poswiadczone za zgodno$¢ przez

Dotowanego kserokopie faktur, rachunkoéw, paragondéw zawierajacych NIP dotowanego oraz
umow kupna — sprzedazy wraz z potwierdzeniem oplacenia podatku od czynnos$ci cywilno-
prawnych. W przypadku zakupu samochodu osobowego lub przyczepy nalezy przedstawié
rowniez kserokopie dowodu rejestracyjnego tego pojazdu zarejestrowanego na Dotowanego.
Oryginaty dokumentéw, pod rygorem odmowy ich zaakceptowania, beda dostarczone do wgladu
na wniosek Urzedu.
Kazda faktura, rachunek, umowa kupna-sprzedazy musi rowniez obligatoryjnie zawiera¢ imi¢
i nazwisko Dotowanego oraz jego adres lub inne dane np. NIP pozwalajace na jego identyfikacje.
Faktura lub rachunek ptacone gotowka z odroczonym terminem platnosci musi posiadac
potwierdzenie zaptaty KP.

W przypadku dokonywania ptatnosci w formie innej niz gotowkowa, Dotowany zobligowany jest

do dorgczenia, razem z faktura, nizej wymienionych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
zaplaty:

1) w przypadku ptatnosci karta — wyciag z rachunku dotowanego;

2) w przypadku przelewu — wyciag z rachunku dotowanego;

3) w przypadku ptatnosci za pobraniem — list przewozowy lub o§wiadczenie o dokonaniu zaptaty

za przesylke z podaniem daty zaptaty.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow i zaptata poprzez osoby trzecie (platnosci kartg i

dokonywanie przelewow z rachunkow oséb trzecich).

W przypadku zakupu urzadzen posiadajacych numery fabryczne winny one by¢ wskazane

na fakturze lub umowie kupna-sprzedazy. W przypadku braku mozliwo$ci umieszczenia
numerow fabrycznych na fakturze dopuszcza si¢ przedstawienie zalacznika do rozliczenia
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dofinansowania, w ktorym dokonuje si¢ opisu urzadzenia wraz z podaniem numeru fabrycznego.
Obowiazek dotyczy rowniez rzeczy uzywanych.

7. Rzeczy zakupione przez Dotowanego w ramach $rodkdéw otrzymanych na podjecie dziatalnoSci
nie mogg stanowi¢ wspotwlasnos$ci z inng osobg lub podmiotem.

8. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych Dotowany do rozliczenia winien przediozy¢ deklaracje
pochodzenia sprzetu potwierdzajacg, ze przedmiot zakupu nie zostat nabyty przez sprzedajacego
ze $srodkow publicznych.

9. W przypadku dokonania zakupoéw za granica nalezy réwniez przedstawi¢ do rozliczenia
przettumaczony na jezyk polski dowod zakupu sporzadzony przez ttumacza przysigglego. Koszty
poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote, wedlug kursu $redniego ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Koszt thumacza nie bedzie
kosztem kwalifikowalnym.

10. Urzad moze zazadaé wyceny, przez uprawnionego rzeczoznawce, zakupow dokonanych
w ramach przyznanego dofinansowania. Koszt powotania rzeczoznawcy ponosi Wnioskodawca.

§18
Urzgdowi przystuguje w kazdym czasie obowigzywania umowy prawo kontroli zgodnie
z Regulaminem Kontroli obowigzujacym w Urzedzie.

§ 19

1. Urzad jest uprawniony do rozwiazania umowy i zadania zwrotu dotacji w przypadkach:

1) niewywigzania si¢ przez Dotowanego z ktoregokolwiek warunku umowy;

2) uniemozliwienia lub utrudnienia przeprowadzenia upowaznionym pracownikom Urzedu
kontroli wykorzystania §rodkoéw i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

3) ujawnienia, iz przedstawione dokumenty nie odpowiadajg stanowi faktycznemu;

4) wykreélenia, zaprzestania oraz zmiany rodzaju dziatalno$ci gospodarczej lub zawieszenia jej
wykonywania lacznie na okres dluzy niz 6 miesiecy za wyjatkiem stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID — 19, gdzie mozna
zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

5) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

6) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigey.

7) podjecia zatrudnienia na podstawie kodeksu pracy lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej za wyjatkiem obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
kiedy to wnioskodawca moze podjac zatrudnienie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,

8) zlozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji,

2. Z chwilag wypowiedzenia umowy, Starosta wzywa Dotowanego do zwrotu przyznanych srodkow.
Dotowany zobowigzany jest w ciggu 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty do zwrotu
przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia wyptaty srodkow.

3. Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 2 beda naliczane odsetki ustawowe za opdznienie

§ 20
W przypadku $mierci Dotowanego w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu
12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego lub
wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, Urzad dochodzi zwrotu wyptaconych $rodkéw w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.



ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§21
W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy aktow
prawnych powotanych na wstepie lub innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

§22
Spory wynikajace z umowy rozstrzygaja sady wlasciwe dla siedziby Urzedu.

§23
Wszelkie zmiany postanowien niniejszego regulaminu moga by¢ dokonywane wylacznie w formie
pisemne;j.

§ 24
Niniejszy regulamin ma réwniez zastosowania do 0sob bezrobotnych zainteresowanych zalozeniem
spotdzielni socjalnych lub przystapieniem do istniejgcej spoldzielni socjalnej, z uwzglednieniem
przepisdOw Rozporzadzenia Il.

§ 25
Dyrektor moze odstapi¢ od zapisow zawartych w regulaminie w przypadkach spotecznie
i merytorycznie uzasadnionych, o ile nie pozostaje to w sprzeczno$ci z obowigzujacymi przepisami
prawa.
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